ACUERDO C.G.-219/2007

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN, MEDIANTE EL
CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DE CONTRATACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO DE
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
YUCATAN.

CONSIDERANDO

1. Que el articulo 16 Apartado A de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan, entre otras cosas
indica, que la organizacion de los procedimientos locales de eleccidon y consulta popular, es una
funcién estatal, que se realiza a través de un organismo publico autbnomo denominado Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios.

2. Que el articulo 112 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan
dispone, que el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan, es un organismo publico autébnomo de caracter permanente, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, depositario de la autoridad electoral, responsable del ejercicio de la
funcion estatal de organizar las elecciones.

3. Que de igual manera, el parrafo segundo del citado articulo 112 de la Ley de la materia establece,
entre otras cosas, que el ejercicio de la funcién estatal de organizar las elecciones, se regira por los
principios de: Legalidad, Independencia, Imparcialidad, Objetividad, Certeza y Profesionalizacién.

4. Que de conformidad con lo dispuesto el articulo 118 de la Ley Electoral indica que el Consejo
General es el organo superior de direccion, responsable del cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y reglamentarias en materia electoral y de la observancia de los principios
dispuestos en esta Ley, en todas las actividades del Instituto.

5. Que entre las atribuciones y obligaciones que tiene el Consejo General, de acuerdo con la fraccion
VI del articulo 131 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan,
esta dictar los acuerdos y lineamientos necesarios para hacer efectivas sus atribuciones y las
disposiciones de la propia Ley Electoral.

6. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley de Participacién Ciudadana que
regula el Plebiscito, Referéndum y la Iniciativa Popular en el Estado de Yucatan, le corresponde al
Instituto organizar los procedimientos de consulta popular, bajo los principios establecidos en la
fraccion | del Apartado A del Articulo 16 de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

7. Que mediante sesion de fecha 6 de octubre de 2003, el entonces Consejo Electoral del Estado
aprobo el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles y de Contratacion de
Servicios del Instituto Electoral del Estado.

8. Que de conformidad a lo establecido en los decretos 677 y 678 publicados en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado el dia 24 de mayo de 2006, y que entraron en vigor los dias 25 y 26 de mayo de
2006, respectivamente, se reformaron y adicionaron diversos articulos de la Constitucién Politica del
Estado de Yucatan y se expidi6 la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatén, credndose el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado
de Yucatan, abrogandose el Cdédigo Electoral del Estado de Yucatan contenido en el decreto 58
publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de fecha 16 de diciembre de 1994.

9. Que de conformidad con el articulo Décimo segundo transitorio de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, los acuerdos, convenios, actos juridicos, asi
como asuntos pendientes y de tramite del entonces Instituto Electoral del Estado, se transferiran al



Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, lo que trae
como consecuencia que el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles y de
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado, se encuentre vigente para su aplicacion
hasta la presente fecha.

10. Que en virtud de lo expuesto anteriormente y tomando en consideracion la necesidad de que
este Instituto adecue la normatividad de la materia para optimizar la adquisicién y arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles, asi como la contrataciéon de servicios, misma normatividad que deba
encontrarse apegada a los principios rectores de este Organo Electoral y a la Ley Electoral vigente,
se procedid6 a elaborar un proyecto para la creacibn del Reglamento de Adquisiciones y
Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles y de Contratacion de Servicios del Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

11. Que el Reglamento que se pretende aprobar cuenta con diversas adecuaciones respecto al
Reglamento vigente, entre las que sobresale, la posibilidad de regular la adquisicién y arrendamiento
de bienes inmuebles, y la modificacion de los valores maximos para la adquisicion, arrendamiento y
contratacion de bienes y servicios que requiera este Organo Electoral.

12. Que en tal virtud, y considerando lo anteriormente expuesto, es necesario que este Consejo
General deje sin efectos el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles y de
Contratacién de Servicios del Instituto Electoral del Estado, a fin de que posteriormente esté en
posibilidades de aprobar en todo su contenido la creacion del Reglamento de Adquisiciones y
Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles y de Contratacion de Servicios del Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Consejo General emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Muebles e
Inmuebles y de Contratacion de Servicios del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion
Ciudadana del Estado de Yucatan, mismo que constante de 14 fojas se adjunta al presente Acuerdo,
formando parte integrante del mismo.

SEGUNDO. Se deja sin efectos el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
Muebles y de Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado, aprobado mediante Sesion

del entonces Consejo Electoral del Estado de fecha 6 de octubre de 2003.

TERCERO. Remitase copia del presente Acuerdo a los integrantes del Consejo General, para su
debido conocimiento.

CUARTO. Remitase copia del presente Acuerdo a los integrantes de la Junta General Ejecutiva,
para su debido conocimiento.

QUINTO. Notifiquese el presente Acuerdo a los partidos politicos registrados e inscritos ante el
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo en el Diario Oficial del Gobierno del Estado, para su
difusion.

Asi lo acordd el Consejo General, a los veintiséis dias del mes de noviembre de dos mil siete.

ABOG. FERNANDO JAVIER BOLIO VALES MTRO. MARCOS ALEJANDRO CELIS QUINTAL
CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLESY DE CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones del presente Reglamento regularan los
procedimientos para las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi
como la contratacion de servicios que efectué el Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, ya sea a través del
Comité de Adquisiciones, de la Direccién Ejecutiva de Administraciéon vy
Prerrogativas o bien de las distintas Direcciones o Departamentos que formen
parte del Instituto, de conformidad a lo establecido en este reglamento. Lo
dispuesto en el presente Reglamento no ser&d aplicable a los contratos que el
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan celebre con dependencias de Gobierno, tanto Federales, Estatales o
Municipales. De igual manera queda exceptuada de la aplicacidon de éste
Reglamento la contratacidn de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, asi como la contrataciobn de consultorias, asesorias, estudios,
investigaciones y arrendamiento de bienes inmuebles.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

l. Instituto: El Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del
Estado de Yucatan;

ll. Consejo General: El Consejo General del Estado del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan;

lll. Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,;

IV. Comité de Adquisiciones: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Instituto de Procedimientos Electorales vy
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan;

V. Unidad de Contraloria: La Unidad de Contraloria del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan;

VI. Areas: Direcciones, departamentos, y en general todas las unidades
organizacionales que integran el Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan;

VIl. Adquisicién: La compra de cualquier bien inmueble o mueble, material,
suministro o maquinaria;

VIll. Arrendamiento: El contrato por el cual se otorga el goce temporal de un bien
inmueble o mueble, mediante el pago de un precio cierto;

IX. Contratacién de Servicios: El contrato mediante el cual una persona fisica o
moral se obliga a prestar un servicio en lugar y tiempo determinado, y por el pago
de un precio cierto;



X. Proveedor: Persona fisica o moral que cumple con los requisitos exigidos por el
presente Reglamento, para la celebracion de contratos de adquisiciones,
arrendamiento y prestacion de servicios;

Xl. Postor: Persona fisica o moral que se propone para contratar con el Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,.y
respecto de las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios que ésta
realice;

Xll. Precio Unitario: El importe del pago total que debe cubrirse al proveedor del
bien o servicio por el concepto individual o unitario contratado;

Xlll. Precio Alzado: El importe de remuneracion o pago total que debe cubrirse al
proveedor del bien o servicio, no por unidad de bien, servicio o concepto
contratado, sino por la totalidad del lote o tiempo del bien o servicio requerido.
XIV. Bienes Muebles: Todo aquello que siendo susceptible de aprobacion, pueda
trasladarse de un lugar a otro;

XV. Bien Inmuebles: Lo son el suelo y las construcciones adheridas a él.

XVI. Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales y del Estado de
Yucatan,

XVIl. Reglamento: El presente Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de
Bienes Muebles, y de Contratacidon de Servicios del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

ARTICULO 3.- La aplicacion del presente Reglamento corresponde a:

l. El Consejo General, representado por su Presidente;

ll. La Secretaria Ejecutiva, representado por el Secretario Ejecutivo, y a través de
las Direcciones o Departamentos que lo componen;

lll. EIl Comité de Adquisiciones;y,

IV. La Unidad de Contraloria.

DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DE
CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 4.- El Comité de Adquisiciones funcionard como 6rgano de consulta,
asesoria, analisis y orientacion e intervendra como instancia administrativa en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios que
requiera el Instituto, cuando por el valor de los mismos, se clasifiqguen como
procedimientos de adjudicacion por invitacion restringida o concurso mediante
licitaciéon publica.

ARTICULO 5.- El Comité sera integrado de la siguiente manera:

l. El Consejero Presidente del Consejo General, que fungirda como Presidente del
Comité;

ll. El Secretario Ejecutivo, quien fungira como Secretario del Comité;

lll. El Director Ejecutivo de Administracién y Prerrogativas del Instituto;

V. El Titular de la Unidad de Contraloria;

V. El Titular del Departamento Juridico del Instituto; v,



VI. El Titular del Area solicitante en caso de no ser alguna de las ya mencionadas.

El Presidente podra nombrar por escrito a quien lo supla en el Comité de
Adquisiciones, quien debera ser un Consejero Electoral propietario.

ARTICULO 6.- EI Comité de Adquisiciones funcionara conforme a las disposiciones
siguientes:

|. Sesionara las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito el
Presidente o el Secretario, con veinticuatro horas de anticipacibn a su
celebracion, precisandose en la convocatoria dia, hora y lugar en que se
celebrara la sesion, asi como la orden del dia correspondiente. En casos de
urgencia a juicio del Presidente o del Secretario, la convocatoria no tendra que
realizarse con veinticuatro horas de anticipacion;

ll. Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de la mitad mas uno
de los integrantes, debiendo en todo caso estar presente el Presidente y el
Secretario, o en ausencia del Presidente, en su lugar debera estar su suplente,
requiriéndose en todo caso la presencia del Secretario.

lll. Para la validez de las decisiones del Comité de Adquisiciones, se requiere el
voto aprobatorio de la mayoria de los integrantes asistentes a la sesion. En caso
de empate, el Presidente tendra voto de calidad; en su ausencia, el Secretario
tendra esta facultad. El voto de calidad no podra ser ejercido por el suplente.

IV. El secretario levantard un acta de cada sesion, la cual firmaran los asistentes.
V. Sera necesaria la presencia del Director Ejecutivo de Administracion y
Prerrogativas del Instituto, en los casos a que se refieren el articulo 22 y el articulo
36, para la validez de las sesiones del Comité de Adquisiciones del propio Instituto.

ARTICULO 7.- El Presidente del Consejo General, realizara lo necesario para la
integracion del Comité de Adquisiciones, dentro de los treinta dias siguientes al
inicio de actividades del Consejo General de reciente integracion.

DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES
ARTICULO 8.- Son atribuciones del Comité de Adquisiciones, las siguientes:

l. Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicion realizada
a través de procesos de adjudicacion por invitacion restringida y adjudicacion
por licitaciéon publica;

ll. Aplicar las politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las
adquisiciones que realice;

lll. Intervenir en los procesos de adjudicacion por invitacion restringida y de
adjudicacion por licitacion publica;

IV. Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la
adjudicacion por invitacion restringida, procediendo la adjudicacién directa,
segun las causas y circunstancias especiales;

V. Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la
adjudicacion a través de la celebracion de licitaciones publicas, procediendo la



adjudicacion directa o la adjudicacion por invitacion restringida, segun las causas
y circunstancias especiales; vy,

VI. Ordenar en los casos en que el propio Comité lo considere apropiado, la
investigacion de mercado, los estudios de factibilidad, que faciliten la realizacién
del dictamen que sirva de base para el fallo que, en su caso, se anexaran al
expediente del procedimiento de adquisicion relativo.

VIl. Las demas que sefale la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Yucatan, el Reglamento, y las que le sean asignadas por el Consejo
General.

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 9.- Las adquisiciones y arrendamiento de bienes y contratacion de
servicios se podran realizar mediante los siguientes procedimientos:

I. Adjudicacioén directa;
ll. Adjudicacion por invitacion restringida; vy,
lll. Adjudicacion por licitacion publica.

ARTICULO 10.- Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios cuyo
valor maximo no exceda del equivalente a dos mil veces el salario minimo
general diario vigente en el Estado, se deberan realizar por medio de
adjudicacion directa.

ARTICULO 11.- Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios, cuyo
valor maximo no exceda del equivalente a ocho mil veces el salario minimo
general diario vigente en el Estado, se efectuarAn mediante adjudicacion por
invitacion restringida.

ARTICULO 12.- Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios, cuyo
valor exceda del equivalente a ocho mil veces el salario minimo general diario
vigente en el Estado, se efectuaran mediante adjudicacion por licitaciéon publica.

ARTICULO 13.- Para la aplicacion de lo dispuesto en los articulos anteriores, cada
operacion debera considerarse individualmente, sin incluir el impuesto al valor
agregado u otros impuestos aplicables.

ARTICULO 14.- Para el arrendamiento de bienes inmuebles, el Presidente del
Consejo General, con la participacion del Secretario Ejecutivo del mismo, podran
contratar de manera directa, sin tomar en cuenta los valores regulados en los
articulos 10, 11 y 12 del presente Reglamento.

ARTICULO 15.- Salvo las excepciones establecidas en el presente Reglamento, el
Instituto se abstendra de celebrar cualquier tipo de operacién o contrato en las
materias a que se refiere este mismo, con las personas fisicas o morales siguientes:



l. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el Instituto, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas
para desempefiar un empleo, cargo o comision en el Instituto.

ll. Aquellas en que cualquier miembro del comité de adquisiciones, tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar
algun beneficio para él, su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el
miembro del Comité de Adquisiciones o las personas antes referidas formen parte
o hayan formado parte.

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto les
hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro del lapso de
dos afios calendario contados a partir de la notificacidn de la primera rescision.

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan o la Secretaria de la Funcién Publica.
V. Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o
sujetas a concurso de acreedores.

VI. Aquellas que por si mismas 6 a través de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracién de
dictamenes, peritajes y avallios, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o
empresas sean parte.

VIl. Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos
de propiedad intelectual.

VIIl. Las que tengan menos de tres afios operando en actividades propias de la
licitacion.

IX. Las que formen parte de las directivas nacionales, estatales y municipales de
partidos politicos y agrupaciones politicas sean nacionales o estatales, que
busquen obtener algun beneficio para los mismos.

ARTICULO 16.- El Instituto solamente podra convocar, formalizar o solicitar pedidos
y contratos, siempre y cuando el precio de los mismos no sea superior al saldo,
que al momento de la convocatoria, formalizacibn o modificacion, tuviese el
Instituto en la correspondiente partida presupuestal.

Se exceptlia del parrafo anterior, los convenios, contratos 0 anexos técnicos que
se celebren con el Instituto Federal Electoral

ARTICULO 17.- Las personas fisicas o morales que pretendan contratar con el
Instituto, tendran que enajenar, arrendar, y prestar los servicios de manera directa,
ya que quedan expresamente prohibidas la subcontratacién de servicios, la
cesion de derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por objeto la venta,
arrendamiento o prestacion de servicios a través de algun tercero, salvo
autorizacion expresa del Comité de Adquisiciones.

DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS



ARTICULO 18.- Los procedimientos de adjudicaciones directas deberan ser
normados por la Direccidn Ejecutiva de Administracidon y Prerrogativas del
Instituto.

ARTICULO 19.- En los casos previstos por las fracciones |, Il y VI del articulo 15 del
presente Reglamento o aun cuando el valor maximo exceda del Ilimite
establecido en el Articulo 10, se podran contratar adquisiciones, arrendamiento y
servicios mediante adjudicacioén directa, en los siguientes supuestos:

I. Cuando el contrato solo pueda celebrarse con un determinado proveedor por
tratarse de bienes o servicios con caracteristicas técnicas o marcas especificas,
obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos;

Il. Cuando se trate de adquisiciones y arrendamiento de bienes y contratacion de
servicios, que a consideracion del Comité de Adquisiciones, de no efectuarse de
manera inmediata pongan en peligro la implementacidén u operacioén de los fines,
programas, planes o funcionamiento del Instituto;

lll. Cuando las adquisiciones, arrendamiento y contratacién de servicios requieran
de un desarrollo creativo o un servicio especializado;

IV. Cuando se trate de adquisicion de bienes usados, en cuyo caso se requerira
que el precio de adquisicidn no sea superior al del avallo que previamente a la
operacidén obtenga el Comité de Adquisiciones de persona legitimada para tal
efecto;

V. En caso de que una adjudicacion por invitacion restringida, sea declarada
desierta; y,

VI. En caso de que una adjudicacion por licitacion publica, se declare desierta.

DE LAS ADJUDICACIONES POR INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 20.- Para llevar a cabo adquisiciones y arrendamiento de bienes y
contrataciones de servicios mediante adjudicacién por invitacion restringida, el
Comité de Adquisiciones girara invitaciones a cuando menos tres proveedores, en
las cuales sefialara el concepto de la adquisicion, arrendamiento o servicio, asi
como el plazo para presentar las propuestas. En el caso de que no existan tres
proveedores, la adquisicidn, arrendamiento o contratacién de servicios, se hara
mediante adjudicacion directa.

ARTICULO 21.- Para que el Comité de Adquisiciones pueda llevar a cabo el
procedimiento de andlisis ser& necesario contar con cuando menos dos
propuestas presentadas.

En caso de no existr cuando menos dos propuestas presentadas, el
procedimiento se declarara desierto.

ARTICULO 22.- Una vez cumplido el plazo para la presentacion y existiendo
cuando menos dos propuestas presentadas, el Comité de Adquisiciones
procedera a su analisis y evaluacion, seleccionando aquella con la que debera



contratarse, tomando en cuenta, el precio, calidad y condiciones presentadas
por cada proveedor.

ARTICULO 23.- De la seleccion realizada el Comité de Adquisiciones notificara a la
Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas por escrito, a fin de que se
lleven a cabo los tramites para la adquisicion y arrendamiento de bienes o
contrato de servicios.

ARTICULO 24.- En caso de que el Instituto requiera bienes o servicios cuyos
proveedores no estuvieran registrados en el Padron de Proveedores del Instituto,
se procurara que las caracteristicas del proveedor sean las consideradas por el
Comité de Adquisiciones como Optimas para poder tener una relacibn comercial,
y previo a la realizacién de la transaccion, se procedera a su registro en el Padrén
de Proveedores. Lo establecido en el presente articulo es aplicable a la
adjudicacion directa y a la adjudicacioén por invitacion restringida.

DE LAS ADJUDICACIONES POR LICITACION PUBLICA

ARTICULO 25.- Para llevar a cabo adquisiciones y arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios mediante licitacion publica, el Comité de Adquisiciones
expedird una convocatoria, misma que debera publicarse en cuando menos dos
de los periédicos de mayor circulacion en el Estado, y fijarse en los estrados del
Consejo General. Asimismo, y sin perjuicio de |lo anterior, el Instituto podra publicar
la convocatoria en su sitio de internet.

ARTICULO 26.- La convocatoria a que hace referencia el Articulo anterior debera
contener por lo menos la siguiente informacion:

l. El nombre del Instituto;

ll. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones del concurso y, en su caso, el costo y forma
de pago de las mismas.

lll. La fecha, hora y lugar del acto de junta de aclaraciones, presentacion y
apertura de propuestas;

IV. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios
gue sean objeto del concurso;

V. Lugar y plazo de entrega y condiciones de pago;y,

VI. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a
compra.

VIl. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacién, asi como las proposiciones presentadas por los postores, estaran
sujetas a negociacion por parte de los proveedores.

ARTICULO 27.- Cuando el documento que tenga las bases implique un costo, éste
sera fijado sblo en razén de la recuperacion de las erogaciones por publicaciéon
de la convocatoria y de los documentos que se entreguen. Los interesados
podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho costo, el cual
sera requisito para participar en el concurso.



ARTICULO 28.- Las bases que emita el Comité de Adquisiciones para los concursos
a través de licitaciones publicas se pondran a disposicién de los interesados a
partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y hasta por cinco dias
habiles, y deberan contener lo siguiente:

l. El nombre del Area que requiera la adquisicion, arrendamiento o contratacion
de servicios;

ll. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;

lll. Fecha, hora y lugar para la presentacidn y apertura de las propuestas,
comunicacion del fallo y firma del contrato;

IV. Sefialamiento de que sera causa de descalificacidon, el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases del concurso;

V. El costo de las bases;

VI. Criterios y formas para la evaluacion de propuestas y la adjudicaciéon del
contrato;

VIl. Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el concurso;
VIII. Tipos de garantias y sus implicaciones;

IX. Descripcidon de los bienes o servicios, informacion sobre el mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion; y en su caso otras opciones adicionales de
cotizacion;

X. Plazo, lugar y condiciones de entrega;

Xl. Condiciones de precio y pago, asi como la indicacion de si se otorgara
anticipo, sefalandose el porcentaje del mismo, el cual no podra exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato;

Xll. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del concurso
seran adjudicados a un soélo proveedor, o si la adjudicaciéon se hara por cada
partida o concepto contratando a diversos proveedores;

Xlll. El seAalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobaciéon de
que algun proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los
bienes o servicios;

XIV. Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

XV. Las penas convencionales por atraso en las entregas;

XVI. Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas; vy,

XVII. La indicaciéon de que estaran impedidas las personas fisicas o morales que se
encuentran en los supuestos del articulo 14 del presente reglamento.

XVIIl.- Los demas requisitos y condiciones que estime pertinentes el Comité de
Adquisiciones.

ARTICULO 29.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de
las bases del concurso, tendra derecho a inscribirse al mismo. Se considerara
inscrito el postor que compre las bases del concurso y ésto le dara derecho a
participar en las siguientes etapas.

ARTICULO 30.- La junta de aclaraciones sobre las bases de un concurso a través
de licitacidn publica se llevara a cabo en el tiempo y forma sefialados para tal
efecto en la convocatoria y las bases mismas.



ARTICULO 31.- La junta de aclaraciones, se llevara a cabo a los dos dias habiles
después de haber vencido el plazo establecido en el articulo 28. La junta de
presentacidn y apertura de propuestas, se realizara por lo menos a los tres dias
habiles siguientes a la celebracion de la junta de aclaraciones.

ARTICULO 32.- En la licitacion publica, la entrega de propuestas se hara por
escrito, mediante tres sobres cerrados y lacrados, que contendran por separado,
la documentacién administrativa y legal, la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, incluyendo, en el tercer sobre, en su caso, la garantia de seriedad de
las propuestas.

Las propuestas presentadas deberan estar firmadas autégrafamente por los
Postores o sus representantes debidamente acreditados.

ARTICULO 33.- Las personas fisicas o morales que participen en las licitaciones
publicas, deberan garantizar:

l. La seriedad de las propuestas, de conformidad a lo que determine el Comité de
Adquisiciones;

ll. La correcta aplicacidon de los anticipos que, en su caso, reciban;

lll. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados;

Los porcentajes de las garantias, la forma de presentarlos, el tipo de garantia, el
tiempo para presentarla y los casos en que éstas se haran efectivas, seran
establecidos en las bases de la licitacidon correspondiente. Las garantias en todos
los casos se constituiran a favor del Instituto.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas conservara en custodia
las garantias otorgadas para la seriedad de las propuestas hasta diez dias
después de la fecha del fallo, fecha en la que seran devueltas a los licitantes,
salvo a aqguel a quien se hubiere adjudicado el contrato, la que se retendra hasta
el momento en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento del
contrato correspondiente.

ARTICULO 34.- La junta de presentacion y apertura de propuestas, en el que
podran participar los Postores que hayan cubierto el costo de las bases del
concurso, se llevara a cabo en dos etapas, conforme a lo siguiente:

A) Primera etapa:

|. Se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada postor
entregara su documentacion administrativa y legal y sus propuestas técnica y
econdémica dentro de sobres cerrados y lacrados.

ll. Se procedera a la apertura, andlisis y evaluacion de la documentacion
administrativa y legal y de la propuesta técnica exclusivamente. El Presidente o el
Secretario del Comité de Adquisiciones, rubricaran los documentos que integren
las propuestas técnicas presentadas.



lll. Se revisaran los documentos presentados por los concursantes y se desecharan
las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en la
convocatoria o en las bases del concurso.

IV. De las propuestas desechadas no se dara lectura a la propuesta econémica
presentada.

B) Segunda etapa:

|. Se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas de los Postores cuyas
propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa y se dara
lectura en voz alta, a los montos totales de cada una de las propuestas admitidas.
ll. En el caso de que algun Postor no presente su propuesta econdmica segun lo
establecido en las bases, sera descalificado.

lll. El Presidente o el Secretario del Comité de Adquisiciones, rubricaran los
documentos que integren las propuestas econémicas.

IV. Se expresara la fecha, lugar y hora en que se dard a conocer el fallo del
concurso, el que debera quedar comprendido dentro de los diez dias naturales
siguientes a la conclusion del acto de presentacidn de propuestas econémicas,
pudiendo diferirse por una sola vez, siempre que el nuevo plazo no exceda de tres
dias naturales posteriores al primer plazo sefalado;

V. Se firmar&a por todos los presentes el acta correspondiente, entregandose una
copia de la misma a cada uno de los Postores. En caso de que algun Postor se
negare a firmar, se hara constar en el acta, y no tendra derecho a recibir copia
de la misma.

VI. La omision de la firma de algun Postor no invalidara el contenido, efectos y
eficacia del acta;

VIl. En caso de que la apertura de las propuestas econdmicas no se realice en la
misma fecha, los documentos presentados quedaran en custodia del

Comité de Adquisiciones, levantandose el acta correspondiente, la cual sera
firmada por todos los presentes.

ARTICULO 35.-EI Comité de Adquisiciones se reunira a fin de evaluar y analizar la
informacién contenida en las propuestas, para finalmente emitir un dictamen que
sirva de base para el fallo de la licitacion y por lo tanto la seleccién del proveedor
que habra de suministrar los bienes y servicios.

ARTICULO 36.-El fallo de la licitacion emitido por el Comité de Adquisiciones se
dard a conocer, dentro del término sefialado en la fraccion IV del inciso B, del
articulo 34, en Junta Publica, a la que libremente pueden asistir los postores que
hubieren participado en las etapas de presentacion y apertura de propuestas. El
mismo dia dicho fallo debera ser fijado en los estrados del Consejo General. El
Comité de Adquisiciones podra notificar por escrito el fallo de la licitaciéon, a cada
uno de los participantes del concurso. El fallo debera estar fundado y motivado.

ARTICULO 37.- La seleccion del ganador de una licitacion publica se hara
tomando en cuenta los siguientes factores:

l. El precio del bien, arrendamiento o servicio.
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ll. La calidad del bien o servicio.

lll. Las condiciones de pago.

IV. La solvencia moral del proveedor.

V. Las garantias ofrecidas por el proveedor.

VI. El tiempo y condiciones de entrega.

VIl. La disponibilidad de refacciones, en su caso.

ARTICULO 38.- El documento que ampare la garantia de cumplimiento del
contrato, se debera expedir en un plazo no mayor de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de la adjudicaciéon. No se entregara cantidad alguna por
concepto de anticipo en tanto no se entregue a la Direccion Ejecutiva de
Administracidon y Prerrogativas del Instituto la garantia mencionada y la de
calidad de los bienes o servicios adquiridos.

ARTICULO 39.- El Comité de Adquisiciones procedera a declarar desierta una
licitacion publica, cuando no se reciba propuesta alguna, o la totalidad de las
propuestas sean desechadas o descalificadas, haciéndose constar esta
circunstancia en el acta correspondiente.

ARTICULO 40.- En la junta de presentacion y apertura de propuestas y de dar a
conocer el fallo deberan estar presentes:

l. El Presidente o el Secretario del Comité de Adquisiciones;

l. El Titular de la Unidad de Contraloria;

lIl. El Titular del Area solicitante del bien o servicio; y,

IV. El Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas del Instituto.

Asimismo, el Comité de Adquisiciones invitara a atestiguar dichos actos a:

l. Los Consejeros Electorales que integran el Consejo General del Estado;
Il. Los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante el Consejo General;
lll. Las demas autoridades que el Comité de Adquisiciones considere pertinente.

ARTICULO 41.- El proveedor seleccionado por medio de una licitacion publica,
debera firmar el contrato correspondiente en un término no mayor de ocho dias
habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor
el fallo de adjudicacion.

Es requisito indispensable que previamente a la firma del contrato, el proveedor
adjudicado haya entregado a la Direccidn Ejecutiva de Administracion y
Prerrogativas del Instituto las garantias a que hace referencia el Articulo 33 del
presente Reglamento e inscribirse, en su caso, en el Padron de Proveedores. En
caso contrario, el concurso se declarara desierto, y se estara a lo dispuesto por la
fraccion VI, del articulo 19 del presente Reglamento.

ARTICULO 42.- Contra el fallo de la licitacion, los interesados podran manifestar su
inconformidad, a través del Recurso de Revisibn, mismo que debera presentarse
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ante la Unidad de Contraloria de este Instituto, dentro de los dos dias habiles
siguientes al dia en que se dé a conocer el fallo.

ARTICULO 43.- Una vez recibido el Recurso de Revision, la Unidad de Contraloria
contara con tres dias habiles para la elaboraciéon del dictamen correspondiente
al estudio de la impugnhacion, que servirA de base para la resolucion
correspondiente. Dicho dictamen debera entregarlo en el plazo mencionado al
Comité de Adquisiciones del Instituto.

ARTICULO 44.- Una vez cumplido lo estipulado en el articulo anterior el Comité de
Adquisiciones resolvera el Recurso de Revision planteado, con base en el
dictamen elaborado por la Unidad de Contraloria, en sesidbn que celebre dentro
de los seis dias habiles siguientes al dia de presentacidon de la inconformidad.

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 45.- Seran causa de rescision de cualquier contrato de adquisicion,
arrendamiento o prestacion de servicios, el incumplimiento por parte de algun
proveedor de las obligaciones estipuladas en este Reglamento, en las bases
establecidas por parte del Instituto, y en el contrato correspondiente, en su caso.

ARTICULO 46.- Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento,
podran ser sujetos de las siguientes sanciones:

l. La rescision del contrato de que se trate;

Il. Que el Instituto haga efectivas las fianzas y garantias otorgadas;

lll. La suspensibn o cancelacion del registro en el Padron de Proveedores del
Instituto.

Las sanciones podran ser impuestas por la Direccion Ejecutiva de Administracion y
Prerrogativas del Instituto, o por el Comité de Adquisiciones, mismas que podran
ser aplicadas conjunta o separadamente.

ARTICULO 47.- Sin perjuicio de la supervision que ejerza la Unidad de Contraloria,
cada Direccion, Area o Departamento; tendra bajo su responsabilidad |a
supervisidon de la calidad y caracteristicas del bien adquirido o arrendado, o del
servicio contratado.

ARTICULO 48.- En el momento de que la Unidad de Contraloria o alguna Direccién
o0 Departamento detectara alguna irregularidad por parte de algun proveedor, lo
notificara en un plazo no mayor de 24 horas, por medio de un informe a la
Direccidon Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas y al Comité de
Adquisiciones, para su analisis conjunto y, en su caso, imposicion de las sanciones
correspondientes.

ARTICULO 49.- El proveedor que sea sancionado de conformidad a lo establecido

en este Reglamento, podra exponer por escrito lo que a su derecho convenga
ante la Unidad de Contraloria, dentro de los dos dias habiles siguientes al dia en
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qgue se le comunique la sancidon, aportando las pruebas a su favor que estime
convenientes.

La Unidad de Contraloria resolvera respecto a este escrito dentro de los tres dias
h&biles siguientes al dia de presentacion del mismo.

PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 50.- Serd& requisito indispensable para la seleccién del proveedor, que
éste se encuentre previamente inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto,
salvo lo dispuesto por los articulos 24 y 41 del presente Reglamento. Dicha
inscripcion sera gratuita.

ARTICULO 51.- Para poder ser inscrito en el Padréon de Proveedores del Instituto, los
interesados deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I. Presentar solicitud en el formato que apruebe la Direccidn Ejecutiva de
Administracién y Prerrogativas del Instituto

Il. Las personas fisicas deberan acompafar, copia certificada de su acta de
nacimiento, de su credencial para votar con fotografia, de su CURP y de su
Registro Federal de Contribuyentes.

lll. Las personas morales deberan acompafar copia certificada de su acta
constitutiva, debidamente inscrita en el Registro Publico del Comercio, de la
personalidad de su representante legal, de Ila identificacion de dicho
representante, y del Registro Federal de Contribuyentes de la persona moral,
registro actualizado ante el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano.

IV. Que en el objeto social de la sociedad que pretenda contratar con el Instituto,
conste la actividad o rama de servicios con la que pretenda servir al Instituto.

V. Tener por lo menos tres afios de operacion efectiva en la rama de servicios con
la que pretende servir al Instituto, salvo lo dispuesto en el articulo 19 de este
Reglamento.

VI. Presentar direccion detallada de la direccién en que se encuentra ubicada la
administracidon central de la empresa, y en su caso, de cada una de las sucursales
con que cuente.

VIl. Presentar copia de su factura autorizada, relacionando los datos del impresor
de las mismas y el folio y vigencia correspondiente a las facturas que esté usando
en el momento de la solicitud.

VIIl. Presentar relaciéon con el nombre y teléfono de la persona que fungira como
contacto de la empresa con el Instituto.

IX. Presentar copia de su ultima declaracion anual de impuestos.

X. Proporcionar la documentacion complementaria que le sea solicitada por el
Instituto.

ARTICULO 52.- La Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del
Instituto, dentro de un término que no exceda de quince dias habiles contados a
partir de la fecha de recepcidn de la solicitud, resolvera sobre la inscripcion
correspondiente.
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En caso de negativa, se debera notificar explicando las causas de la misma.

ARTICULO 53.- El registro en el Padron de Proveedores tendra vigencia desde su
fecha de expedicién y hasta que concluya el afio fiscal en que éste se efectue.

Los proveedores que deseen continuar inscritos, deberan solicitar su renovacion
durante el mes de diciembre del afio en que tiene vigencia su registro, o durante
los meses de enero y febrero de cada afio. Lo anterior sin perjuicio del derecho
del interesado de formular nueva solicitud de registro.

ARTICULO 54.- Procedera la suspension del registro en el padron de proveedores,
hasta por el término de veinticuatro meses, en los casos en que el proveedor:

l. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Prerrogativas del Instituto, el Comité de Adquisiciones y la Unidad
de Contraloria ejerzan sus facultades de comprobacion, inspeccidén y vigilancia;

ll. No entregue los bienes materiales del pedido o contrato, o en su caso, no
preste el servicio, en las condiciones pactadas; o,

lll. No sostenga la propuesta econdémica en una licitaciéon publica o en la
adjudicacion por invitacion restringida.

ARTICULO 55.- La Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del Instituto
podra cancelar el registro de un proveedor en el padrén y negar su renovacion
en el mismo, en los siguientes casos:

l. Si se comprueba que el proveedor actudé con dolo o mala fe en cualquier acto
relacionado con el Instituto;

Il. Si el proveedor se niega a reponer las mercancias que no reunan los requisitos
de calidad estipulados;

lll. Cuando el proveedor incumpla un contrato o un pedido; vy,

IV. En el caso de que el proveedor reincida en los supuestos establecidos en el
articulo anterior.

ARTICULO 56.- En todo lo no previsto en el presente reglamento, el Consejo
General resolvera lo conducente, pudiendo en su caso, pedir la informacion
necesaria al Comité de Adquisiciones. Los acuerdos que para al efecto emita el
Consejo General se adjuntaran, en su caso, en copia certificada al expediente
del procedimiento correspondiente.
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