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ACUERDO C.G. 011/2016

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y DE
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE YUCATAN

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1.

1. Las disposiciones del presente Reglamento regularan los procedimientos para las
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios
que efectle el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, ya sea a traves
del Comité de Adquisiciones, de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas o
bien de las distintas Direcciones o Departamentos que formen parte del Instituto, de
conformidad a lo establecido en este Reglamento. Lo dispuesto en el presente Reglamento
no sera aplicable a los contratos que el Instituto celebre con dependencias de Gobierno,
tanto Federales, Estatales o Municipales. De igual manera queda exceptuada de la
aplicacion de éste Reglamento la contratacion de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, asi como la contratacion de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones y
arrendamiento de bienes inmuebles.

ARTICULO 2.
1. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

a) En cuanto a Ordenamientos legales:

I. Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan;

Il. Reglamento: El presente Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes
Muebles, y de Contrataciébn de Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan.

b) En cuanto Organos y Autoridades:

I. Areas: Direcciones, departamentos, y en general todas las unidades organizacionales
gue integran el Instituto;

II. Comité de Adquisiciones: ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Instituto;

[ll. Consejo General: El Consejo General del Instituto;

IV. Contraloria: La Contraloria del Instituto;

V. Direcciébn de Administracion: La Direccibn Ejecutiva de Administracién y
Prerrogativas del Instituto;

VI. Instituto: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatén;

VII. Presidente: ElI Consejero Presidente del Consejo General quien fungira como
Presidente del Comité;

VIIl. Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Instituto;

IX. Secretario: El Secretario Ejecutivo, quien fungird como Secretario del Comité;



Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Muebles y de Contrataciéon de Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

I E PAC INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN Ultima Reforma: Acuerdo C.G. 018/2016 14 de oclubre 2016,

X.

Unidad Juridica: La Unidad Juridica del Instituto.

¢) En cuanto a términos:

V.

VI.

VII.

VIII.

Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble, material, suministro 0 maquinaria;
Arrendamiento: El contrato por el cual se otorga el goce temporal de un bien mueble,
mediante el pago de un precio cierto;

Bienes Muebles: Todo aquello que sea susceptible de apropiacion y pueda trasladarse
de un lugar a otro;

Contratacion de Servicios: El contrato mediante el cual una persona fisica 0 moral se
obliga a prestar un servicio en lugar y tiempo determinado, y por el pago de un precio
cierto;

Proveedor: Persona fisica o moral que cumple con los requisitos exigidos por el
presente Reglamento, para la celebracién de contratos de adquisiciones, arrendamiento
y prestacion de servicios;

Postor: Persona fisica o moral que se propone para contratar con el Instituto y respecto
de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que ésta realice;

Precio Alzado: El importe de remuneracion o pago total que debe cubrirse al proveedor
del bien o servicio, no por unidad de bien, servicio 0 concepto contratado, sino por la
totalidad del lote o tiempo del bien o servicio requerido;

Precio Unitario: El importe del pago total que debe cubrirse al proveedor del bien o
servicio por el concepto individual o unitario contratado;

Servicio Especializado: Acciones, servicios 0 bienes, que por su naturaleza no son
comunes, y que responden a las necesidades especificas del Instituto para el
cumplimiento de sus atribuciones o fines en materia electoral y de participacion
ciudadana, acordes con los avances de la ciencia y/o tecnologia.

ARTICULO 3.
1. La aplicacién del presente Reglamento corresponde a:

El Consejo General, representado por su Presidente,

La Secretaria Ejecutiva, representado por el Secretario Ejecutivo, y/o, a las Direcciones
o Departamentos que correspondan,

El Comité de Adquisiciones; y

IV. La Contraloria.
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DEL INSTITUTO
ARTICULO 4.

1.

El Comité de Adquisiciones funcionara como 6érgano colegiado de consulta, asesoria,
andlisis, orientacion y decisidbn e intervendr& como instancia administrativa en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios que requiera el
Instituto, cuando por el valor de los mismos, se clasifiquen como procedimientos de
adjudicacion por invitacion restringida o concurso mediante licitacion puablica.

ARTICULO 5.
1. ElI Comité de Adquisiciones serd integrado de la siguiente manera:
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I. El Consejero Presidente del Consejo General, que fungira como Presidente del Comité;
II. El Secretario Ejecutivo, quien fungira como Secretario del Comité;

lll. El Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas del Instituto;

IV. El Contralor General;

V. El Titular de la Unidad Juridica del Instituto; v,

VI. El Titular del Area solicitante en caso de no ser alguna de las ya mencionadas.

2. El Presidente podra nombrar por escrito a quien lo supla en el Comité, quien debera ser un
Consejero Electoral.

3. Los integrantes del Comité, podran designar por escrito en caso de ausencia, a un suplente
guien debera ser de su area de adscripcion y con el nivel jerarquico minimo de jefe de
departamento o su equivalente del funcionario que lo designa, los cuales participaran con las
mismas atribuciones que tiene asignadas el titular.

4. En caso de ausencia definitiva del Secretario, el Comité nombrara a quien lo supla de entre
los integrantes del mismo.

5. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en
la documentacién que le sea presentada. Las determinaciones y opiniones de los miembros
del Comité, no comprenderan las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos correspondientes.

ARTICULO 6.
1. ElI Comité de Adquisiciones funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

I. Sesionard las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus funciones y
atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito el Presidente o el Secretario,
con veinticuatro horas de anticipacion a su celebracién, precisdndose en la convocatoria
dia, hora y lugar en que se celebrard la sesion, asi como la orden del dia
correspondiente. En casos de urgencia, debidamente motivada, a juicio del Presidente, o
en su caso, del Secretario, la convocatoria no tendrd que realizarse con veinticuatro
horas de anticipacion;

II. Para la validez de las sesiones se requerird de la presencia de la mitad mas uno de los
integrantes, debiendo en todo caso estar presente el Presidente y el Secretario, 0o sus
suplentes;

[ll. Para la validez de las decisiones del Comité de Adquisiciones, se requiere el voto
aprobatorio de la mayoria de los integrantes asistentes a la sesién. En caso de empate,
el Presidente, o su suplente, tendra voto de calidad;

IV. El secretario levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran los asistentes.

V. Sera necesaria la presencia del Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas del
Instituto, en los casos a que se refieren los articulos 25 y 40, para la validez de las
sesiones del Comité de Adquisiciones del propio Instituto.

ARTICULO 7.

1. El Presidente del Consejo General, realizara lo necesario para la integracién del Comité de
Adquisiciones, dentro de los treinta dias siguientes al inicio de actividades del Consejo
General de reciente integracion.
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DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES

ARTICULO 8.

1. Son

atribuciones del Comité de Adquisiciones, las siguientes:

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicion realizada a través
de procesos de adjudicacion por invitacion restringida y adjudicacién por licitacion
publica;

Aplicar las politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las adquisiciones
gue realice;

Intervenir en los procesos de adjudicacion por invitacion restringida y de adjudicacion
por licitacion publica;

IV. Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la adjudicacion
por invitacion restringida, procediendo la adjudicacién directa, segin las causas y
circunstancias especiales;

V. Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la adjudicacion a
través de la celebracion de licitaciones publicas, procediendo la adjudicacion directa o la
adjudicacion por invitacion restringida, segun las causas y circunstancias especiales;

VI. Ordenar en los casos en que el propio Comité lo considere apropiado, la investigacion
de mercado, los estudios de factibilidad, que faciliten la realizacién del dictamen que
sirva de base para el fallo que, en su caso, se anexaran al expediente del procedimiento
de adquisicion relativo;

VII. Validar los programas anuales de ejecucibn de adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios;

VIII. Aprobar los modelos de convocatoria, bases y contratos, asi como sus actualizaciones;

IX. Autorizar la suspensién, terminacién anticipada o rescision de los contratos;

X. Autorizar los ajustes de precios y de costos pactados en los instrumentos
juridicos correspondientes;

XI. Aprobar el programa de aseguramiento de los bienes patrimoniales del Instituto;

XII. Autorizar el otorgamiento de anticipos; y

Xlll. Las demas que sefiale la Ley, el presente Reglamento, y las que le sean asignadas por
el Consejo General.

ARTICULO 9.

1. El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

V.

VI.
VII.

Convocar al Comité a reuniones cuando sea necesario;

Autorizar las convocatorias asi como el orden del dia de las sesiones;

Presidir, dirigir y moderar las sesiones, asi como emitir su voto respecto de los asuntos
puestos a consideracion del Comité;

Requerir a las diversas areas del Instituto la asesoria y estudio pormenorizado de
cuestiones de caracter técnico especializado respecto de los asuntos que sean
sometidos al Comité. Cuando juzgue necesario, podra citar a sus titulares para que
concurran a las sesiones correspondientes con el caracter de asesores o invitados;
Representar al Comité;

Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley y demas ordenamientos
de la materia.
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ARTICULO 10.
1. El Secretario del Comité, tendra las siguientes funciones:

Elaborar y someter a la autorizacion del Presidente del Comité la convocatoria y el orden
del dia de la sesidn correspondiente;

Verificar la debida integracion de la documentacibn de los puntos que se
someterdn a la consideracion del Comité;

Remitir a los integrantes del Comité las convocatorias y el material de trabajo preparado
para las sesiones;

IV. Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesién a celebrarse;

V. Suscribir los oficios cuya expedicion haya acordado el Comité;

VI. Comunicar mediante oficio a las areas correspondientes, los acuerdos del Comité,
anexando de ser necesaria, copia de la documentacién soporte, para que atiendan el o
los compromisos a su cargo, en el ambito de sus responsabilidades;

VII. Elaborar las actas de las sesiones que se someteran a la aprobacion del Comité e
integrarlas al expediente respectivo;

VIII. Certificar las copias de las actas que se generen en las sesiones, asi como los demas
documentos que obren en los archivos del propio Comité, cuando proceda su
expedicion;

IX. Registrar los acuerdos del Comité y darles el debido seguimiento;

X. Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se
mantenga actualizado, cuidando su conservacion;

XI. Vigilar que cada asunto aprobado por el Comité esté respaldado con la firma de los
miembros asistentes a la sesion celebrada;

XIl. Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley, este Reglamento y demas
disposiciones legales aplicables, y

XIll. Las demas funciones que le sean encomendadas por el Comité.

ARTICULO 11.

1. El Contralor, el Director Ejecutivo de Administracién y Prerrogativas y el Titular de la Unidad
Juridica tendran las siguientes funciones:

Asistir a las sesiones que celebre el Comité;
Aprobar el orden del dia de la sesion correspondiente;
Dar su opinion y emitir su voto respecto de los asuntos puestos a su consideracion;

IV. Remitir al Secretario, en su caso, y de manera oportuna, los documentos de los asuntos
gue deseen someter a la consideracion del Comité;
V. Verificar que el desarrollo de las sesiones del Comité se realice de conformidad con el
presente Reglamento;
VI. Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley y el presente Reglamento;
VII. Las demas funciones que les sean encomendadas por el Comité.
DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
ARTICULO 12.
1. Las adquisiciones y arrendamiento de bienes y contratacion de servicios se podran realizar

mediante los siguientes procedimientos:
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I.  Adjudicacion directa;
II.  Adjudicacién por invitacion restringida; v,
lll. Adjudicacién por licitacién publica.

ARTICULO 13.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacién de servicios cuyo valor maximo no exceda
del equivalente a dos mil veces el valor de la unidad de medida y actualizacion, se deberan
realizar por medio de adjudicacion directa.

ARTICULO 14.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios, cuyo valor maximo no exceda
del equivalente a ocho mil veces el valor de la unidad de medida y actualizacion, se
efectuaran mediante adjudicacion por invitacién restringida.

ARTICULO 15.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios, cuyo valor exceda del
equivalente a ocho mil veces el valor de la unidad de medida y actualizacién, se efectuaran
mediante adjudicacion por licitacion publica.

ARTICULO 16.

1. Para la aplicacion de lo dispuesto en los articulos anteriores, cada operacién debera
considerarse individualmente, sin incluir el impuesto al valor agregado u otros impuestos
aplicables.

ARTICULO 17.

1. Para el arrendamiento de bienes inmuebles, el Presidente del Consejo General, con la
participacion del Secretario del mismo, podran contratar de manera directa, sin tomar en
cuenta los valores regulados en los articulos 13, 14 y 15 del presente Reglamento.

ARTICULO 18.

1. Salvo las excepciones establecidas en el presente Reglamento, el Instituto se abstendra de
celebrar cualquier tipo de operacion o contrato en las materias a que se refiere este mismo,
con las personas fisicas o morales siguientes:

I. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el Instituto, o bien, las sociedades
de las que dichas personas formen parte;

II. Aquellas en que cualgquier miembro del Comité de Adquisiciones, tenga interés personal,
familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio
para él, su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios 0 sociedades de las que el miembro del Comité de
Adquisiciones o las personas antes referidas formen parte o hayan formado parte;

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto les hubiere
rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro del lapso de dos afios
calendario contados a partir de la notificacién de la primera rescision;

IV. Las que hayan sido declaradas en suspensién de pagos, estado de quiebra o sujetas a
concurso de acreedores;

V. Aquellas que por si mismas o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracién de dictamenes, peritajes y
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avaluos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de
los contratos en los que dichas personas 0 empresas sean parte;

VI. Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos de
propiedad intelectual;

VII. Las que tengan menos de tres afios operando en actividades propias de la licitacion;

VIIl. Las que formen parte de las directivas nacionales, estatales y municipales de partidos
politicos y agrupaciones politicas sean nacionales o estatales, que busquen obtener
algun beneficio para los mismos;

IX. Las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el Instituto, o en su
caso, las inhabilitadas por cualquiera de los 6rganos competentes de la administracion
publica federal o estatal durante el plazo que se hubiere determinado en la resolucion
respectiva;

X. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes
0 en la prestacion de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de
otro u otros contratos celebrados con el Instituto, siempre y cuando el Instituto haya
resultado perjudicado;

Xl. Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por
servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo, y por afinidad hasta
el cuarto grado y para el caso de que acreditara el dolo con posterioridad a la firma del
contrato con la empresa el contrato seria invalido o nulo, y

XIl. Las demés que por cualquier causa se encuentren impedidas de conformidad con las
disposiciones aplicables.

ARTICULO 19.

1.

El Instituto solamente podra convocar, formalizar o solicitar pedidos y contratos, siempre y
cuando el precio de los mismos no sea superior al saldo, que al momento de la convocatoria,
formalizacion o modificacion, tuviese el Instituto en la correspondiente partida presupuestal.

2. Se exceptla del parrafo anterior, los convenios, contratos o anexos téchicos que se celebren
con el Instituto Nacional Electoral.

3. En los casos que exista un servicio o arrendamiento cuyo pago sea contindo y periodico, y
gue se encuentre previsto dentro del presupuesto anual del Instituto, la continuacién de este
servicio se podra realizar a través de una adjudicacién por invitacién restringida, siempre y
cuando se aseguren condiciones semejantes a valor de mercado actual, a las previamente
contratadas.

ARTICULO 20.

1. Las personas fisicas o morales que pretendan contratar con el Instituto, tendran que

enajenar, arrendar, y prestar los servicios de manera directa, ya que quedan expresamente
prohibidas la subcontratacion de servicios, la cesion de derechos, asi como cualquier otra
figura que tenga por objeto la venta, arrendamiento o prestacion de servicios a través de
algun tercero, salvo autorizacion expresa del Comité de Adquisiciones.

ARTICULO 20 BIS.

1.

El Instituto, previa resolucion del Comité, podra celebrar contratos abiertos para adquirir
bienes, arrendamientos o servicios que requieran de manera reiterada conforme a lo
siguiente:
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I. Se establecerd la cantidad minima y méxima de los bienes, arrendamientos o servicios a
contratar; o bien se establecera, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse
especificandose en el contrato. La cantidad o presupuesto minimo sefialado en el
contrato no podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto
sefialado en el contrato como maximo.

En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Instituto, la cantidad o
presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la
cantidad o presupuesto maximo que se establezca. Se entenderd por bienes de
fabricacién exclusiva, los que requieren un proceso de fabricacion especial determinado
por el Instituto.

No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los
bienes; y

II. Se hara una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios con sus
correspondientes precios unitarios.

2. El Instituto previa resoluciéon del Comité, con la aceptacion del proveedor podran realizar
modificaciones a los contratos o pedidos hasta en un veinte por ciento de la cantidad o
presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato, siempre que no resulte
un incremento en el monto maximo total del contrato, sin perjuicio de lo dispuesto en el
siguiente articulo de este Reglamento.

3. El contrato abierto se podra utilizar para contratacién de material y documentacién electoral
previa autorizacion del Comité.

ARTICULO 20 TER.

1. El Instituto previa resolucion del Comité podr4, dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el
incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

2. Tratandose de contratos en los que se incluyan dos o més partidas, el porcentaje al que
hace referencia el parrafo anterior, se aplicara para cada una de ellas.

3. Cuando los proveedores demuestren documentalmente la existencia de causas justificadas,
gue les impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades
pactadas en los contratos, el Instituto previa resolucion del Comité, podra modificarlos
mediante la cancelacién de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas,
siempre y cuando no rebase el diez por ciento del importe total del contrato respectivo.

4. Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito por las partes, los
instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en
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el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello, previa validacion de la Unidad
Juridica del Instituto.

5. El Instituto se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS

ARTICULO 21.
1. Los procedimientos de adjudicaciones directas deberan ser normados por la Direccion
Ejecutiva de Administracién y Prerrogativas del Instituto.

ARTICULO 22. SE DEROGA.
DE LAS ADJUDICACIONES POR INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 23.

1. Para llevar a cabo adquisiciones y arrendamiento de bienes muebles y contrataciones de
servicios mediante adjudicacion por invitacion restringida, el Comité de Adquisiciones girara
invitaciones a cuando menos tres proveedores, en las cuales sefialard el concepto de la
adquisicion, arrendamiento o servicio, asi como el plazo para presentar las propuestas. En el
caso de gque no existan tres proveedores, la adquisicion, arrendamiento o contratacién de
servicios, se hara mediante adjudicacion directa.

ARTICULO 24.
1. Para que el Comité de Adquisiciones pueda llevar a cabo el procedimiento de analisis sera
necesario contar con cuando menos dos propuestas presentadas.

2. En caso de no existir cuando menos dos propuestas presentadas, el procedimiento se
declarara desierto.

ARTICULO 25.

1. Una vez cumplido el plazo para la presentacion y existiendo cuando menos dos propuestas
presentadas, el Comité de Adquisiciones procedera a su andlisis y evaluacion,
seleccionando aquella con la que debera contratarse, tomando en cuenta, el precio, calidad y
condiciones presentadas por cada proveedor.

ARTICULO 26.

1. De la seleccion realizada el Comité de Adquisiciones instruird a la Direccién Ejecutiva de
Administracion y Prerrogativas por escrito, a fin de que se lleven a cabo los tramites para la
adquisicion y arrendamiento de bienes o contrato de servicios.

ARTICULO 27.

1. En caso de que el Instituto requiera bienes o servicios cuyos proveedores no estuvieran
registrados en el Padrén de Proveedores del Instituto, se procedera a su registro a aquellos
cuyas caracteristicas sean consideradas por el Comité de Adquisiciones como Optimas para
poder tener una relacion comercial, previo a la transaccion. Lo establecido en el presente
articulo es aplicable a la adjudicacién directa y a la adjudicacion por invitacion restringida.
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ARTICULO 27 BIS.

1. En el caso previsto por la fraccion VIl del articulo 18 del presente Reglamento o aun cuando
el valor maximo exceda de los limites establecidos en los articulos 13 y 14, se podran
contratar adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y servicios mediante adjudicacién
directa o por invitacion restringida, en los siguientes supuestos:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIL.
XIII.

XIV.

XV.

No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien,
gue en el mercado sélo existe un posible oferente, o se trate de una persona que posee
la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros
derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

Cuando se trate de adquisiciones y arrendamiento de bienes muebles y contratacion de
servicios, que a consideracion del Comité de Adquisiciones, de no efectuarse de manera
inmediata pongan en peligro la implementacién u operacion de los fines, programas,
planes o funcionamiento del Instituto;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados y justificados;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica, en cuyo caso se
podré adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre
gue la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del diez por ciento. Tratdndose de contrataciones en las que la
evaluacion se haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra
adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del referido margen;

Se haya declarado desierta una licitacion publica por el Comité de Adquisiciones;

Existan razones justificadas, por escrito, la cual debera ser firmada por el titular del area
requirente, para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca determinada;

Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en
estado de liquidacién o disolucién, o bien, bajo intervencién judicial;

Se trate de servicios de mantenimiento correctivo de bienes, o contratacion de servicios,
gue de no hacerse inmediatamente pueda afectarse irremediablemente la salvaguarda
de la informacion actual e histérica del Instituto;

Siempre y cuando la situacién descrita no haya sido posible ser prevista, sea
inesperada, sUbita o tenga como consecuencia la materializacion de riesgos que pongan
en peligro extremo los objetivos, funciones u operaciones del Instituto, tal sefialamiento
guedara bajo responsabilidad del titular del area requirente;

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su
alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes;

Se trate de la suscripcidn de contratos especificos que deriven de un contrato marco;

En caso de que una adjudicacion por invitacion restringida sea declarada desierta;
Cuando las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios requieran de un
desarrollo creativo o servicio especializado;

Cuando se trate de adquisiciébn de bienes usados, en cuyo caso se requerird que el
precio de adquisicion no sea superior al del avalio que previamente a la operacion
obtenga el Comité de Adquisiciones de persona legitimada para tal efecto.
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2. Las contrataciones a que se refiere este articulo, se realizaran preferentemente a través de
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, en los casos previstos en sus
fracciones VI, VIl y XI.

DE LAS ADJUDICACIONES POR LICITACION PUBLICA

ARTICULO 28.

1. Para llevar a cabo adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacion de servicios
mediante licitacion publica, el Comité de Adquisiciones expedird una convocatoria, misma
gue deberéa publicarse en cuando menos uno de los periddicos de circulacién en el Estado,
fijarse en los estrados del Consejo General y en la pagina de Internet del Instituto.

ARTICULO 29.
1. La convocatoria a que hace referencia el articulo anterior deberd contener por lo menos la
siguiente informacion:

I.  El nombre del Instituto;

II. Laindicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las
bases y especificaciones del concurso y, en su caso, el costo y forma de pago de las
mismas;

lll. La fecha, hora y lugar del acto de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
propuestas;

IV. La descripcidn general, cantidad y unidad de medida de los bienes a adquirir, arrendar o
servicios que sean objeto del concurso;

V. Lugary plazo de entrega y condiciones de pago;

VI. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con 0 sin opcién a compra;

VII. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como las proposiciones presentadas por los postores, estaran sujetas a negociacion
por parte de los proveedores;

VIIl. Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los bienes o
en la prestacion de los servicios;

IX. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos de este Reglamento;

X. La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segun
sea el caso;

XI. La indicacion respecto a si la contratacion abarcara uno o mas ejercicios fiscales, si sera
contrato abierto, y en su caso, la justificacién para no aceptar proposiciones conjuntas, y

XIll. Los criterios especificos que se utilizardn para la evaluacion de las proposiciones y
adjudicacion de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos
y porcentajes, o el de costo beneficio.

2. Le correspondera a la Comision Permanente de Administracién, emitir los lineamientos para
la adecuada aplicacion de los criterios de evaluacion de proposiciones a través del
mecanismo de puntos y porcentajes a que se refiere este Reglamento.

ARTICULO 30.

1. Cuando el documento que tenga las bases implique un costo, éste sera fijado sélo en razén
de la recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los

12



Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Muebles y de Contrataciéon de Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

I E PAC INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN Ultima Reforma: Acuerdo C.G. 018/2016 14 de oclubre 2016,

documentos que se entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos
previamente al pago de dicho costo, el cual sera requisito para participar en el concurso.

ARTICULO 31.

1. Las bases que emita el Comité de Adquisiciones para los concursos a través de licitaciones
publicas se pondran a disposicion de los interesados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria y hasta por cinco dias habiles, y deberan contener lo siguiente:

VI.
VII.
VIII.
IX.

XI.
XIL.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

El nombre del Instituto y del Area que requiera la adquisicion, arrendamiento o
contratacion de servicios;

Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;

Fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de las propuestas, comunicacion
del fallo y firma del contrato;

Sefalamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases del concurso;

El costo de las bases;

Criterios y formas para la evaluacion de propuestas y la adjudicacion del contrato;
Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el concurso;

Tipos de garantias y sus implicaciones;

Descripcion de los bienes o servicios, informacién sobre el mantenimiento, asistencia
técnica y capacitacion; y en su caso otras opciones adicionales de cotizacion;

Plazo, lugar y condiciones de entrega,;

Condiciones de precio y pago, asi como la indicacion de si se otorgara anticipo,
sefialandose el porcentaje del mismo, el cual no podra exceder del cincuenta por ciento
del monto total del contrato;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del concurso seran
adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacion se hard por cada partida o
concepto contratando a diversos proveedores;

El sefialamiento de que serd causa de descalificacién la comprobacion de que algin
proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios;
Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

Las penas convencionales por atraso en las entregas;

Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas;

La indicaciébn de que estaran impedidas las personas fisicas o morales que se
encuentran en los supuestos del articulo 18 del presente Reglamento;

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion, asi como en las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas;

La indicacion de que el licitante ganador que, dentro del plazo previsto para la firma del
contrato, no lo hiciere por causas a él imputables sera imposibilitado definitivamente
para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contratos con el Instituto;
Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetard la
devolucién y reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de
especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliquen su
modificacion;

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicion, arrendamiento de bienes,
prestacion de los servicios;
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XXIl. La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segin
sea el caso;

XXIIl. Las causas por las que podra ser declarada desierta o cancelada la licitacion; y,

XXIV.Los demas requisitos y condiciones que estime pertinentes el Comité de Adquisiciones.

ARTICULO 32.

1. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de las bases del concurso,
tendra derecho a inscribirse al mismo. Se considerara inscrito el postor que compre las
bases del concurso y esto le dara derecho a participar en las siguientes etapas, conforme a
lo establecido en el articulo 38 del presente Reglamento.

ARTICULO 33.

1. La junta de aclaraciones sobre las bases de un concurso a través de licitacion publica se
llevara a cabo en el tiempo y forma sefialados para tal efecto en la convocatoria y las bases
mismas.

ARTICULO 34.

1. La junta de aclaraciones, se llevara a cabo al menos dos dias habiles después de haber
vencido el plazo establecido en el articulo 31 del presente Reglamento. La junta de
presentacion y apertura de propuestas, se realizara por lo menos a los tres dias habiles
siguientes a la celebracién de la junta de aclaraciones.

ARTICULO 35.

1. EI funcionario del Instituto que presida la junta de aclaraciones deberd ser asistido
invariablemente por un representante del Area Solicitante, a efecto de que brinde el apoyo
requerido para dar contestacion a las solicitudes de aclaracion correspondientes. Dichas
solicitudes deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en las bases de la licitacién publica.

2. Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a mas tardar veinticuatro horas antes de la
fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, por correo electrénico o en
forma escrita.

3. En caso de que se celebren mas de una junta de aclaraciones, entre la Ultima y el acto de
presentacién y apertura de propuestas debera existir un plazo de al menos cinco dias
habiles. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de
presentacion y apertura de propuestas podra diferirse.

4. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar las solicitudes de
aclaracion y las respuestas del Instituto, la que contendra la firma de los licitantes que
hubieren asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas. Serd responsabilidad de los licitantes que no asistan a la junta de aclaraciones,
recoger la copia del acta levantada al efecto.

ARTICULO 36.

1. En la licitacion publica, la entrega de propuestas se hard por escrito, mediante tres sobres
cerrados y lacrados, que contendran por separado, la documentacién administrativa y legal,
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la propuesta técnica y la propuesta econémica, incluyendo, en el tercer sobre, en su caso, la
garantia de seriedad de las propuestas.

2. Las propuestas presentadas deberan estar firmadas autégrafamente por los Postores o sus
representantes debidamente acreditados.

ARTICULO 37.
1. Las personas fisicas o0 morales que participen en las licitaciones publicas, deberan
garantizar:

I. La seriedad de las propuestas, de conformidad a lo que determine el Comité de
Adquisiciones;

II. La correcta aplicacién de los anticipos que, en su caso, reciban;

[ll. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados.

2. Los porcentajes de las garantias, la forma de presentarlos, el tipo de garantia, el tiempo para
presentarla y los casos en que éstas se haran efectivas, seran establecidos en las bases de
la licitacién correspondiente. Las garantias en todos los casos se constituirdn a favor del
Instituto.

3. La Direccién Ejecutiva de Administracién y Prerrogativas conservard en custodia las
garantias otorgadas para la seriedad de las propuestas hasta diez dias después de la fecha
del fallo, fecha en la que seran devueltas a los licitantes, salvo a aquel a quien se hubiere
adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya
la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente.

ARTICULO 38.

1. La junta de presentacién y apertura de propuestas, en el que podran participar los Postores
que hayan cubierto el costo de las bases del concurso, se llevar4 a cabo en dos etapas,
conforme a lo siguiente:

A) Primera etapa:

I. Se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada postor entregara su
documentacion, en tres sobres de la siguiente manera:

a) Sobre con documentacion administrativa y legal;

b) Sobre con propuesta técnica, y

c) Sobre con propuesta econémica

Todos cerrados y lacrados.

[I. Se abrirAn los sobres que contengan la documentacién administrativa y legal,
exclusivamente, a efecto de verificar el cumplimiento de los requisitos que en esas
materias establezca la convocatoria y/o bases del concurso.

lll. De aquellos postores participantes que no hayan cumplido los requisitos administrativos
y/o legales no se dara lectura a las propuestas Técnicas ni Econdmicas presentadas.
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IV. Seguidamente se abrirdn los sobres que contengan las propuestas técnicas y se
revisaran los documentos presentados por los concursantes, desechandose las
propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria o
en las bases del concurso.

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta
con el servidor publico del Instituto, rubricaran las partes de las proposiciones.

V. Posteriormente el Comité de Adquisiciones, asistido por el area solicitante y/o un asesor
designado por el Comité, realizara el andlisis y evaluacion de la propuesta técnica,
procediendo el Presidente o Secretario del Comité de Adquisiciones, a rubricar los
documentos que integren las propuestas técnicas presentadas.

Para efecto de llevar a cabo la revision técnica y elaborar un dictamen Técnico el
Presidente del Comité de Adquisiciones podrd decretar un receso que no deberé ser
mayor a 48 horas.

VI. De las propuestas Técnicas desechadas no se dard lectura a la propuesta econdémica
presentada.

B) Segunda etapa:

I.  Se procederd a la apertura de las propuestas econOmicas de los postores cuyas
propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa y se daréa lectura
en voz alta, a los montos totales de cada una de las propuestas admitidas.

II. En el caso de que algin postor no presente su propuesta econdémica segun lo
establecido en las bases, sera descalificado.

lll. El Presidente o el Secretario del Comité de Adquisiciones, rubricaran los documentos
gue integren las propuestas econémicas.

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta
con el servidor publico del Instituto, rubricaran las partes de las proposiciones.

IV. Se expresara la fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo del concurso, el
que debera quedar comprendido dentro de los diez dias naturales siguientes a la
conclusién del acto de presentacion de propuestas econémicas, pudiendo diferirse por
una sola vez, siempre que el nuevo plazo no exceda de tres dias naturales posteriores
al primer plazo sefalado.

V. Se firmara por todos los presentes el acta correspondiente, entregdndose una copia de
la misma a cada uno de los Postores. En caso de que algun Postor se negare a firmar,
se hara constar en el acta, y no tendra derecho a recibir copia de la misma.

VI. La omision de la firma de algun Postor no invalidara el contenido, efectos y eficacia del
acta.
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VII. En caso de que la apertura de las propuestas econdémicas no se realice en la misma
fecha, los documentos presentados quedaran en custodia del Comité, levantandose el
acta correspondiente, la cual sera firmada por todos los presentes.

ARTICULO 39.

1.

El Comité de Adquisiciones se reunird a fin de evaluar y analizar la informacién contenida en
las propuestas, para finalmente emitir un dictamen que sirva de base para el fallo de la
licitacién y por lo tanto la seleccién del proveedor que habra de suministrar los bienes y
servicios.

. Para la evaluacion de las propuestas se utilizara el criterio indicado en la convocatoria a la

licitacidn, siendo posible utilizar los criterios de puntos y porcentajes.

. Cuando el Instituto requiera obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso

de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion tecnoldgica, se deber utilizar
el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes o de costo beneficio.

. Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la propuesta, se

consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan
ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econémica; el no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion
requerida. En ningln caso el Instituto o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias
de las proposiciones presentadas.

ARTICULO 39 BIS.

1.

Una vez evaluadas las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la
convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y, en su caso:

I. La proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y
porcentajes, o bien, de costo beneficio;

II. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccién anterior, la
proposicion hubiera ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podran ser desechados por la convocante, y

[ll. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, siempre y cuando la proposicidn resulte solvente técnica y
economicamente.

. De existir empate entre dos o mas licitantes, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante

gue resulte ganador por insaculacion que realice el Comité de Adquisiciones.

3. Esta insaculacion se realizara el mismo dia del fallo con los licitantes presentes.

ARTICULO 40.
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1. Elfallo de la licitacion emitido por el Comité de Adquisiciones se dard a conocer, dentro del
término sefialado en la fraccién IV del inciso B, del articulo 38 de este Reglamento, en junta
publica.

2. El mismo dia dicho fallo debera ser fijado en los estrados del Consejo General. EI Comité de
Adquisiciones podra notificar por escrito el fallo de la licitacion, a cada uno de los
participantes del concurso. El fallo debera estar fundado y motivado.

ARTICULO 41.

1. La seleccion del ganador de una licitacién publica se hara tomando en cuenta el sistema de
porcentajes y puntos o bien, los siguientes factores que serviran para determinar el costo
beneficio; segln la modalidad determinada en la convocatoria del Comité de Adquisiciones:

I.  El precio del bien, arrendamiento o servicio.
II. La calidad del bien o servicio.

lll. Las condiciones de pago.

IV. La solvencia moral del proveedor.

V. Las garantias ofrecidas por el proveedor.

VI. Eltiempo y condiciones de entrega.

VII. La disponibilidad de refacciones, en su caso.

ARTICULO 42.

1. El documento que ampare la garantia de cumplimiento del contrato, se debera expedir en un
plazo no mayor de cinco dias hébiles posteriores a la fecha de la adjudicacion. No se
entregara cantidad alguna por concepto de anticipo en tanto no se entregue a la Direccidn
Ejecutiva de Administracién y Prerrogativas del Instituto la garantia mencionada y la de
calidad de los bienes o servicios adquiridos.

ARTICULO 43.

1. ElI Comité de Adquisiciones procedera a declarar desierta una licitacion publica, cuando no
se adquieran las bases, no se reciba propuesta alguna, o la totalidad de las propuestas sean
desechadas o descalificadas, haciéndose constar esta circunstancia en el acta
correspondiente.

ARTICULO 44.
1. En la junta de presentacién y apertura de propuestas y de dar a conocer el fallo deberan
estar presentes:

I. El Presidente y el Secretario del Comité de Adquisiciones 0 sus respectivos suplentes;
Il.  El Contralor General;
lll. El Titular del Area solicitante del bien o servicio;
IV. El Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas del Instituto; vy,
V. El Titular de la Unidad Juridica del Instituto.
2. Asimismo, el Comité de Adquisiciones invitara a atestiguar dichos actos a:
Los demas integrantes del Consejo General que no formen parte del Comité.

ARTICULO 45.
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1. El proveedor seleccionado por medio de una licitacion publica, deberd firmar el contrato
correspondiente en un término no mayor de ocho dias habiles, contados a partir de la fecha
en gue se hubiere notificado al proveedor el fallo de adjudicacion.

2. Es requisito indispensable que previamente a la firma del contrato, el proveedor adjudicado
haya entregado a la Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del Instituto las
garantias a que hace referencia el articulo 37 del presente Reglamento y estar inscrito, en el
Padréon de Proveedores. En caso contrario, el concurso se declarard desierto, y se estara a
lo dispuesto por la fraccion VI, y el numeral 2 del articulo 27 Bis del presente Reglamento.

3. Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado
en los parrafos anteriores, el Instituto, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera
adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a
un margen del diez por ciento. Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacién se
haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al
segundo lugar, dentro del margen del diez por ciento de la puntuacion, de conformidad con lo
asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no
acepte la adjudicacion.

DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 46.

1. Contra el fallo de la licitacién, los interesados podran manifestar su inconformidad, a través
del Recurso de Revision, mismo que debera presentarse dentro de los dos dias héabiles
siguientes al dia en que se dé a conocer el fallo ante el Comité, quien dentro de las 24 horas
siguientes a la presentacion, lo remitira a la Contraloria del Instituto para su estudio y
andlisis.

2. En el Recurso de Revision el promovente debera cumplir con lo siguiente:

I.  Presentarse por escrito ante el Comité;

II. Nombre del promovente y domicilio para oir y recibir notificaciones; si el promovente
omite sefialar domicilio para tal fin, se practicaran por estrados;

[ll. Acreditar, en su caso, la personalidad juridica que ostente;

IV. Expresién clara de los agravios que le cause el fallo y los preceptos legales
presuntamente violados;

V. Acompafar en su caso, las pruebas que considere pertinentes, debidamente integradas
para su valoracion;

VI. Nombre y firma del promovente.

3. En su caso, la falta de acreditacion de la personalidad serd causa de desechamiento del
recurso.

ARTICULO 47.

1. Una vez recibido el Recurso de Revision, la Contraloria solicitard un informe al Comité
respecto de los hechos al que se refiere el recurso y la documentacion soporte, el cual le
debera ser remitido dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud
correspondiente.
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2. La Contraloria dispondra de 5 dias habiles contados a partir de la fecha en que se rinda el
informe para el estudio, andlisis y elaboracion del dictamen correspondiente y posteriormente
lo remitira de nueva cuenta al Comité a efecto de que dentro de los 5 dias habiles siguientes,
proceda a sesionar para resolver lo conducente, tomando como base lo establecido en el
dictamen de la Contraloria.

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 48.

1. Seran causa de rescision de cualquier contrato de adquisicion, arrendamiento o prestacion
de servicios, el incumplimiento por parte de algun proveedor de las obligaciones estipuladas
en este Reglamento, en las bases establecidas por parte del Instituto, y en el contrato
correspondiente, en su caso.

ARTICULO 49.
1. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento, podran ser sujetos de las
siguientes sanciones:

I. Larescision del contrato de que se trate;
II. Que el Instituto haga efectivas las fianzas y garantias otorgadas;
lll. La suspension o cancelacion del registro en el Padrén de Proveedores del Instituto.

2. Las sanciones seran impuestas por el Comité de Adquisiciones y ejecutadas por la Direccion
Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del Instituto. Las sanciones podran ser aplicadas
conjunta o separadamente.

ARTICULO 50.

1. Sin perjuicio de la supervision que ejerza la Contraloria, el area solicitante tendra bajo su
responsabilidad la supervision de la calidad y caracteristicas del bien adquirido o arrendado,
o del servicio contratado.

ARTICULO 51.

1. En el momento de que la Contraloria o alguna Direccion o Departamento detectara alguna
irregularidad por parte de algun proveedor, lo notificard en un plazo no mayor de 24 horas,
por medio de un informe a la Direccion de Administracion y Prerrogativas y al Comité de
Adquisiciones, para su andlisis conjunto y, en su caso, imposicion de las sanciones
correspondientes.

ARTICULO 52.

1. El proveedor que hubiere incurrido en una probable irregularidad, sera requerido dentro de
los dos dias héabiles siguientes al reporte respectivo para que exponga por escrito o que a su
derecho convenga, aportando las pruebas que a su favor estime convenientes en el término
de dos dias hébiles.

2. El Comité resolvera dentro de los tres dias habiles siguientes.

ARTICULO 52 BIS.
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1. El Comité de Adquisiciones debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio,
las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran
determinadas en funcion de los bienes 0 servicios no entregados o prestados
oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se
calculara sobre el precio ajustado.

2. Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los defectos y vicios
ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en la legislacién aplicable.

ARTICULO 52 TER.

1. El Comité podréa establecer en las convocatorias que emita, deducciones al pago de bienes o
servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato. En estos casos,
estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual podran cancelar total o parcialmente
las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato.

ARTICULO 52 QUATER.
1. El Comité podra dar por terminado anticipadamente un contrato en los siguientes supuestos:
I.  Por caso fortuito o fuerza mayor;
II. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados, siempre y cuando el costo beneficio sea a favor del Instituto.

ARTICULO 52 QUINQUIES.

1. Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Instituto,
bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente
se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados y en su caso, de ser
necesario, se reintegraran los anticipos no amortizados.

2. Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Instituto, previa peticion y
justificacién del proveedor, éste reembolsara al proveedor los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, y/o buscar
algiin mecanismo alterno que permita concluir el contrato en términos equitativos.

3. En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactard por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato.

PADRON DE PROVEEDORES
ARTICULO 53.
1. Sera requisito indispensable para la seleccion del proveedor, que éste se encuentre
previamente inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto. Dicha inscripcién sera
gratuita.

ARTICULO 54.
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1. Para poder ser inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto, los interesados deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

a) Personas Fisicas:

Acompainiar: el original de su Acta o certificado de nacimiento; copia de su
credencial para votar con fotografia vigente, copia de su CURP y de su Registro
Federal de Contribuyentes.

b) Personas Morales:

I. Copia certificada de su acta constitutiva, debidamente inscrita en el Registro Publico
de la Propiedad del Comercio y de la personalidad de su representante legal;

Il. Copias simples de la identificacién oficial de dicho representante, del Registro
Federal de Contribuyentes de la persona moral;

Ill. Que en el objeto social de la sociedad que pretenda contratar con el Instituto, conste
la actividad o rama de servicios con la que pretenda servir al Instituto.

c) Paraambas:

I.  Tener por lo menos tres afios de operacion efectiva en la rama de servicios con la
gue pretende servir al Instituto, salvo lo dispuesto en el articulo 27 Bis de este
Reglamento.

Il. Presentar direccion detallada del domicilio en que se encuentra ubicada la
administraciéon central de la empresa o persona fisica, y en su caso, de cada una de
las sucursales con que cuente.

Ill. Presentar copia de una factura emitida por el proveedor, la cual debe satisfacer los
requisitos establecidos en las disposiciones fiscales vigentes.

IV. Presentar relacibn con el nombre y teléfono de la persona que fungira como
contacto de la empresa con el Instituto.

V. Presentar copia de su ultima declaracion anual de impuestos.

VI. Presentar solicitud en el formato que apruebe la Direccibn Ejecutiva de
Administracion y Prerrogativas del Instituto.

VII. Proporcionar la documentacién complementaria que le sea solicitada por el Instituto.

ARTICULO 55.

1. La Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del Instituto, dentro de un término
que no exceda de quince dias habiles contados a partir de la fecha de recepciéon de la
solicitud, resolvera sobre la inscripcion correspondiente.

2. En caso de negativa, se deberé notificar fundando y motivando las causas de la misma.

ARTICULO 56.

1. El registro en el Padron de Proveedores tendra vigencia desde su fecha de expedicion y por

tres afos fiscales.

2. Los proveedores que deseen continuar inscritos, deberan solicitarlo, durante los meses de

enero y febrero del cuarto afio fiscal.

3. Lo anterior sin perjuicio del derecho del interesado de formular nueva solicitud de registro.
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ARTICULO 57.

1. Procedera la suspensién del registro en el padron de proveedores, hasta por el término de
veinticuatro meses, en los casos en que el proveedor:

I. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Direccién de Administracion y
Prerrogativas del Instituto, el Comité de Adquisiciones o la Contraloria ejerzan sus
facultades de comprobacion, inspeccién y vigilancia;

II. No sostenga la propuesta econdémica en un concurso a través de licitacién publica o en
la adjudicacion por invitacion restringida.

ARTICULO 58.

1. La Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas del Instituto podra cancelar el
registro de un proveedor en el padrén y negar su renovacion en el mismo, en los siguientes
casos:

I. No entregue los bienes materiales del pedido o contrato, 0 en su caso, no preste el
servicio, en las condiciones pactadas;

II. Si se comprueba que el proveedor actué con dolo o mala fe en cualquier acto
relacionado con el Instituto;

[ll. Si el proveedor se niega a reponer las mercancias que no reudnan los requisitos de
calidad estipulados.

ARTICULO 59.

1. En todo lo no previsto en el presente Reglamento, el Consejo General resolverd lo
conducente, pudiendo en su caso, pedir la informaciébn necesaria al Comité de
Adquisiciones. Los acuerdos que para el efecto emita el Consejo General se adjuntaran, en
su caso, en copia certificada al expediente del procedimiento correspondiente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Se modifica el Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de
Bienes Muebles y de Contratacién de Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan, aprobado mediante Acuerdo C.G.-011/2016 de fecha 31 de mayo de
2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Las modificaciones realizadas al presente Reglamento, entraran en
vigor el dia de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral y de Participaciéon
Ciudadana de Yucatan.
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