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iFelicitaciones!

Acabas de iniciar el camino para ser Funcionario de Casilla

Este 25 de noviembre de 2012, los ciudadanos del
municipio de Mama, elegiremos de nueva cuenta a los
regidores de nuestro ayuntamiento y tu seras parte
importante en esta labor democratica.

Cuando obtuviste tu credencial para votar, adquiriste
derechos y obligaciones como ciudadano yucateco,
entre ellos se encuentra el poder emitir tu voto para
elegir a tus representantes, ser electo para desempenar
un cargo de eleccién popular, asi como ser Funcionario
de Casilla.

Tu participacion es fundamental para todos nosotros
como ciudadanos, ya que tendras la oportunidad de
conocer los mecanismos de eleccién de nuestros
regidores y a su vez garantizar que éstos sean electos
respetando los principios de legalidad, certeza vy
transparencia, los cuales consolidan nuestra
democracia.

iEs una experiencia que como ciudadano yucateco, no
debes perderte!
Gracias por tu participacion.




MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

I. {Qué son las mesas directivas de casilla?

Son los érganos electorales formados por ciudadanos facultados para
recibir la votacién y realizar las operaciones de escrutinio y cémputo de
los votos, que determinaran los resultados electorales en cada casilla.

La Mesa Directiva de Casilla garantiza a los ciudadanos el poder emitir
su voto de manera efectiva y en secreto. Ademas debe asegurar la
autenticidad del escrutinio y cémputo.

2. {Qué hace una Mesa Directiva de Casilla?
Las principales actividades de la Mesa Directiva de Casilla son las
siguientes:

Instalary clausurar la casilla.

Recibir la votacién.

Efectuar el escrutinio y cémputo de los votos.

Permanecer en la casilla desde su instalacién hasta su clausura.
Integrar y organizar la documentacién electoral, por cada eleccién,
paraturnarla de inmediato al Consejo Electoral respectivo.

Las demas que senale la Ley.

3. {Quiénes integran la Mesa Directiva de Casilla?

La Mesa Directiva de Casilla se integra con un presidente, un secretario,
un escrutador Y tres suplentes generales, estos Ultimos sélo actuarian
ante laausencia de los primeros.

hola, soy la

yo soy el presidente nosotros los suplentes

escrutadora

yo el generales

secretario



Mi labor como Presidente es:

EL PRESIDENTE Presidir los trabajos de la Mesa Directiva.

Recibir de la autoridad electoral la documentacion, actas,
formas aprobadas, boletas y todos los elementos
necesarios para el adecuado funcionamiento de la casilla,
debiendo conservarlos con responsabilidad.

Comprobar, con el auxilio del Secretario, que el nombre
del elector se encuentre en lalista nominal.

Identificar a los electores en la forma que mas adelante te
explicaremos.

Mantener el orden en la casilla y en sus inmediaciones, si fuese necesario,
inclusive con el auxilio de la fuerza publica.
Suspender la votacion en caso de alteracién del orden o cuando existan
circunstancias o condiciones que impidan la libre emisién o el secreto del
voto, que atenten contra la seguridad personal de los electores, de los
representantes o de los demas companeros de la Mesa Directiva.

En caso de suspender la votacién, avisar al Consejo Electoral para que
resuelva lo conducente y habiéndose restablecido el orden, reanudar la
votacion.

Retirar de la casilla a cualquier persona que incurra en alteracién grave del
orden, impida la libre emisién o vulnere el secreto del voto, realice actos que
afecten la autenticidad del escrutinio y computo, intimide o ejerza violencia
sobre los electores, los representantes o los miembros de la Mesa Directiva
de Casilla.

Identificar y admitir en la casilla a los observadores acreditados, cuidando que
no excedan las atribuciones que les corresponden.

Realizar con el auxilio del Secretario y del Escrutador, ante la presencia de los
representantes, el escrutinio y computo de los votos.
Trasladar, inmediatamente a la conclusidén de las labores de la casilla, la
documentaciény los expedientes respectivos.

Fijar en un lugar visible en el exterior de la casilla, los resultados del computo
de cadaunade las elecciones.

Las demas que senale la Ley.



Mi labor como Secretario es:

EL SECRETARIO

Llenar las actas que ordenala Ley.

Contar inmediatamente antes del inicio de la votacion y
ante los representantes presentes, las boletas electorales
recibidas, anotando su nimero en el Acta de la Jornada
Electoral.

Inutilizar las boletas sobrantes con dos rayas diagonales.
Tomar nota de los incidentes ocurridos en la votacién.

Las demas que senale la Ley.
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Mi labor como Escrutador es:

EL ESCRUTADOR , ,
Contar la cantidad de boletas depositadas en la urnay el

namero de electores anotados en la lista nominal.

Contar el nimero de votos emitidos en favor de cada
candidato, férmula o planilla.

Auxiliar al Presidente y al Secretario en sus funciones.

# LOS ELECTORES
Somos todos los ciudadanos yucatecos que contamos con
credencial para votar y estamos inscritos en la Lista

Nominal de Electores.

Tenemos el derechoy la obligacién de:

Emitir nuestro voto de manera libre, en secreto, en forma pacifica y
organizada.

Asistirnos de una persona de nuestra confianza, cuando no sepamos leer o
estemos impedidos fisicamente para marcar las boletas.

Abstenernos de hacer propaganda partidistay de coaccionar a los votantes.
Las demas que senalalaley.

Las fuerzas de seguridad, miembros del estado eclesiastico (de cualquier
credo religioso), dirigentes de partidos politicos, candidatos y representantes
populares, Unicamente podran tener acceso a la casilla para ejercer su
derechoal voto.



# LOS REPRESENTANTES ANTE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Son los ciudadanos acreditados por los partidos politicos
para que el dia de la jornada electoral sean representados
ante laMesa Directiva de Casilla.

Los partidos politicos podran acreditar un representante
propietario y su respectivo suplente en cada casilla.

El representante suplente sélo tendra derecho a estar en la casilla ante la
ausencia del propietario.

El representante tendra derecho a:

Participar en la instalacién de la casilla y contribuir al buen desarrollo de sus
actividades hasta su clausura.

Observary vigilar el desarrollo de la votacién.

Recibir copialegible de las actas elaboradas.

Acompanar al Presidente a la entrega de la documentacién y del expediente
electoral al Consejo Municipal respectivo.

Para efectos de identificacién, podran portar un distintivo de 2.5 por 2.5 cm
con el emblema del partido que representen, el cual no podra contener
elementos que induzcan al voto o sean alusivos a candidato alguno.

Firmar las actas que se levanten, pudiéndolo hacer bajo protesta, con
mencién de la causa que la motiva.

Las demas que establezcaaLey.

® LOS REPRESENTANTES GENERALES

Estos representantes también son acreditados por los
partidos politicos, pero su funcién sera verificar la presencia
de los representantes ante las casillas, con el fin de recibir de
éstos, informes de cémo se estd desarrollando la jornada
electoral.

Los representantes generales se sujetaran a las siguientes normas:

Deberan actuar individualmente y no podran estar al mismo tiempo en la
casilla dos o mas representantes generales de un mismo partido politico.



No podran sustituir en sus funciones a los representantes ante las mesas
directivas de casilla; sin embargo podran coadyuvar en sus funciones y en el
ejercicio de los derechos de éstos ante las propias mesas.

No podran obstaculizar el desarrollo normal de la votacién.

Podran solicitar y obtener copias de las actas, sélo cuando no se encuentre
presente el representante de su partido politico.

Podran comprobar la presencia de los representantes de su partido politico
ante las mesas directivas de casilla.

LOS OBSERVADORES
( Son los ciudadanos acreditados y autorizados por el IPEPAC
' ﬁ para que puedan observar, dentro de la casilla, el desarrollo
)  delajornada electoral. Para poder entrar a la casilla deberan

= presentar su acreditacion.

Tienen derecho a presenciar los siguientes momentos:

Instalaciény aperturade la casilla.

Desarrollo de la votacion.

Escrutinioy computo de la votacién.

Clausuradelacasilla.

Fijacion de los resultados de la votacién en el exterior de la casilla.
Entrega del paquete electoral al Consejo Municipal Electoral.

Tienen prohibido:

Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus
funciones e interferir en el desarrollo de las mismas.

Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en favor de partido
politico o candidato.

Declarar el triunfo de alglin candidato o partido politico.



INSTALACION Y APERTURA
DE LA CASILLA

La instalacién de la casilla se iniciara a las 8 de la mafana. Por ninglin
motivo podri iniciar antes de la horaindicada.

| . El presidente realizara el pase de lista de funcionarios propietarios y
suplentes, quienes mostraran sus nombramientos.

2. El presidente verificara las acreditaciones de los observadores y
representantes de partidos politicos.

3. Integrada la Mesa Directiva de Casilla, los funcionarios verificaran
que el material electoral esté completo.

4. El secretario contara las boletas verificando su cantidad, asi como el
folio inicial y final, anotando la cantidad que resulte del conteo en el
Actade laJornada Electoral.

5. La Mesa Directiva armara la urna mostrando a los presentes que se
encuentra vacia.

6. El secretario llenara los puntos correspondientes del Acta de la
Jornada Electoral.




DESARROLLO DE
LA VOTACION

I'. Instalada la casilla electoral y habiendo llenado la primera parte del
Acta de la Jornada Electoral, el presidente anunciara el inicio de la
votacion.

2. Los electores se formaran en una sola fila conforme vayan llegando a
la casillay esperaran su turno paravotar.

3. El elector pasara a la casilla exhibiendo al presidente su dedo pulgar
derecho para comprobar que no ha votado, asi como su credencial
paravotar o laresolucién del Tribunal Electoral que le permita votar.

4. El presidente, con ayuda del secretario, comprobara que el elector
figure en la Lista Nominal de Electores que correspondaala seccién.

IMPORTANTE: si el nombre del elector aparece en la lista
nominal, pero su credencial para votar contiene errores de
seccionamiento, se le permitira votar.

5. El presidente desprendera la boleta del talén foliado y se la entregara
al elector, quien se dirigira a la mampara para votar en absoluto secretoy
libertad. Acto seguido doblaralaboletay la depositara en laurna.




REGIDORES

IMPORTANTE: Los electores que no sepan leer o se encuentran
impedidos fisicamente para marcar su boleta, podran ser
asistidos por una persona de su confianza.

6. Una vez que el ciudadano deposite su boleta, el secretario anotara la
palabraVOTO enlalistanominal o en las listas adicionales.

7. El secretario marcara la credencial para votar y le impregnara el
liquido indeleble en layema del dedo pulgar derecho.

8. Le sera devuelta la credencial al elector, quien procedera a retirarse
delinterior de la casilla.

9. En caso de que el nombre de los representantes de los partidos
politicos no se encuentre en la lista nominal, sélo podran votar si
estuvieron en la casilla de manera ininterrumpida y su credencial de
elector corresponde al municipio de Mama, anotando la clave de la
credencial para votar al final de la Lista Nominal de Electores.

1 0. El presidente cerrara la votacién a las 6 de la tarde y sélo podra
cerrarse después de esa hora cuando hayan ciudadanos formados en la

fila, habiendo votado éstos se cerrara.

I 'I. El secretario llenara los puntos faltantes del Acta de la Jornada
Electoral.



ESCRUTINIO Y COMPUTO

Una vez cerrada la votacién se realizara el escrutinio y cémputo de los
votos de la eleccion.

I. El secretario contara e inutilizard con dos rayas diagonales las
boletas sobrantes que deberan estar pegadas en el talén foliado, para
posteriormente guardarlas en un sobre especial, anotando en el
exterior del mismo el nimero de boletas que contiene.

2. El escrutador contara el nimero de ciudadanos que votaron
conforme alas marcas registradas en la lista nominal.

3. El presidente abrira la urna, sacara las boletas depositadas en ella y
mostraraalos presentes que ha quedado vacia.

4. El escrutador contara las boletas extraidas de la urna.

5. El escrutador clasificara el nUmero de votos a favor de cada partido
politico, el nimero de votos emitidos a favor de candidatos comunes,
el nimero de votos emitidos a favor de candidatos no registrados y el
nimero de votos nulos.

6. El secretario anotard en la hoja para hacer las operaciones de
computo los resultados de la eleccién. Verificados los resultados se
transcribiran al Acta de Escrutinioy Cémputo.

7. Llenada el Acta de Escrutinio y Cémputo, sera firmada por los
funcionarios y representantes presentes, los cuales podran hacerlo
bajo protestasiasilo desean.

Ejemplo de votos validos: Ejemplo de votos nulos:




INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE DE CASILLA

I. El secretario formara un expediente de casilla, el cual debera
contener, entre otros documentos, el original del Acta de la Jornada
Electoral y el original del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de la
eleccion.

2. El secretario formara un paquete electoral que contendra toda la
documentacién utilizada durante la jornada electoral, la cual sera
organizada en la forma que te mencionaremos posteriormente.

3. Se entregaran copias legibles de las actas a los representantes de
partidos politicos, recabando el acuse de recibo correspondiente.

4. Unavez armado el paquete, se sellara con una cinta especial sobre la
que firmaran los integrantes de la Mesa Directiva de Casilla y los
representantes que deseen hacerlo.

5. Se pegaran por fuera del paquete electoral, dos sobres que
contengan una copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién.
Un sobre se entregara al Presidente del Consejo Municipal que
corresponda y el otro se destinard al Programa de Resultados
Electorales Preliminares (PREP).

COPIA LEGIBLE DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE LA ELECCION DE REGIDOR
DIRIGIDA AL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL.

COPIA LEGIBLE DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE LA ELECCION DE REGIDOR
DIRIGIDA AL PROGRAMA DE RESULTADOS @

ELECTORALES PRELIMINARES.



PUBLICACION DE LOS
RESULTADOS

El presidente fijara en un lugar visible del exterior de la casilla un cartel
con los resultados de cada eleccién, el cual debera llevar la leyenda
“Cartel de Resultados de la Votacién en esta Casilla”.

El cartel debera ser llenado con letra grande y clara y sera firmada por
el presidente y por los representantes de los partidos politicos que
deseen hacerlo.

CLAUSURA DE LA CASILLA
Y REMISION DEL
EXPEDIENTE ELECTORAL

El presidente acudira personalmente al Consejo Municipal Electoral a
entregar el paquete electoral de la casilla. La entrega debera ser
inmediatamente se declare clausurada la casilla.




NOTAS




IGracias por tu
participacion!

O

Y UCATAN

INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN
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