Secretaria Ejecutiva
Coordinacién de Documentacion

Fecha:31/04/2024

1. Seccion: 2C ' | Nombre de la | ASUNTOS JURIDICOS
seccion:
2. Cadigo de la 2C.02 Nombre dela - | PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
serie: serie: o '
3. Codigo de la 2C.02.01 Nombre de la subserie: - | ESPECIAL
subserie: o

4, Descrlpcmn de la serie o subserle S

Informac;on correspondlente a los Procedlmlentos Especnales Sanmonadores tramltados por la
Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, respecto de quejas -que busquen tutelar ia
regularidad de los procesos electorales y Ia salvaguarda de Ios pnnc;pms constltucmnales enla
materia de manera expedita. . o S

5. Documentacion de esta 1. Quejas o denunCIas (dlgitai)

serie _que debera integrar el - 2. Acuerdos (digital) -
expediente de ~acuerdo al| 3. OflClosymemorandums (digital) -
asunto. (Especificar el f_ormato 4. Cédulas de Notificaciones (dfgltat)
que. -la = contiene (fisico, 5. Correos electronicos (digital) -
eleotr_c’micq u otro}. 6. Informe circunstanciado (dlg_ital)
Asunto 2 _

Documentacién | NO APLICA

Asunto 3

Documentacién NO APLICA

6. Marco juridico que fundamenta la serie: '
Articulos 406 a 416, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan.

Articulos 52 al 59 del Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto Electoral vy de
Participacién Ciudadana de Yucatan.
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7. Actividades inherentes a la serie:

Tramitacion y sustanciacion de los procedimientos especiales sancionadores que le sean
turnados, para atender las quejas y denuncias que sean competencia de la Unidad Técnica de
lo Contencioso Electoral de fa Secretaria Ejecutiva;

Determinar los acuerdos y/o de resoluciones que deberan emitirse dentro de los procedimientos
especiales sancionadores.

8. Términos clave relacionados con la serie:

Procedimiento Especial Sancionador

9. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite
y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto.

10. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con ia gestién y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Comisién de Denuncias y Quejas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Yucatan.

11. Valores documentales de la serie {(marcar con una X}

Administrativo: Legal: x Contable o Fiscai:
12. Valores secundarios de la serie
informativo: | Evidencial: | Testimonial: |

13. Plazos de conservacion de la serie (nimero de afios):

Archivo de tramite; 2 afios Archivo de concentracion: 3 anos Archivo histérico:

Total de afios: 5 afios

14. Técnica de selecciéon o destino final de la serie (marcar con una X):

Baia: x Conservacion permanente: Muestreo:

15. Condiciones de acceso a la informacion de la serie (marque con una X):




P gecretaria Ejecutiva

g‘ ‘{}2 Coordinacién de Documentacion

Conﬂdenciat X
Cuando sé encuentra en

sustanciacion, unicamente
conocen las partes.

Reservada: X
Cuando se encuentra en

sustanciacién, unicamente
conocen las partes.
Area de contexto

Publica: X
Una vez que S€ resuelve

16. Nombre del area 0 unidad responsable de la documentacién:

Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral

17. Nombre del area generadora de la documentacién:

Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral

18. Nombre, puesto, correo electronico de la responsable de la documentacién del area
generadora:

Mtra. Genny Alejandra Romero Marrufo.
Titular de |a UTCE

genny.romero@iegac.mx

19. Nombre, puesto, correo electronico del responsable del archivo de tramite del area
responsable:

Mtro. Juan Alberto Escobedo Canul

Técnico de lo Contencioso Electoral

Juan.escobedo@iepac.mx

20. Domicilio dela unidad administrativa:
Calle 21, numero 418 %22y 22 A, Colonia industrial, Mérida, Yucatan, Ccédigo Postal, 97288.
Oficinas de 12 UTCE ubicadas en la planta baja del predio sefalado.

Mtro. Mperto Esco
responsable del Archivo de Tramite en la
Unidad Técnica de 10 Contencioso Electoral






