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Ficha técnica de valoracién documental

Fecha:26/03/2024

Fondo: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Area de identificacién

1. Seccion: 4C Nombre de la RECURSOS HUMANOS
seccion:

2. Codigo de la 4C.23 Nombre de la SESIONES DE LA COMISION

serie: serie: PERMANENTE DE SEGUIMIENTO
A SERVICIO PROFESIONAL

ELECTORAL
3. Cdodigo de la No aplica Nombre de la subserie: No aplica
subserie:

4. Descripcion de la serie o subserie:

Asunto1.
Integracién de actas de las sesiones de la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional.

5. Documentacion de esta | 1. Convocatoria sesién CPSSPEN. (Fisico/digital)
serie que debera integrar el | 2. Invitacién sesién CPSSPEN. (Fisico/digital)
expediente de acuerdo al | 3. Orden del dia. (Fisico/digital)

asunto. (Especificar el formato | 4. Acta de la Sesién. (Fisico/digital)

que la contiene (fisico, | 5. Anexos. (Fisico/digital)

electrénico u otro).

Asunto 2

Documentacion

Asunto 3

Documentacién

6. Marco juridico que fundamenta la serie:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Instituciones y Procesos Electorales.

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa
del INE; asi como diversos Lineamientos emanados con la reforma Estatutaria (2020) aplicables
a los asuntos de seguimiento de la Comisién.

Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto
Electoral y de Participacién Ciudadana de Yucatan
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7. Actividades inherentes a la serie:

Integracion y resguardo de ACTAS de sesion de la Comision Permanente de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional en expedientes pertinentes que contienen las actas
aprobadas por dicha Comisién incluyendo las Convocatorias e Invitaciones emanadas de su
presidencias, asi como los anexos que resulten en cada caso.

8. Términos clave relacionados con la serie:
Actas de la CPSSPEN

Sesién de la CPSSPEN

CPSSPEN

9. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite
y conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Consejo General

Areas invitadas a la sesi6n

10. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional

Comision Permanente al Servicio Profesional Electoral Nacional

Consejo General

11. Valores documentales de la serie (marcar con una X):

Administrativo: Legal: X Contable o Fiscal:

12. Valores secundarios de la serie

Informativo: Evidencial: X Testimonial:

13. Plazos de conservacién de la serie (nimero de afios):

Archivo de tramite: 2 Archivo de concentracidén: 4 Archivo histérico:

Total de afios: 6

14. Técnica de seleccion o destino final de la serie (marcar con una X):

Baja: Conservacién permanente: X Muestreo:

15. Condiciones de acceso a la informacion de la serie (marque con una X):

Publica: Reservada:; Confidencial:
X

Area de contexto

16. Nombre del area o unidad responsable de la documentacién:
Unidad el Servicio Profesional Electoral
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17. Nombre del area generadora de la documentacién:
Unidad el Servicio Profesional Electoral

18. Nombre, puesto, correo electrénico de la responsable de la documentacion del area
generadora:

Aida Albornoz Céaceres

Coordinadora de la Unidad del Servicio Profesional Electoral

aida.albornoz@iepac.mx

19. Nombre, puesto, correo electrénico del responsable del archivo de tramite del area
responsable:

Elsy Maria Zapata Truijillo

Titular de la Unidad del Servicio Profesional Electoral

elsy.zapata@iepac.mx

20. Domicilio de la unidad administrativa:
Calle 21 #418 x 22 y 22A,
Ciudad Industrial

NN Area de formalizacién
JRIT
; / };“
s '
Elsy Mafia Zapata Trujillo Aida Albornoz Caesfes
Titular de la Unidad del Coordinadora de la Unidad del
Servicio Profesional Electoral Servicio Profesional Electoral



