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1. Seccién: 4S

seccion;

Nombre de la | DESARROLLO DEMOCRATICO Y
EDUCACION CIiVICA

2. Codigo de la 45.02
serie:

Nombre de la

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
serie: EDUCACION CIVICA

3. Codigo de la
subserie:

45.02.01

Nombre de la
subserie:

TALLER "APRENDIENDO Y
APLICANDO LOS VALORES DE LA
DEMOCRACIA

4. Descripcion de la serie o subserie:

Asunto1.

Informacion respecto a la aplicacién del taller Valores de la Democracia cuyo objetivo es
fomentar los valores al alumnado de 5° y 6° grado de primaria para que adopten, como un estilo

de vida personal y social

5. Documentacion de esta
serie que debera integrar el
expediente de acuerdo al
asunto. (Especificar el formato
que la contiene (fisico,
electrénico u otro).

1.- Oficios o correos de solicitud (fisico)

2.- Cédula de aplicacion (fisico)

3.- Oficio de comision para la actividad(fisico)

4.- Evidencia fotografica (fisico)

5.- Encuesta del alumnado

Asunto 2
Documentos generales

Documentacion 1.-Informe general
2.-Oficios de comision
3.-Ficha técnica
4.-Carta descriptiva
5.-lnsumos.

Asunto 3

Documentacion
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6. Marco juridico que fundamenta la serie:

Art. 41 fraccion V apartado C numeral 2 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos Ultima reforma D.O. el 28 de junio de 2023

Art. 136 fraccion Ill y VIII de la Ley de Instituciones y Procedimientos del Estado de Yucatan,
Ultima reforma D.O. 28de junio de 2023

Art. 20 del Reglamento Interior aprobado acuerdo C.G. 036/2019 aprobado 16 de diciembre,
ltima reforma C.G. 021/2022 aprobado 20 de mayo de 2022.

7. Actividades inherentes a la serie:

Aplicacién del taller Valores de la Democracia

8. Términos clave relacionados con la serie:

Educacién civica, Valores de la Democracia, Democracia

9. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite
y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica.

10. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Direccién Ejecutiva de Administracion

11. Valores documentales de la serie (marcar con una X):

Administrativo, X Legal: Contable o Fiscal:
12. Valores secundarios de la serie
Informativo: X | Evidencial: | Testimonial: |

13. Plazos de conservacion de la serie (nUmero de afios).

Archivo de tramite: 1 Archivo de Archivo histérico:
concentracion: 5 :

Total de afios: 6

14. Técnica de seleccién o destino final de la serie (marcar con una X):

Baja: X Conservaciéon permanente: Muestreo:




Secretaria Ejecutiva
Coordinacion de Documentacion

e L ———
IEPAC

FICHA TECNICA DE VALORACION ‘DOCUMENTAL

15. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie (marque con una X):

Publica: Reservada: Confidencial:
X X

Area de contexto

16. Nombre del area o unidad responsable de la documentacion:
Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

17. Nombre del area generadora de la documentacion:
Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral Y Educacion Civica

18. Nombre, puesto, correo electronico de la responsable de la documentacion del area
generadora:

Lcda. Sugely Carolina Mendoza Ortiz
Directora Ejecutiva de la DECEYEC
Sugely.mendoza@iepac.mx

19. Nombre, puesto, correo electronico del responsable del archivo de tramite del area
responsable:

Laura Elena Castellanos Guzman
Técnico especializado “A”
Laura.castellanos@iepac.mx

20. Domicilio de la unidad administrativa:

Calle 21 numero 418 x 22 y 222, Colonia Industrial, Mérida, Yucatan Cédigo Postal 97288
Oficinas de la DECEYEC en la parte baja del predio sefialado.

Area de formalizacién N,
a4
/ /
5
Laura Elena @’as’iellanos Guzman Lcda. Su/ 1y Carofina Mendoza Ortiz
responsable del Archivo de Tramite en la Directora FJ utiva de Capacitacion Electoral

Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral Y Educacién Civica

Y Educacion Civica.




