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Ficha técnica de valoracién documental

Fecha:27/03/2024

Fondo: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Area de identificacion

1. Seccion: 8C Nombre de la | TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA
seccion: INFORMACION
2, Cédigo de la 8C.07 Nombre de la MANTENIMIENTO,
serie: serie: CONSERVACION E INSTALACION
DE EQUIPO DE COMPUTO.
3. Cbdigo de la No aplica Nombre de la subserie: No aplica
subserie:

4. Descripcién de la serie o subserie:

Asunto1.

El expediente contiene las solicitudes de mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo

de cémputo.

5. Documentacion de esta
serie que debera integrar el
expediente de acuerdo al
asunto. (Especificar el formato
que la contiene (fisico,
electrénico u otro).

Solicitudes de soporte técnico (fisico).

Asunto 2
Documentacion No aplica
Asunto 3
Documentacion No aplica

6. Marco juridico que fundamenta la serie:
Articulo 35, Fracciones IV, VIl y VIII del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Yucatan.
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7. Actividades inherentes a la serie:

Garantizar el correcto funcionamiento de la red de voz, datos y video de las diversas areas del
Instituto.

De igual forma, con base al inventario de bienes informaticos, proponer planes de actualizacion
y aprovechamiento de la infraestructura informatica y de telecomunicaciones.

Asimismo, brindar asesoria y soporte técnico en materia de informatica a las diversas areas del
Instituto.

8. Términos clave relacionados con la serie:
Soporte técnico.
Mantenimiento de la infraestructura informatica y de telecomunicaciones.

9. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite
y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Unidad de Tecnologias de la Informacién

10. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Todas las areas del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Yucatan.

11. Valores documentales de la serie (marcar con una X):

Administrativo: X Legal: Contable o Fiscal:
12. Valores secundarios de la serie
Informativo: | Evidencial: X | Testimonial: |

13. Plazos de conservacion de la serie (nUmero de arios):

Archivo de tramite: 3 Archivo de concentracion: 5 Archivo histérico:

Total de anos:; 8

14. Técnica de seleccion o destino final de la serie (marcar con una X):

Baja: X Conservacion permanente: Muestreo:

16. Condiciones de acceso a la informacién de la serie (marque con una X):
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Publica: X Reservada: Confidencial:

Area de contexto

16. Nombre del area o unidad responsable de la documentacion:
Unidad de Tecnologias de la Informacién

17. Nombre del area generadora de la documentacion:
Unidad de Tecnologias de la Informacién

18. Nombre, puesto, correo electronico de la responsable de la documentaciéon del area
generadora:

Dr. José Luis Barrera Canto

Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion

joseluis.barrera@iepac.mx

19. Nombre, puesto, correo electronico del responsable del archivo de tramite del area

responsable:

Licda. Maria José Lizama Zaldivar

Técnica A de la Unidad de Tecnologias de la Informacién
maria.lizama@iepac.mx

20. Domicilio de la unidad administrativa:
Calle 21, nimero 418 x 22 y 22 A, Colonia Industrial, Mérida, Yucatan, Codigo Postal, 97288.
Oficinas de la Unidad de Tecnologias de la Informacién, ubicadas en la planta alta del predio

sefialado.

Area de formalizacién

Licda. Marj@dosé Lizama Zaldivar, Dr. José Luis Barrera Canto
responsable del Archivo de Tramite de la Titular de la Unidad de Tecnologias de la
Unidad de Tecnologias de la Informacion Informacion



