CONSEJO GENERAL SESION EXTRAORDINARIA 04/02/2021

ACUERDO C.G.-011/2021

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL
DE CONTROL DE CALIDAD DE USO INTERNO PARA SUPERVISAR LA PRODUCCION
DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN.

GLOSARIO

CCOE: Comisién de Capacitaciéon y Organizacion Electoral.

CPEUM: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CPEY: Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto Nacional Electoral.
INE: Instituto Nacional Electoral.

IEPAC: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

LIPEEY: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.
RE: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

UTVOPL: Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Publicos Locales.

ANTECEDENTES

l.- El veintiocho de junio de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial del Gobierno del Estado,
mediante el Decreto 198/2014 la LIPEEY. El veintinueve de mayo el afio dos mil veinte se publicé en
el propio Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el Decreto 225/2020 por el que se le
adiciona a la LIPEEY, un articulo transitorio, referente al inicio del Proceso Electoral Ordinario 2020-
2021, estableciendo para su inicio la primera semana del mes de noviembre del afio dos mil veinte.
En el Decreto 264/2020, publicado el veintitrés de julio de dos mil veinte, en el mismo medio oficial,
se hicieron las ultimas reformas a la mencionada ley electoral.

.- El veintiocho de junio de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial del Gobierno del Estado,
mediante el decreto 199/2014, la LPPEY, cuya ultima reforma fue publicada a través del mismo medio
por Decreto 264/2020, el veintitrés de julio de dos mil veinte.

lll.- El 7 de septiembre de dos mil dieciséis, el Consejo General del INE, mediante el Acuerdo
INE/CG661/2016, aprobdé el RE, el cual sistematiza la normatividad que rige las respectivas
actividades del INE y los OPL, en la organizacion y desarrollo de los Procesos Electorales Federales,
locales y concurrentes; mismo que ha sufrido diversas modificaciones siendo la Gltima aprobada en
el Acuerdo INE/CG254/2020, el 04 de septiembre del 2020.

IV.- El veintidos de julio de dos mil veinte, fue publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado
de Yucatén, el Decreto 255/2020, por el que se modificé la CPEY, en materia de integracion paritaria
del Congreso del Estado y fortalecimiento al desarrollo politico de las mujeres.

V.- Que mediante Acuerdo C.G.-026/2020 de fecha veinte de octubre del afio dos mil veinte, se cred
e integrd la Comisién Temporal de Documentacion y Material Electoral, quedando como sus
integrantes, los Consejeros Electorales siguientes:
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1. Maestra Alicia del Pilar Lugo Medina.
2. Maestro Delta Alejandra Pacheco Puente.
3. Maestro Alberto Rivas Mendoza.

La presidencia de la Comision la ejercera la Consejera Electoral Maestra Alicia del Pilar Lugo Medina.

Asi mismo considerando las funciones de esta Comisién, se propone como Secretario/a Técnico/a al
Director/a Ejecutivo/a de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana.

VI.- El Acuerdo C.G.-028/2020 de fecha veinte de octubre del afio dos mil veinte, emitido por el
Consejo General de este 6rgano electoral mediante el cual se aprueba el Calendario Electoral para
el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021.

VII.- El cuatro de noviembre del afio en curso conforme lo previsto por el articulo transitorio Unico de
la LIPEEY, en sesién extraordinaria del Consejo General del Instituto dio inicio el Proceso Electoral
Ordinario 2020-2021.

VIII.- El Acuerdo INE/CG561/2020 emitido por el Consejo General del INE por el que se aprueban el
disefio y la impresion de la boleta y demas documentacion electoral con emblemas para el Proceso
Electoral Federal 2020-2021, asi como las modificaciones al Reglamento de Elecciones y su Anexo
4.1

IX.- Que mediante Acuerdo C.G.-008/2021 de fecha veintinueve de enero del afio en curso, el
Consejo General aprobd las especificaciones técnicas del material electoral a utilizarse en el Proceso
Electoral Ordinario 2020-2021.

X.- Que mediante Acuerdo C.G.-009/2021 de fecha veintinueve de enero del afio en curso, el Consejo
General aprob6 las especificaciones técnicas de documentacion electoral sin emblemas a utilizarse
en el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021.

Xl.- Que en fecha treinta de enero del afio en curso, la Comisién Temporal de Documentacion y
Material Electoral aprobd en sesion de caracter urgente el dictamen que contiene el Manual de control
de calidad de uso interno para supervisar la produccion de la documentacién y material electoral.

Mediante correo electrénico de la oficina de presidencia de este Consejo General de fecha 31 de
enero de 2021, se notifico a las y los integrantes el oficio C.T.D.M.E-006/2021 el dictamen y el
proyecto de manual citados en el parrafo anterior

FUNDAMENTO LEGAL

PERSONALIDAD Y COMPETENCIA DEL INSTITUTO

1.- Que el primer parrafo, de la Base V del articulo 41 de la CPEUM, en concordancia con los
numerales 3, 4, 5, 6, 7y 11 del apartado C de la citada base; asi como los numerales 1y 2 del articulo
98 de la LGIPE, y los articulos 16, Apartado E, 73 Tery 75 Bis, todos de la CPEY, ademas del articulo
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104 de la LIPEEY, sefialan de manera general que la organizacién de las elecciones es una funcién
estatal que se realiza a través del INE y de los organismos publicos locales, en los términos de las
citadas Constituciones, que los Organismos Publicos Locales estan dotados de personalidad juridica
y patrimonio propios; gozaran de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en CPEUM (el articulo 116, fraccion 1V, inciso c), la LGIPE, las
constituciones y leyes locales, seran profesionales en su desempefio, se regiran por los principios de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, méxima publicidad, objetividad y profesionalizacion,
asi mismo en su desempefio aplicara la perspectiva de género. Los Organismos Publicos Locales
son autoridad en la materia electoral, en los términos que establece la CPEUM, la LGIPE y las leyes
locales correspondientes.

2.- El articulo 4 de la LIPEEY, establece que la aplicacion de las normas de dicha Ley corresponde,
en sus respectivos dmbitos de competencia: al Instituto, al Tribunal y al Congreso; y que la
interpretacion de esta Ley se hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional. A falta
de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del derecho con base en lo dispuesto
en el ultimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

3.- Que el articulo 106 de la LIPEEY, sefala que son fines del Instituto:

I Contribuir al desarrollo de la vida democrética;

Il.  Promover, fomentar, preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos en el Estado;

Ill.  Asegurar a la ciudadania el goce y ejercicio de sus derechos politicoelectorales y vigilar el cumplimiento de sus
deberes de esta naturaleza;

IV. Coadyuvar con los poderes publicos estatales, para garantizar a la ciudadania el acceso a los mecanismos de
participacion directa, en el proceso de toma de decisiones politicas;

V. Fomentar, difundir y fortalecer la cultura civica y politico-electoral, sustentada en el estado de derecho democrético;

VI. Garantizar la celebracion periédica y pacifica de elecciones, para renovar a los Poderes Ejecutivo, Legislativo, y a
los Ayuntamientos;

VII. Velar por el secreto, libertad, universalidad, autenticidad, igualdad y eficacia del sufragio;

VIIl. Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito politico-electoral;

IX. Promover la igualdad sustantiva y el pleno ejercicio de los derechos politicos electorales de las mujeres.

X.  Promover que los ciudadanos participen en las elecciones y coadyuvar a la difusiéon de la cultura democratica.

4.- Que el articulo 109 de la LIPEEY, sefiala los 6rganos centrales del Instituto, el Consejo General y
la Junta General Ejecutiva; y que de acuerdo al articulo 110 de dicha Ley, el Consejo General es el
6rgano superior de direccién, responsable del cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
reglamentarias en materia electoral y de la observancia de los principios dispuestos en la Ley para
todas las actividades del Instituto.

DEL PROCESO ELECTORAL

5.- Que el articulo 187 de la LIPEEY, sefiala que el proceso electoral es el conjunto de actos
ordenados por la Constitucién y esta Ley, los cuales son realizados por los 6rganos electorales, los
partidos politicos y la ciudadania con el propdésito de renovar a quienes integran de los Poderes
Legislativo y Ejecutivo, y de los ayuntamientos del Estado. En la eleccién e integracién de los
Ayuntamientos existira la paridad de género tanto vertical como horizontal.

6.- Que el articulo 189 de la LIPEEY, sefala que el proceso electoral se inicia dentro de los primeros
7 dias del mes de octubre del afio previo al de la eleccidon, cuando ésta sea por Gubernatura,
Diputaciones y Ayuntamientos, y en los primero 7 dias del mes de noviembre, cuando la eleccion sea
exclusivamente de Diputaciones y Ayuntamientos y concluye con el Dictamen y declaracion de
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validez de la eleccion de Gubernatura y, en el caso de elecciones intermedias, concluye con la
asignacion de diputaciones y regidurias segun el principio de representacion proporcional. En todo
caso, la conclusién del proceso electoral sera una vez que se hubiera resuelto el Gltimo de los medios
de impugnacion que se hubieren interpuesto o cuando se tenga constancia de que no se present6
ninguno.

El proceso electoral comprende las siguientes etapas:

I. La preparacion de la eleccion;

Il. La jornada electoral,

Ill. Los resultados y declaraciones de mayoria y validez de las elecciones, y
IV. El dictamen y declaracién de validez de la eleccion.

DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

7.- Asimismo, el articulo 41, Base V, Apartado B, inciso a), numeral 5 de la CPEUM, sefiala que para
los procesos electorales federales y locales, corresponde al INE, en los términos que establecen en
dicha Constitucién y las leyes, lo referente a las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia
de resultados preliminares; encuestas o sondeos de opinién; observacion electoral; conteos rapidos;
impresion de documentos y produccion de materiales electorales;

8.- Que los numerales 3, 4, 5, 6, 7y 11 del apartado C de la Base V del articulo 41 de la CPEUM
sefiala las materias en la que los organismos publicos locales ejerceran funciones seran las
referentes a la preparacion de la jornada electoral; Impresion de documentos y la produccién de
materiales electorales;

Escrutinios y cdmputos en los términos que sefiale la ley; Declaracion de validez y el otorgamiento
de constancias en las elecciones locales; Computo de la eleccion del titular del poder ejecutivo; y las
que determine la ley.

Lo anterior tiene concordancia con lo establecido en los incisos a), e), ), g), h), i), j), i), 0) y r) del
articulo 104 de la LGIPE que establece que materias le corresponde a los Organismos Publicos
Locales ejercer funciones, siendo las siguientes: Aplicar las disposiciones generales, reglas,
lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion y
esta Ley, establezca el Instituto; Orientar a los ciudadanos en la entidad para el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales; Llevar a cabo las actividades
necesarias para la preparacion de la jornada electoral; Imprimir los documentos y producir los
materiales electorales, en términos de los lineamientos que al efecto emita el Instituto; Efectuar el
escrutinio y computo total de las elecciones que se lleven a cabo en la entidad federativa que
corresponda, con base en los resultados consignados en las actas de cOmputos distritales y
municipales; Expedir las constancias de mayoria y declarar la validez de la eleccion a los candidatos
gue hubiesen obtenido la mayoria de votos asi como la constancia de asignacion a las formulas de
representacion proporcional de las legislaturas locales, conforme al cémputo y declaracién de validez
gue efectle el propio organismo; Efectuar el computo de la eleccién del titular del Poder Ejecutivo en
la entidad de que se trate; Organizar, desarrollar, y realizar el cémputo de votos y declarar los
resultados de los mecanismos de participacion ciudadana que se prevean en la legislacion de la
entidad federativa de que se trate; Supervisar las actividades que realicen los 6rganos distritales
locales y municipales en la entidad correspondiente, durante el proceso electoral; y las demas que
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determine esta Ley, y aquéllas no reservadas al Instituto, que se establezcan en la legislacién local
correspondiente.

9.- Que el articulo 32, inciso a), fraccion V de la LGIPE, sefiala que el INE tendré atribuciones para
los procesos electorales federales y locales en lo referente a las reglas, lineamientos, criterios y
formatos en materia de resultados preliminares; encuestas o sondeos de opinion; observacion
electoral; conteos rapidos; impresion de documentos y produccion de materiales electorales.

10.- Que el articulo 82, parrafos 1y 2 de la LGIPE, dispone que las mesas directivas de casilla se
integraran con un presidente, un secretario, dos escrutadores, y tres suplentes generales. En los
procesos electorales en los que se celebre una o varias consultas populares, se designara un
escrutador adicional quien sera el responsable de realizar el escrutinio y computo de la votacion que
se emita en dichas consultas.

Ademas de que en los procesos en que se realicen elecciones federales y locales concurrentes en
una entidad, el Consejo General del INE deberd instalar una mesa directiva de casilla Unica para
ambos tipos de eleccion. Para estos efectos, la mesa directiva se integrara, ademas de lo sefialado
en el parrafo anterior, con un secretario y un escrutador adicionales, quienes en el ambito local
tendran a su cargo las actividades sefialadas en el parrafo 2 del articulo 81 de dicha Ley.

11.- El articulo 216 de la LGIPE, dispone que dicha Ley y las leyes electorales locales determinaran
las caracteristicas de la documentacion y materiales electorales, debiendo establecer que:

a) Los documentos y materiales electorales deberan elaborarse utilizando materias primas que permitan
ser recicladas, una vez que se proceda a su destruccion;

b) En el caso de las boletas electorales deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad que
apruebe el Instituto;

c) La destruccién debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan el medio ambiente, segun lo
apruebe el Consejo General o local respectivo, y

d) La salvaguarda y cuidado de las boletas electorales son considerados como un asunto de seguridad
nacional.

12.- Que el numeral 1 del articulo 253 de la LGIPE sefiala que en elecciones federales o en las
elecciones locales concurrentes con la federal, la integracion, ubicacion y designacion de integrantes
de las mesas directivas de casillas a instalar para la recepcién de la votacion, se realizara con base
en las disposiciones de esta Ley. En el caso de las elecciones locales concurrentes con la Federal,
se debera integrar una casilla Unica de conformidad con lo dispuesto en el capitulo V del Titulo
Segundo, libro Quinto de la LGIPE y los acuerdos que emita el Consejo General del INE.

13.- Que el articulo 149 del RE sefiala que el capitulo VIII del Libro Tercero del citado Reglamento
tiene

por objeto establecer las directrices generales para llevar a cabo el disefio, impresion, produccion,
almacenamiento, supervision, distribucion y destruccion de los documentos y materiales electorales
utilizados en los procesos electorales federales y locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi
como para el voto de los ciudadanos residentes en el extranjero.

Su observancia es general para el INE y los organismos publicos locales, en el ambito de sus respec-
tivas competencias.
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La documentacion y materiales electorales correspondientes a las elecciones locales, podran
contener aquellos elementos adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando
no se contrapongan a lo previsto en el VIl del Libro Tercero y al Anexo 4.1 del citado Reglamento.

La DEOE sera la responsable de establecer las caracteristicas, condiciones, mecanismos y
procedimientos de los disefios, elaboracion, impresion, produccién, almacenamiento y distribucion de
la documentacion y materiales electorales, asi como la recuperacion y conservacion de estos ultimos,
para las elecciones federales y locales, tomando en cuenta lo establecido en el Anexo 4.del
mencionado Reglamento y los formatos Unicos de documentacion y materiales electorales.

De igual forma, la DEOE sera la responsable de la revisién y supervision de los disefios de la
documentacién y produccion de los materiales electorales para las elecciones federales y locales, de
lo que informara periédicamente a la comisién correspondiente.

Las especificaciones de los materiales electorales servirdn de guia para que los fabricantes elaboren
las muestras de los mismos, de forma previa a su aprobacion y produccion a gran escala.

Para efecto de adiciones, modificaciones o supresiones a las especificaciones técnicas a los
documentos y materiales electorales, la DEOE presentard la propuesta a la Comision
correspondiente, quien debera resolver lo conducente. En caso de ser aprobada la propuesta, el
cambio debera impactarse en el Anexo 4.1 del RE.

14.- Que el articulo 150 del RE sefiala que los documentos electorales, cuyas especificaciones
técnicas se contienen en el Anexo 4.1 del RE, se divide en los dos grupos siguientes:

a) Documentos con emblemas de partidos politicos y candidaturas independientes, siendo entre
otros, los siguientes:

I. Boleta electoral (por tipo de eleccién);

Il. Acta de la jornada electoral;

lll. Acta de escrutinio y cémputo para casillas basicas, contiguas y, en su caso, extraordinarias (por tipo de
eleccién);

IV. Acta de escrutinio y computo de mayoria relativa para, en su caso, casillas especiales (por tipo de eleccion);
V. Acta de escrutinio y cémputo de representacion proporcional para casillas especiales (por tipo de eleccion);
VI. Acta de escrutinio y cémputo de casilla por el principio de mayoria relativa levantada en el consejo municipal
(en el caso exclusivo de eleccién local);

VII. Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de representacion proporcional levantada en el
consejo municipal (en el caso exclusivo de eleccion local);

VIII. Acta de cdmputo municipal por el principio de mayoria relativa (en el caso exclusivo de eleccion local);

IX. Acta de cémputo municipal por el principio de representacién proporcional (en el caso exclusivo de elecciéon
local);

X. Se deroga.

XI. Se deroga.

XIl. Acta de escrutinio y cémputo de casilla por el principio de mayoria relativa levantada en el consejo distrital;
XIll. Acta de escrutinio y cémputo de casilla por el principio de representacién proporcional levantada en el
consejo distrital;

XIV. Acta de computo distrital por el principio de mayoria relativa (por tipo de eleccion);

XV. Acta de computo distrital por el principio de representacion proporcional (por tipo de eleccion);

XVI. Se deroga.

XVII. Se deroga.
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XVIII. Acta de cémputo de entidad federativa por el principio de mayoria relativa (por tipo de eleccién);
XIX. Acta de computo de entidad federativa por el principio de representacion proporcional (por tipo de
eleccion);
XX. Hoja de incidentes;
XXI. Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la Lista Nominal entregadas a los
representantes de los partidos politicos y de candidato(s) independiente(s);
XXII. Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al consejo distrital;
XXIII. Plantilla Braille (por tipo de eleccion);
XXIV. Instructivo Braille;
XXV. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas basicas, contiguas y, en su
caso, extraordinarias (por tipo de eleccién);
XXVI. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo para, en su caso, casillas
especiales de mayoriarelativa y, en su caso, representacion proporcional;
XXVII. Guia de apoyo para la clasificacion de los votos o Clasificador de los votos (por tipo de eleccién);
XXVIII. Cartel de resultados de la votacion en la casilla (basica, contigua y, en su caso, extraordinaria);
XXIX. Cartel de resultados de la votacion, en su caso, para casilla especial;
XXX. Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el municipio (en el caso exclusivo de
eleccion local);
XXXI. Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el distrito;
XXXII. Cartel de resultados de cémputo en el distrito;
XXXIII. Cartel de resultados de cémputo en la entidad federativa;
XXXIV. Constancia individual de resultados electorales de grupos de recuento (por tipo de eleccidn);
XXXV. Se deroga,;
XXXVI. Se deroga,;
XXXVII. Acta de cdmputo de circunscripcion plurinominal por el principio de representacién
proporcional (por tipo de eleccién).

b) Documentos sin emblemas de partidos politicos ni candidaturas independientes, siendo entre
otros, los siguientes:

I. Acta de electores en transito para, en su caso, casillas especiales;

Il. Bolsa para boletas entregadas al presidente de mesa directiva de casilla (por tipo de eleccion);

lll. Bolsa o sobre para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos (por tipo de eleccién);

IV. Bolsa o sobre para boletas sobrantes (por tipo de eleccion);

V. Bolsa o sobre para votos validos (por tipo de eleccion);

VI. Bolsa o sobre para votos nulos (por tipo de eleccién).

VII. Bolsa o sobre de expediente de casilla (por tipo de eleccion);

VIII. Bolsa o sobre de expediente, en su caso, para casilla especial (por tipo de eleccién);

IX. Bolsa o sobre para lista nominal de electores;

X. Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral;

Xl. Cartel de identificacion de casilla;

XIl. Cartel de identificacion para casilla especial, en su caso;

XIll. Aviso de localizacion de centros de recepcion y traslado fijo;

XIV. Aviso de localizacion de casilla;

XV. Recibo de documentacién y materiales electorales entregados al presidente de mesa directiva de casilla;
XVI. Recibo de documentaciéon y materiales electorales entregados al presidente de mesa directiva de casilla
especial;

XVII. Se deroga;

XVIII. Constancia de mayoria y validez de la eleccion;

XIX. Cartel de identificacion de personas que requieren atencion preferencial para acceder a la casilla;
XX. Recibo de entrega del paquete electoral,

XXI. Cartel informativo para la casilla (por tipo de eleccién);

XXII. Sobre para el depésito de boletas encontradas en otras urnas (por tipo de eleccion);

XXIIl. Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar, y

XXIV. Tarjeton vehicular.



CONSEJO GENERAL SESION EXTRAORDINARIA 04/02/2021 %Q ¢ ﬁ

c) De los documentos enlistados en los incisos anteriores, se podran integrar dos 0 mas en una
impresion, cuando contengan elementos comunes y conserven las caracteristicas particulares
contenidas en las especificaciones técnicas, previa aprobacion de la Comisibn Competente o del
Organo Superior de Direccion del organismo publico local. Para este Ultimo caso, se debera de contar
con la validacion previa de la DEOE, atendiendo a lo establecido en el articulo 160 del RE.

15.- Que el articulo 152 del RE sefiala que, en el caso de casilla unica, el INE y los organismos
publicos locales deberan compartir la siguiente documentacion:

a) Cartel de identificacion de casilla;

b) Aviso de localizacion de casilla;

c¢) Aviso de centros de recepcion y traslado;

d) Cartel de identificacién de personas que requieren atencion preferencial para acceder a la casilla;

e) Bolsa o sobre para la lista nominal de electores,

f) Tarjetdn vehicular, y

g) Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar y

h) Instructivo Braille

16.- Que el articulo 153 del RE sefiala que, los materiales electorales para los procesos electorales
federales y locales, deberan contener la informacion particular sefialada en el apartado de especifi-

caciones técnicas del Anexo 4.1 del RE, y seran, entre otros, los siguientes:
a) Cancel electoral portatil;

b) Urnas;

c) Caja paquete electoral;

d) Marcadora de credenciales;

e) Mampara especial;

f) Liquido indeleble;

g) Marcadores de boletas, y

h) Base porta urnas.

17.- Que el articulo 155 del RE sefala que, en el caso de casilla Unica, el INE y los organismos
publicos locales deberan compartir los materiales siguientes:

a) Marcadora de credenciales;
b) Mampara especial;

¢) Liquido indeleble, y

d) Marcadores de boletas.

18.- Que el articulo 157 del RE sefiala que para evitar confusiones en la ciudadania que vote en las
elecciones concurrentes, los organismos publicos locales se abstendran de utilizar los colores que
emplea el INE en las elecciones federales precisados en el Anexo 4.1. También evitaran el uso de
colores que se incluyan en los emblemas de los partidos politicos y, en su caso, de candidaturas
independientes.

19.- Que el articulo 158 del RE sefiala que, para la aprobacion del disefio de los documentos y
materiales electorales, la DEOE llevara a cabo el procedimiento siguiente:

a) Elaborar un informe sobre los trabajos relativos al disefio de los documentos y materiales electorales, que
incluya la metodologia empleada para su elaboracion, caracteristicas de los mismos, modificaciones con
respecto a las elecciones anteriores, cantidades y calendarios previstos, planteamiento para la supervision de
la produccidn y personal empleado para dicha actividad.

b) Elaborar, en el caso de los documentos electorales, una presentacion de los disefios preliminares en
impresiones laser a color y en archivos digitales; y en el caso de los materiales electorales una presentacion
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de su disefio preliminar y los modelos que seran utilizados en las elecciones, con excepcién del liquido
indeleble.

c¢) Elaborar medios impresos y electrénicos de los disefios preliminares de la documentacion electoral.

d) Elaborar el proyecto de acuerdo que sera presentado junto con el informe referido en el numeral anterior, y
los disefios preliminares de los documentos y modelos de los materiales electorales, para su aprobacion por la
comisién correspondiente, quien a su vez, lo sometera a consideracion del Consejo General.

La aprobacion de la documentacion electoral deberd hacerse con la suficiente anticipacién para

asegurar su produccién y distribucion oportuna, en cumplimiento de los plazos establecidos en las
legislaciones federal.

20.- Que el articulo 160 del RE sefala que ademas de las reglas establecidas en la Seccion Cuarta
del Capitulo VIII (articulos 156 y 157 del RE), los organismos publicos locales electorales deberan
observar lo siguiente:

a) Los formatos Unicos nuevos con respecto a los ya aprobados consistentes en los disefios y especificaciones
técnicas de la documentacion y materiales electorales asi como las modificaciones resultados de su mejora,
tanto para la votacion en territorio nacional como para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero,
deberan ser aprobados por la Comisién correspondiente. Con base en los formatos Unicos ya aprobados los
organismos publicos locales deberan generar sus respectivos disefios y especificaciones, mismos que seran
entregados a las juntas locales electorales, de manera impresa y a través de la herramienta informatica
dispuesta para tal fin, con conocimiento de la UTVOPL y la DEOE, a mas tardar en septiembre el afio previo
de la eleccion y conforme al plazo previsto en el Plan y Calendario Integral de Coordinacion de los Procesos
Electorales Locales que se apruebe para tal efecto y los Lineamientos expedidos por la DEOE.

b) La documentacion y materiales electorales correspondientes a las elecciones locales, podran contener
aquellos elementos adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando no se
contrapongan a lo previsto en el presente Capitulo.

¢) En caso de que algun organismo publico local de forma excepcional presente otro material con las mismas
0 mejores caracteristicas de funcionalidad, resistencia, uso y costos de produccion, la DEOE en el ambito de
sus facultades, analizara la viabilidad de la propuesta y presentara a la CCOE su valoracién para que ésta
dictamine su procedencia.

d) Las juntas locales electorales revisaran, con base en los Lineamientos, capacitacion y asesorias propor-
cionados por la DEOE, los disefios de los documentos y materiales electorales, asi como las especificaciones
técnicas presentadas por el organismo publico local electoral y, en su caso, emitiran sus observaciones en un
plazo no mayor a diez dias habiles a partir de la fecha de la recepcion de los mismos.

e) Las observaciones a los disefios y especificaciones técnicas de los documentos y materiales electorales que
emitan las juntas locales electorales a los organismos publicos locales deberan ser atendidas por este Gltimo
en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir de la fecha en que le sean notificadas. Dentro de
dicho plazo, se podran celebrar las reuniones de trabajo que se consideren necesarias entre la junta local
electoral y el organismo publico local electoral para aclarar las observaciones y asegurar su debida atencion.
De no haber observaciones por parte de la junta local electoral o, habiéndolas, hayan sido atendidas en su
totalidad, la junta local electoral remitird con conocimiento de la UTVOPL -a través de la herramienta informatica
dispuesta para tal efecto- los disefios y especificaciones a la DEOE para su validacion, en la que se debera
precisar a los organismos publicos locales electorales que se trata de modelos genéricos que deberan adecuar-
se bajo su responsabilidad segln los escenarios particulares que se presenten con los partidos politicos y las
candidaturas a nivel local.

f) Una vez validados por la DEOE los documentos y materiales electorales conforme al Plan y Calendario
Integral de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales, el Organo Superior de Direccién del organismo
publico electoral deberd aprobar los documentos y materiales electorales, para después proceder con su
impresién y produccién.

g) Los organismos publicos locales electorales deberan entregar a la DEOE -a través de la herramienta
informéatica dispuesta para tal efecto- con conocimiento de la UTVOPL, los archivos con los disefios a color y
especificaciones técnicas de la documentacion y materiales electorales aprobados por sus respectivos consejos
generales, a mas tardar 15 dias después de la aprobacién a que se refiere el inciso anterior. En caso de que
por alguna raz6n extraordinaria sea necesario modificar algin disefio y/o especificacion técnica de documentos
y materiales electorales ya validados, los organismos publicos locales electorales deberan presentar los disefios
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actualizados a las juntas locales electorales, en medios impresos y a través de la herramienta informatica
dispuesta para tal efecto, con conocimiento de la UTVOPL y la DEOE, para su posterior validacion.

h) Los organismos publicos locales electorales deberan integrar los archivos electronicos con los disefios de la
documentacion y materiales electorales aprobados, en un repositorio disefiado y administrado por el propio
OPL dentro de los 15 dias posteriores a su aprobacion. Asimismo, los organismos publicos locales electorales
deberan integrar en otro repositorio los disefios de la documentacion producida, a mas tardar dentro de los 30
dias posteriores a la Jornada Electoral. Si hubiera algin cambio o modificacion aprobada al disefio y/o
produccion de la documentacién y material electoral, éste debera verse reflejado en el mismo repositorio.
Dichos repositorios estaran disponibles para consulta por parte de autoridades federales y locales.

i) La DEOE presentara a la Comisién correspondiente, un informe relativo a la validacion de los disefios de
documentos y modelos de materiales electorales de los organismos publicos locales electorales.

j) (Derogado).

k) Los organismos publicos locales electorales deberan entregar a la DEOE un reporte Unico sobre la
aprobacion y adjudicacion de los documentos y materiales electorales, con conocimiento de la UTVOPL,
dentro de los plazos previstos en el Plan y Calendario Integral de Coordinacién de los Procesos Electorales
Locales correspondiente, y a través de la herramienta informatica dispuesta para tal efecto.

I) Los organismos publicos locales electorales deberan entregar a la DEOE reportes semanales de avance de
la produccién de los documentos y materiales electorales, con conocimiento de la UTVOPL, dentro de los plazos
previstos en el Plan y Calendario Integral de Coordinacién de los Procesos Electorales Locales correspondiente,
y a través de la herramienta informatica dispuesta para tal efecto.

m) En su caso, la DEOE emitirda observaciones a los reportes presentados por los OPL, mismas que deberan
ser atendidas por estos ultimos.

n) (Derogado).

fi) La DEOE presentard a la Comision correspondiente reportes parciales de avances de la produccion de los
documentos y materiales de los organismos publicos locales electorales y un informe final.

0) Los organismos publicos locales electorales deberan llevar a cabo las verificaciones de las medidas de
seguridad en las boletas y actas de casilla, y de las caracteristicas y calidad del liquido indeleble (para este
ultimo cuando no haya eleccion concurrente), conforme a lo establecido en el anexo 4.2 de este Reglamento,
y capturaran los resultados correspondientes en los medios informaticos disponibles dentro de los 5 dias
naturales posteriores a cada verificacion. La informacion obtenida les servira para ofrecer mayor certeza en sus
elecciones, evaluar su funcionamiento y realizar mejoras para subsecuentes procesos electorales. Los
resultados de las verificaciones se haran del conocimiento de la DEOE.

p) En todo momento la DEOE, en coordinacion con la UTVOPL, atendera las asesorias referentes al disefio,
impresion y produccion de la documentacion y materiales electorales que le formulen los organismos publicos
locales electorales.

g) En los Procesos Electorales Locales extraordinarios, los OPL deberdn presentar, con conocimiento de la
UTVOPL, los disefios y especificaciones de los documentos y materiales electorales a la junta local electoral
de su entidad federativa para su revision y posterior validacién por la DEOE, conforme al Plan y Calendario
Integral de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales vigente, para después proceder con su
aprobacion por parte del érgano superior de direcciéon del organismo publico local electoral.

r) Los organismos publicos locales electorales deberan prever con anticipacion el procedimiento administrativo
para adjudicar su produccion.

21.- Que el articulo 161 del RE sefiala que para el célculo de la cantidad de documentos y materiales
que se deben imprimir y producir, respectivamente, tanto para las elecciones federales como locales,
asi como para el voto de los mexicanos en el extranjero, se deben considerar los elementos que se
contienen en el Anexo 4.1 de este Reglamento.

22.- Que el articulo 162 del RE sefiala que la DEOE debera llevar a cabo dos supervisiones a los
organismos publicos locales respecto de los procedimientos de impresion y produccion de la

documentacion y materiales electorales.

La primera verificacion debera realizarse en los inicios de la produccion, y durante la misma se
examinard, en su caso, el cumplimiento de las observaciones que se hubieren formulado, mismas
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que seran verificadas y validadas por la DEOE y el organismo publico electoral a pie de maquina para
la produccién a gran escala; la segunda verificacion se hara cuando la produccion se encuentre en
un 50% a 75% de avance. La DEOE debera informar previamente a los organismos publicos locales
las fechas de las verificaciones.

23.- Que el articulo 163 del RE sefala que las boletas electorales, las actas electorales y el liquido
indeleble a utilizarse en la jornada electoral respectiva, deberan contener las caracteristicas y
medidas de seguridad confiables y de calidad, de acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas,
previstas en el Anexo 4.1 del RE, para evitar su falsificacion.

Tanto para las elecciones federales, como para las locales, se debera realizar la verificacion de las
medidas de seguridad incorporadas en las boletas y actas electorales, asi como el correcto
funcionamiento del liquido indeleble y los elementos de identificacion del aplicador, conforme al
procedimiento descrito en el Anexo 4.2 del RE.

En elecciones concurrentes, el INE suministrara el liquido indeleble en las casillas Unicas. En caso
de elecciones locales no concurrentes con una federal, los organismos publicos locales deberan
designar a la empresa o institucién que se haré cargo de la fabricacion del liquido indeleble; de igual
manera, estableceran la institucién publica o privada que certificara la calidad de dicho material. Las
instituciones para uno y otro caso, siempre deberan ser distintas.

24.- Que el articulo 164 del RE sefiala que, en la adjudicacion de la produccién de los documentos y
materiales electorales, asi como en la supervision de dicha produccion, el INE y los organismos
publicos locales deberan seguir los procedimientos que se precisan en el Anexo 4.1 del RE.

25.- Que el articulo 165 del RE sefala que el INE y los organismos publicos locales, en el ambito de
su competencia, estableceran acciones en la recuperacion de los materiales electorales de las
casillas para su posterior reutilizacion. Para realizar los trabajos de conservacion y desincorporacion
de materiales electorales, se podran seguir las acciones precisadas en el Anexo 4.1 del RE.

Posterior a las elecciones, el INE y los organismos publicos locales, deberan determinar los re-
guerimientos técnicos y logisticos necesarios para llevar a cabo la recoleccién, desactivacion y
confinamiento final del liquido indeleble, como se describe en el anexo referido en el parrafo anterior.

26.- Que el articulo 95 de la LIPEEY sefiala que las candidaturas independientes figuraran en la
misma boleta que el Consejo General del Instituto apruebe para los candidatos de los partidos
politicos y coaliciones, segun la eleccion en la que participen, de conformidad con esta ley.

Se utilizara un recuadro para cada candidatura independiente o formula de candidatos
independientes, con el mismo tamafo y en un espacio de las mismas dimensiones que aquéllos que
se destinen en la boleta a los partidos y coaliciones. Estos recuadros seran colocados después de
los destinados a los partidos politicos y si fueran varios candidatas o candidatos o férmulas,
apareceran en el orden en que hayan solicitado su registro correspondiente.

11
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27.- Que el articulo 98 de la LIPEEY sefiala que los documentos electorales seréan elaborados por el
Instituto, aplicando en lo conducente lo dispuesto en esta Ley para la elaboracion de la
documentacién y el material electoral.

28.- Que entre las atribuciones y obligaciones que tiene el Consejo General, de acuerdo con las
fracciones |, II, VI, VII, XIlI, XIV, XVIII, XIX, LVI y LXIV del articulo 123 de la LIPEEY, estan las
siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y las demas leyes aplicables;

Il. Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las
facultades que le confiere la Constitucion Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucién, esta Ley,
y las demas que le establezca el Instituto Nacional Electoral;

VI. Asegurar el cumplimiento de lo acordado en los convenios que celebren el Instituto con el Gobierno del
Estado, el Instituto Nacional Electoral o cualquier organismo publico o privado;

VII. Dictar los reglamentos, lineamientos y acuerdos necesarios para hacer efectivas sus atribuciones y las
disposiciones de esta Ley;

XIll. Llevar a cabo la preparacién, desarrollo y vigilancia del proceso electoral;

XIV. Vigilar la debida integracion, instalacion y adecuado funcionamiento de los 6rganos del Instituto;

XVIII. Aprobar el formato y caracteristicas de la documentacion y materiales de los mecanismos de
participacion ciudadana, asi como el modelo de boleta y actas;

XIX. Ordenar la impresién de boleta y de la documentacion y materiales correspondientes a los procedimientos
electorales y de participacién ciudadana;

LVI. Emitir los acuerdos necesarios, para el correcto desarrollo de las funciones del Instituto cuando exista
discrepancia o para una correcta vinculacion con las funciones del Instituto Nacional Electoral o su
normatividad;

LXIV. Las demas que le confieran la Constitucién Politica del Estado, esta ley y las demas aplicables.

Asi mismo en las fracciones Xlll y XVII del articulo 5 del Reglamento Interior de este Instituto, se
sefala que para el cumplimiento de sus atribuciones, corresponde al Consejo General del Instituto lo
siguiente: Aprobar los programas correspondientes para la instrumentacion del Reglamento de
Elecciones y de los lineamientos que emita el INE sobre criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacion electoral; conteos rapidos; impresion de
documentos y produccién de materiales electorales; y las demas que le confieran la Ley Electoral y
otras disposiciones aplicables.

29.- Que el articulo 253 de la LIPEEY establece que para la emision del voto, el Consejo General del
Instituto, conforme a la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, esta Ley y los
lineamientos que emita el Instituto Nacional Electoral, aprobara el modelo de boleta electoral que se
utilizara para la eleccion.

Las boletas para la eleccién de Gobernador del Estado, diputados y regidores de ayuntamientos,
contendrén:

I. El Estado, distrito y municipio;

Il. El cargo para el que se postula al candidato o candidatos;

lll. El emblema a color de cada uno de los partidos politicos que participan con candidatos propios, 0 en
coalicién, en la eleccién de que se trate;

IV. El apellido paterno, apellido materno y nombre completo del candidato o candidatos;

V. En el caso de la eleccidn de diputados por los principios de mayoria relativa, un solo espacio por cada partido
politico o candidatura independiente para comprenda cada férmula de candidatos;
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Las boletas para la eleccion de diputados llevaran impresas al reverso las listas de los candidatos por el sistema
de representacion proporcional que postulen los partidos politicos o coaliciones.

VI. En el caso de la eleccién de regidores un solo espacio por cada partido politico o candidatura independiente
gue comprenda la planilla de candidatos, destacando los nombres del candidato a presidente municipal y
sindico;

Las boletas para la eleccion de regidores llevaran impresas al reverso la planilla de candidatos que postulen
los partidos politicos o candidatos independientes.

VII. En el caso de la eleccion de Gobernador del Estado, un solo espacio para cada candidato;

VIII. Las firmas impresas del Presidente y del Secretario Ejecutivo del Consejo General del Instituto;

IX. En caso de existir coaliciones, los emblemas de los partidos coaligados y los nombres de los candidatos
apareceran con el mismo tamafio y en un espacio de las mismas dimensiones que aquéllos que se destinen en
la boleta a los partidos que participan por si mismos. En ningun caso podran aparecer emblemas conjuntos de
los partidos coaligados en un mismo recuadro, ni utilizar emblemas distintos para la coalicion, y

X. El espacio para ciudadanos no registrados, Unicamente para que los organismos electorales formen la
estadistica electoral y se permita la libre manifestacion de las ideas.

30.- Que el articulo 254 de la LIPEEY, sefala que las caracteristicas de la documentacion y los
materiales electorales, se sujetaran de acuerdo a los lineamientos que emita el INE y en su caso, el
Consejo General del Instituto y deberan tener como minimo las siguientes:

I. Los documentos y los materiales electorales deberan elaborarse utilizando materias primas que permitan ser
recicladas, una vez que se proceda a su destruccion;

Il. En el caso de las boletas electorales deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad que
apruebe el Instituto, y

lll. La destruccién debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan el medio ambiente, segln lo
apruebe el Consejo General del Instituto.

31.- Que el articulo 255 de la LIPEEY establece que las boletas estaran adheridas a un talén con
folio, del cual seran desprendibles. La informacidon que contendrd este talén sera la relativa al distrito
electoral y el municipio, y el tipo de eleccién que corresponda. El nimero de folio sera progresivo por
cada tipo de eleccion.

32.- Que el articulo 256 de la LIPEEY sefiala que los colores y el emblema de los partidos politicos
apareceran en la boleta en el orden que les corresponde de acuerdo a la antigliedad de su registro.

En el caso de que el registro de dos o mas partidos politicos haya sido otorgado en la misma fecha,
los emblemas de los partidos politicos apareceran en la boleta en el orden descendente que les
corresponda de acuerdo al porcentaje de votacién obtenido en la Gltima eleccion de diputados locales.

En caso de existir candidaturas independientes, el emblema de las mismas y los nombres de los
respectivos candidatos, apareceran con el mismo tamafio y en un espacio de las mismas
dimensiones que aquellos que se destinen en la boleta a los partidos politicos que participan por si
mismos, redistribuyéndose los espacios sobrantes.

33.- Que el articulo 257 de la LIPEEY establece que en caso de cancelacion del registro o sustitucion
de uno 0 mas candidatos, las boletas que ya estuvieran impresas seran corregidas en la parte relativa
0 sustituidas por otras, conforme lo acuerde el Consejo General del Instituto. Si no fuere posible su
correccién o sustitucion, o las boletas ya hubiesen sido repartidas a las casillas, los votos contaran
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para los partidos politicos y los candidatos que estuviesen legalmente registrados ante los consejos
correspondientes, al momento de la eleccion.

34.- Que el articulo 258 de la LIPEEY sefiala que una vez aprobado el modelo de boleta, el Consejo
General del Instituto ordenara a la Junta General Ejecutiva disponer lo conducente para la impresién
de las boletas para la eleccidn, los cuales deberan contener elementos de seguridad con la finalidad
de evitar falsificaciones.

Las boletas deberan obrar en poder del Consejo General del Instituto a mas tardar 15 dias antes del
dia de la eleccion, salvo disposicién en contrario que sefiale el Instituto Nacional Electoral.

Para su control se tomaran las medidas siguientes:

I. La Junta General Ejecutiva por conducto de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y de
Participacién Ciudadana entregara las boletas en el dia, hora y lugar preestablecidos, al presidente
del Consejo General del Instituto, quien podra estar acompafiado de los demas integrantes del propio
Consejo;

Il. El Secretario Ejecutivo dispondra lo conducente a efecto de que se levante un acta pormenorizada
de la entrega y recepcion de las boletas, en la que consten los datos relativos al nimero de boletas,
las caracteristicas del embalaje que las contiene y los nombres y cargos de los funcionarios
presentes;

lll. Los miembros presentes del Consejo General del Instituto podran acomparfar al Consejero
Presidente para depositar las boletas recibidas, en el lugar previamente asignado, debiendo asegurar
el lugar de resguardo mediante fajillas selladas. Estos pormenores se asentaran en el acta a que se
refiere la fraccion anterior;

IV. Al dia siguiente, el personal autorizado por el Consejo General del Instituto procedera a sellarlas
al dorso y agruparlas en razon del nimero de electores que corresponda a cada una de las casillas
a instalar, y

V. Estas operaciones se realizaran en presencia de los representantes de los partidos politicos, las
coaliciones o los candidatos independientes que decidan asistir.

35.- Que el articulo 259 de la LIPEEY establece que los presidentes de los consejos municipales
entregaran al funcionario autorizado de la mesa directiva de casilla, dentro de los 3 dias previos al
dia de la eleccién y contra recibo detallado correspondiente, la documentacion y el material electoral
siguiente:

I. La lista nominal de electores de la seccion;

Il. En caso de tratarse de una eleccion local no concurrente con la eleccién federal, la relaciéon de los
representantes de partidos politicos, coaliciones o candidatos independientes, acreditados para la mesa
directiva de casilla;

lll. En caso de tratarse de una eleccion local no concurrente con la eleccion federal, la relacion de los
representantes generales acreditados por cada partido politico, coalicion o candidato independiente;
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IV. Las boletas para cada eleccién, en nimero igual al de los electores que figuren en la lista nominal para cada
casilla de la seccién, mas el nUmero necesario para que los representantes de partidos politicos, las coaliciones
o los candidatos independientes con derecho a ello acreditados ante esta puedan ejercer su derecho al voto
conforme a la Ley y en caso de tratarse de una eleccidn local no concurrente con la eleccién federal,

V. Las urnas para recibir la votacion, una para cada eleccion;

VI. El liquido indeleble;

VII. La documentacion, las actas, las formas aprobadas, los Gtiles de escritorio y demas elementos necesarios;
VIII. Los instructivos que indiquen las atribuciones y responsabilidades de los funcionarios de casilla, y

IX. Las mamparas o los elementos modulares que garanticen el secreto del voto.

La entrega y recepcion de la documentacion y el material a que se refiere este articulo se hara con
la participacion de los integrantes de los consejos municipales que asistan.

36.- Que el articulo 260 de la LIPEEY, sefiala que las urnas en las que los electores depositen las
boletas, deberan construirse de un material transparente y plegable o armable.

Las urnas llevaran en el exterior y en lugar visible, impresa o adherida en el mismo color de la boleta
que corresponda, la denominacion de la eleccion de que se trata.

37.- Que el articulo 267 de la LIPEEY establece que durante el dia de la eleccién se levantara el acta
de la jornada electoral, que contendra los datos comunes a todas las elecciones y las actas relativas
al escrutinio y el computo de cada una de las elecciones.

El primer domingo de junio del afio de la eleccion, a las 7:30 horas, los ciudadanos presidente,
secretario y escrutadores de las mesas directivas de casilla, nombrados como propietarios,
procederan a la instalacion de la casilla en presencia de los representantes de partidos politicos,
coaliciones y candidatos independientes que concurran.

A solicitud de un partido politico, las boletas electorales podran ser rubricadas por uno de los
representantes partidistas o de candidatos ante la casilla designado por sorteo, quien podra hacerlo
por partes para no obstaculizar el desarrollo de la votacion. En el supuesto de que el representante
que resulté facultado en el sorteo se negare a firmar las boletas, el representante que en un principio
lo haya solicitado tendra ese derecho. La falta de rubrica en las boletas no ser4 motivo para anular
los sufragios recibidos. Acto continuo, se iniciara el levantamiento del acta de la jornada electoral,
llendndose y firmandose el apartado correspondiente a la instalacion de la casilla.

Seguidamente se iniciara el levantamiento del acta de la jornada electoral, llenandose y firmandose
el apartado correspondiente a la instalacion de la casilla.

El acta de la jornada electoral constara de los siguientes apartados:
I. El de instalacién, en el cual se hara constar:

a) Ellugar, la fechay la hora en que se inicia el acto de instalacion;

b) El nombre de las personas que actlien como funcionarios de casillas;

¢) El numero de folio inicial y final de las boletas recibidas para cada eleccién que debera coincidir con los
entregados al presidente de la mesa directiva de casilla;
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d) Que las urnas se armaron o abrieron en presencia de los funcionarios, representantes y electores para
comprobar que estaban vacias y que se colocaron en una mesa o lugar adecuado a la vista de los electores,
representantes de los partidos politicos, las coaliciones y los candidatos independientes;

e) En su caso, la causa por la que se cambio6 de ubicacion la casilla.

f) Una relacion de los incidentes suscitados, si los hubiere, y

[I. El de cierre de votacion.
En ningln caso se podran recibir votos antes de las 8:00 horas del dia de las elecciones.

Los miembros de la mesa directiva de la casilla no podran retirarse sino hasta que ésta sea
clausurada.

38.- Que el articulo 278 de la LIPEEY establece que cuando algun representante de partido politico,
coalicién o candidato independiente, infrinja las disposiciones de esta Ley y obstaculice gravemente
el desarrollo de la votacion, el presidente de la mesa directiva podra disponer que sea retirado de la
casilla y el secretario hara constar en un acta especial las circunstancias que motivaron el retiro.

El acta debera firmarse por los funcionarios de la casilla y por los representantes de los partidos
politicos, coaliciones o candidatos independientes, y se entregard copia de ella al representante
expulsado o a otro del mismo partido el cual debera firmarla, como constancia de su recepcion.

39.- Que el articulo 279 de la LIPEEY establece que el presidente de la mesa directiva podra
suspender la votacion, en caso de que alguna persona trate de intervenir por la fuerza con el fin de
alterar el orden de la casilla; cuando lo considere conveniente dispondra que se reanude.

Asimismo, podra solicitar, en todo tiempo, el auxilio de las fuerzas de seguridad publica a fin de
preservar el orden en la casilla y la normalidad de la votacién, ordenando el retiro de cualquier
persona que indebidamente interfiera o altere el orden.

En estos casos, el secretario de la casilla har4 constar las causas del quebranto del orden y las
medidas acordadas por el presidente en un acta especial, la cual deberé firmarse por los funcionarios
de la casilla y los representantes de los partidos politicos, coaliciones y candidatos independientes
acreditados ante dicha casilla. Si algun funcionario o representante se negare a firmar, el secretario
hara constar la negativa en el acta.

40.- Que el articulo 291 de la LIPEEY sefala que se levantara un acta de escrutinio y cGmputo para
cada eleccién. Cada acta contendra, por lo menos:

I. El nGmero de votos emitidos a favor de cada partido politico, el de una coalicion, o de candidatos
independientes;

Il. El nmero total de las boletas sobrantes que fueron inutilizadas;

Ill. El nimero de votos nulos;

IV. El numero de representantes de partidos que votaron en la casilla sin estar en el listado nominal de
Electores;

V. Una relacién de los incidentes ocurridos durante el escrutinio y computo, si los hubiere, y

VI. La relacion de escritos de protesta presentados por los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes al término del escrutinio y computo.

16



CONSEJO GENERAL SESION EXTRAORDINARIA 04/02/2021

En todo caso se asentaran los datos anteriores en las formas aprobadas por el Consejo General del
Instituto.

En ningln caso se sumaran a los votos nulos las boletas sobrantes que fueron inutilizadas.

Los funcionarios de las mesas directivas de casilla, con el auxilio de los representantes de los partidos
politicos y de candidatos independientes, verificaran la exactitud de los datos que consignen en el
acta de escrutinio y computo.

41.- Que el articulo 297 de la LIPEEY, sefiala que una vez clausuradas las casillas los presidentes
de las mismas, bajo su responsabilidad, haran llegar personalmente y en su caso, acompafiados por
los representantes de los partidos politicos, coaliciones o candidatos independientes que asi lo
deseen, los paquetes electorales al Consejo Municipal Electoral, y dentro de los plazos siguientes,
contados a partir de la hora de clausura:

I. Inmediatamente cuando se trate de casillas ubicadas en la cabecera del municipio, y
Il. Hasta 24 horas cuando se trate de casillas rurales.

Los consejos municipales, adoptaran previamente al dia de la eleccion las medidas necesarias para
que los paquetes electorales sean entregados dentro de los plazos establecidos y para que puedan
ser recibidos en forma simultanea.

Los consejos municipales, podran acordar que se establezca un mecanismo para la recoleccion de
la documentacion de las casillas cuando fuere necesario, en los términos de esta Ley. Lo anterior se
realizara bajo la vigilancia de los partidos politicos, coaliciones y candidatos independientes que asi
desearen hacerlo.

42.- Que en el Anexo 4.1. del RE, mismo que fuera modificado a través del Acuerdo INE/CG561/2020
de fecha seis de noviembre del afio dos mil veinte; referente al contenido y las especificaciones
técnicas de los documentos y materiales electorales, en el apartado A denominado Documentos
Electorales, numeral 7 Adjudicacion de la produccién de los documentos electorales, en el inciso e)
se sefiala lo siguiente:

“...e) Tanto el Instituto como los OPL, de conformidad con las necesidades propias de su produccién,
deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a través del cual se detalle la manera de
supervisar la produccién de la documentacion electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las
especificaciones técnicas. El Manual de los OPL deben presentarlo al Instituto junto con el listado de sus
proveedores adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones. El Manual debe contener los
siguientes puntos:

e Marco legal.
Criterios de adjudicacién de la produccion.
Acciones para designar al fabricante.
Aspectos a considerar en la supervision de la produccion.
Normas aplicables en los procesos de produccion de los documentos electorales.
Diagramas de flujo de los procedimientos de supervision de la produccion de la documentacion
electoral.
o Parametros de evaluacion para la revision de la documentacion electoral.
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e Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios para aceptar o
rechazar la produccién...”

Asimismo, en el Apartado B denominado Materiales Electorales, numeral 7 denominado de
Supervision de la produccion de los materiales electorales, se sefiala lo siguiente:

“..7. Supervision de la produccién de los materiales electorales.

Para realizar los trabajos de supervision de la produccion de los materiales electorales incluyendo el
liquido indeleble, se contara con la participacion de los funcionarios del Instituto o del OPL, segin sea
el caso y personal contratado de manera temporal, con experiencia en el sector industrial, en procesos
productivos de materiales plasticos, metdlicos y quimicos, para que realicen especificamente las
labores de control de la calidad.

Una vez adjudicada la produccién de los materiales electorales, el OPL debera notificar mediante oficio
a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a través de la Unidad Técnica de Vinculacién, en un
plazo no mayor a un dia posterior a la adjudicacion, el listado de empresas que se haran cargo de la
produccion, asi como el calendario de fabricacién y entregas.

Para llevar a cabo las visitas de supervision, el OPL debera acordar por escrito con el proveedor, un
calendario de visitas a sus instalaciones por parte de su personal y del INE. Las visitas de este Ultimo
tienen como propdésito verificar que el OPL haga el trabajo de supervision.

El personal del Instituto, participaréa de manera coordinada con el OPL, para actuar en dos momentos
durante la produccién de los materiales, la primera sera en los inicios de la produccién para verificar el
cumplimiento de lo establecido en el presente anexo y la segunda cuando la produccién se encuentre
entre un 50% 6 75% de avance.

a) La contratacion y distribucion del personal debera ajustarse a las cargas de trabajo y fechas
programadas, para supervisar la produccién de los materiales electorales, esto permitira un desempefio
satisfactorio de todos los supervisores, y de la aplicacién de todas sus capacidades y conocimientos
en materia de control de calidad en el proceso productivo.

b) Durante la produccion de los materiales, el personal contratado se ubicara de manera estratégica en
las instalaciones de los diferentes proveedores, con el propésito de dar un seguimiento continuo,
ademds de reportar los avances diarios de produccion a las instancias superiores.

c) Al interior de las instalaciones de las empresas se aplicaran revisiones a las materias primas, por
variables al material en proceso y por atributos, con muestreos aleatorios, al producto terminado, con
el propésito de detectar, oportunamente durante la fabricacién, posibles desviaciones en los limites de
tolerancia permitidos.

d) Las supervisiones permitiran asegurar que en cada etapa se cumpla con las especificaciones
técnicas acordadas con el fabricante. Cuando el problema implique una complejidad tal que amerite el
paro del proceso o la devolucién de un lote de produccién, se notificara al proveedor para la correccion
o0 sustitucion del material defectuoso.

e) En el control de calidad se emplearan las tablas de la Norma “International Standarization
Organization” ISO 2859 o de la Military Standar 105E, que establece inspecciones de aceptacion por
atributos y comprende planes de muestreo, con la toma aleatoria de materiales para verificar su apego
a las especificaciones técnicas, prestando especial atencidn en los puntos criticos para aceptar o
rechazar el producto.

f) Para garantizar el cumplimiento de los parametros de calidad establecidos, se deberan establecer
los acuerdos necesarios para un asesoramiento técnico con instituciones educativas y laboratorios
publicos y privados, para llevar a cabo pruebas de calidad. EI OPL deberd notificar con oficio al Instituto,
con por lo menos 3 (tres) dias de anticipacion, la fecha en que tomara las muestras para analisis y le
informar& mediante oficio sobre los resultados obtenidos.
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Previo al envio de los lotes con producto terminado al lugar de almacenamiento provisional del Instituto
o del OPL o a su distribucién, se someteran a una revisién muestral, cuyo objetivo sera el verificar su
apego a especificaciones y aceptar o rechazar los productos. La fecha de estos muestreos la debe
notificar con oficio el OPL al Instituto con por lo menos 3 (tres) dias de anticipacion para que, en su
caso, asista.

El Instituto ofrecera asesoramiento en materia de supervision de la produccion, cuyas fechas de
imparticién se podran consultar, a través de la UTVOPL...”

DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA

43.- Que las fracciones IX y XlI del articulo 132 de la LIPEEY sefialan que son atribuciones y
obligaciones de la Junta General Ejecutiva, las siguientes: Disponer lo conducente para la impresion
de las boletas y deméas documentacién aprobada por el Consejo General del Instituto; y las demas
que le confiera esta Ley o que le encomiende el Consejo General del Instituto.

DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE ESTE INSTITUTO

44.- Que el articulo 156 del RE sefiala que, en la elaboracion del disefio de los documentos y
materiales electorales, la DEOE o su similar en los organismos publicos locales, llevaran a cabo el
procedimiento siguiente:

a) En materia de documentacion electoral, se estara a lo dispuesto en la legislacion electoral correspondiente,
atendiendo a si la eleccion es federal o local, siempre y cuando no se contraponga a lo previsto en este
Reglamento y su anexo respectivo;
b) Realizar consultas tanto a la ciudadania que actu6 como funcionarios de casilla, elegidos a través de una
muestra, como a quienes fungieron como encargados de la organizacién y capacitacion electoral, sobre los
principales documentos y materiales electorales que se hubieran utilizado en el proceso electoral inmediato
anterior. Dichas consultas se realizaran a través de los mecanismos que se estimen pertinentes, a fin de obtener
propuestas para mejorar la documentacion y material electoral;
¢) Evaluar la viabilidad de las propuestas. Solo se incorporardn a los documentos, aquéllas propuestas que
cumplan con los aspectos siguientes:
I. Legal: que las propuestas estén fundamentadas dentro del marco normativo.
Il. Econdmico: que las proposiciones no tengan un impacto econémico adverso, que encarezcan los costos
de los documentos y materiales electorales, buscando en el caso de estos Ultimos, su reutilizacién.
[ll. Técnico: que los planteamientos sean factibles de realizar técnicamente; asimismo, que exista la
infraestructura tecnolégica para permitir su implementaciéon o adecuacién en los procesos productivos, sin
gue afecten los tiempos de produccién.
IV. Funcional: que las sugerencias faciliten el uso de los documentos y materiales electorales por parte de
los funcionarios de casilla.
d) Integrar las propuestas viables a los disefios preliminares;
e) Realizar pruebas piloto de los nuevos disefios de documentos, en particular, de las actas de casilla 'y de las
hojas de operaciones, asi como de los materiales electorales que permitan evaluar su funcionalidad;
f) Incorporar, en su caso, nuevas propuestas de mejora como resultado de la evaluacion de la prueba;
g) En el caso de los materiales electorales para las elecciones en territorio nacional, su disefio deber& prever
el tamafio adecuado para su traslado por los funcionarios de casilla el dia de la jornada electoral, asegurando
que, en su conjunto, quepan en vehiculos de tamafio medio;
h) En el caso, de los materiales electorales para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero, con
excepcion de la urna, seran fabricados en cartdén corrugado la caja paquete y la caja contenedora de sobres;
i) La documentacion y materiales electorales de los organismos publicos locales debera seguir el procedimiento
de validacion previsto en el articulo 160 de este Reglamento, y
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j) Presentar ante la comisién competente, el proyecto de acuerdo, asi como el informe sobre el disefio y los
modelos definitivos. Dicha comision sometera el proyecto a consideracion del Consejo General del INE o del
Organo Superior de Direccidn del organismo publico electoral que corresponda, para su aprobacion.

45.- Que entre las obligaciones y atribuciones de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
de Participacion Ciudadana, de acuerdo con las fracciones Il, 11l y XI del articulo 134 de la LIPEEY,
estan las siguientes:

Il. Elaborar los formatos de la documentacién electoral y participacién ciudadana para someterlos por conducto
de la o del Secretario Ejecutivo a la aprobacién del Consejo General del Instituto; en todos aquellos que no
sean directamente presentados y elaborados por el Instituto Nacional Electoral.

lll. Proveer lo necesario para la impresion y elaboracion de las boletas, de la documentacion y materiales
correspondientes a los procedimientos electorales y de participacion ciudadana autorizados, asi como su
distribucion;

XI. Las demas que le confiera la normatividad que genere el Consejo General del Instituto, esta Ley y demas
normatividad aplicable.

DE LA COMISION TEMPORAL DE DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

46.- Que el primer péarrafo del articulo 127 de la LIPEEY y en concordancia con el articulo 4 del
Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral y
de Participacién Ciudadana de Yucatan, sefialan que para el estudio, examen, opinién y
dictaminacion de los asuntos relacionados con las atribuciones del Consejo General del Instituto y se
integraran Comisiones compuestas por tres Consejeras y Consejeros Electorales bajo el principio de
paridad de género, para lo cual enlista las Comisiones y establece en la fraccion VII, las demas que
se consideren necesarias; esto Ultimo tiene concordancia con la fraccion |, inciso g) del articulo 6 del
Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones.

Ademas, que en el dltimo parrafo del numeral 127 de la LIPEEY y en concordancia con el articulo 5
del Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Yucatan, se establece que el Consejo General del Instituto, en el
acuerdo de creacion o integracion, establecera las modalidades acordes a las necesidades y
naturaleza de los asuntos que les encomienden.

47.- Que de acuerdo al Punto de Acuerdo Primero del Acuerdo C.G.-026/2020 de fecha veinte de
octubre del afio dos mil veinte, en la que se cred e integrd la Comision Temporal de Documentacién
y Material Electoral, con el objetivo de dar seguimiento y supervision a los trabajos del area ejecutiva
de este Instituto que tiene a su cargo la elaboracion de los formatos de documentacion y material
electoral, asi como también la de proveer lo necesario para su impresion y produccion atendiendo a
las disposiciones vigentes emitidas por el Instituto Nacional Electoral; cuyas funciones seran las
siguientes:

1. Conocer, revisar y en su caso, observar los formatos de la documentacion electoral, y materiales electorales
a utilizar en el Proceso Electoral 2020-2021, previos a su aprobacién por el Consejo General;

2. Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones realizadas por la Junta Local Ejecutiva del INE
respecto a la documentacion y material electoral, conforme al Reglamento de Elecciones y lineamientos
aplicables;

3. Dar seguimiento a la elaboracién y entrega a la DEOE del INE del reporte Unico sobre la aprobacion y
adjudicacion de los documentos y materiales electorales;

4. Dar seguimiento del avance de la produccion de los documentos y materiales electorales;
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5. Coadyuvar con las areas responsables del Instituto en la elaboracién de la propuesta de los lineamientos,
manuales o actividades relativas a la produccion, la destruccién de la documentacién y material electoral y, en
su caso, la rehabilitacién del mismo, conforme a las disposiciones de legales aplicables;

6. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la documentacion y material electoral establecidas en
la Ley general, el Reglamento de Elecciones, lineamientos y demas normatividad aplicable;

7. Fijar sus procedimientos y normas de trabajo, y

8. Las demas que le confiera la normatividad aplicable en la materia y el Consejo.

CONSIDERANDO

1.- En sesion celebrada el treinta de enero del afio dos mil veintiuno, la Comisién Temporal de
Documentacion y Material electoral, dictaminé sobre el proyecto de Manual de Control de Calidad de
uso interno para supervisar la produccién de la documentacién y material electoral del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan; mismo que fue enviado a la Presidencia de este
organo electoral a fin de que fuera circulado entre los integrantes del Consejo General que no son
miembros de la Comisién en comento y para ponerlo a consideracion para su aprobacion, en su caso,
ante el Consejo General de este Instituto.

2.- Que para supervisar la produccién de la documentacion y material electorales y se garantice que
la empresa contratada, para tales efectos, cumpla con las especificaciones técnicas; se considera
necesaria la aprobacion de un Manual de Control de calidad de uso interno, mismo que incluye los
pardmetros establecidos en el Reglamento de Elecciones, en su anexo 4.1 denominado Documentos
y materiales electorales Apartado A, numeral 7, inciso e), asi como el Apartado B, numeral 7
denominado Supervision de la Produccion de los Materiales Electorales.

En virtud de los antecedentes, fundamentos y consideraciones anteriores, el Consejo General
emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Manual de Control de Calidad de uso interno de la Documentacién y
Material Electoral del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, con el fin de
supervisar la produccion de la Documentacion y material electoral y se garantice que las empresas
contratadas para tales efectos, cumplan con las especificaciones técnicas; mismo que se adjunta al
presente Acuerdo formando parte integral del mismo.

SEGUNDO. Remitase por medio electrénico copia del presente Acuerdo a las y los integrantes del
Consejo General, en términos del articulo 22 parrafo 1, del Reglamento de Sesiones de los Consejos
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

TERCERO. Comuniquese el presente Acuerdo al Instituto Nacional Electoral, a través de la Unidad
Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales, via electronica a través del sistema

SIVOPLE.

CUARTO. Remitase copia del presente Acuerdo a la Comision Temporal de Documentacion y
Material Electoral.
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QUINTO. Remitase copia del presente Acuerdo a las y los integrantes de la Junta General Ejecutiva,

para su debido conocimiento y cumplimiento en el ambito de sus respectivas atribuciones.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo en los Estrados del Instituto y en el portal institucional
www.iepac.mx, para su difusion.

Este Acuerdo fue aprobado en Sesidn extraordinaria a distancia del Consejo General
celebrada el dia cuatro de febrero de dos mil veintiuno, por unanimidad de votos de los C.C.
Consejeros y las Consejeras Electorales, Licenciado Jorge Antonio Vallejo Buenfil, Maestra Delta
Alejandra Pacheco Puente, Maestra Maria del Mar Trejo Pérez, Maestra Alicia del Pilar Lugo Medina,
Maestro Alberto Rivas Mendoza, Licenciado Roberto Ruz Sahrur y la Consejera Presidente, Maestra

Maria de Lourdes Rosas Moya.

MTRO. HIDMRMANDO VICTORIA MALDONADO
SECRETARIO EJECUTIVO
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PRESENTACION

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, es un organismo
publico auténomo de caracter permanente, dotado de personalidad juridica vy
patrimonio propio, depositario de la autoridad electoral, responsable del ejercicio de la
funcion estatal de organizar las elecciones, con domicilio en la ciudad de Mérida,
Yucatan.

En el marco de la reforma politico-electoral publicada el 10 de febrero del 2014 en el
Diario Oficial de la Federacion aprobada por el Honorable Congreso de la Unidn, se
modificd la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, derivada de la
misma el 28 de junio de 2014 se publicé el Decreto 198 en el Diario Oficial del Estado
de Yucatan, mediante el cual el H. Congreso del Estado de Yucatan expidio la nueva
ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, que modificd
la denominacion del Instituto, para dar paso al hoy Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan.

Entre las materias que le corresponde ejercer al Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan, segun el articulo 104 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, estan las siguientes:

a) Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formas
que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucién y esta Ley,
establezca el INE;

f) Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la jornada
electoral;

g) Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de
los lineamientos que al efecto emita el INE;

Respecto a lo sefialado en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Yucatan, en materia de documentacion y materiales electorales, los
articulos 98 y 123 sefalan lo siguiente:

Articulo 98. Los documentos electorales seran elaborados por el Instituto,
aplicando en lo conducente lo dispuesto en esta Ley para la elaboracion de
la documentacién y el material electoral.

Articulo 123. Son atribuciones y obligaciones del Consejo General:

XVIIl.- Aprobar el formato y caracteristicas de la documentacion y
materiales de los mecanismos de participacion ciudadana, asi como el
modelo de boleta y actas;

XIX.- Ordenar la impresion de boleta y de la documentacion y materiales
correspondientes a los procedimientos electorales y de participacion
ciudadana;
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De igual forma, el Reglamento de Elecciones en su anexo 4.1 denominado
Documentos y materiales electorales, en su apartado A, numeral 7, inciso e), sefiala
que los OPLEs deberan elaborar un Manual de Control de uso interno, para supervisar
la produccién de la documentacion electoral y garantizar que se cumplan con las
especificaciones técnicas durante su elaboracion. Por su parte, en el Apartado B,
numeral 7 denominado Supervisién de la Produccién de los Materiales Electorales,
senala los parametros para que los OPLES lleven a cabo esta tarea, por lo que se
propone en este Manual, que sea la herramienta con la que se supervise la produccion
de la Documentacién y Materiales Electorales.
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CAPITULO I. MARCO LEGAL

Para la correcta supervisién de la calidad de la documentacion y material electoral, el
OPLE debera sujetarse a lo dispuesto por las disposiciones juridicas contenidas en los
siguientes:

l. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

Il. Reglamento de Elecciones y su Anexo;

Il Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan

V. Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Muebles y de
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan

V. Acuerdos del Consejo General del Instituto Nacional Electoral

VI. Acuerdos del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan

VII. Las demas normas de derecho comun aplicables y en su defecto, por

analogia, los principios generales del derecho, siempre y cuando los
mismos no contravengan la naturaleza juridica del presente Manual.
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CAPITULO II. CRITERIOS DE ADJUDICACION DE LA
PRODUCCION

El Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Muebles y de
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Yucatan, en su articulo 12, numeral 1, establece que las adquisiciones y
arrendamiento de bienes y contratacién de servicios se podran realizar mediante los
siguientes procedimientos:

a) Adjudicacion directa
b) Adjudicacion por invitacion restringida
c) Adjudicacion por licitacion publica

En dicho Reglamento referido, en sus articulos 13, numeral 1; 14, numeral 1y 15
numeral 1, indica lo siguiente:

“ARTICULO 13.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios cuyo valor
maximo no exceda del equivalente a dos mil veces el valor de la unidad de
medida y actualizacion, se deberan realizar por medio de adjudicacion directa.

ARTICULO 14.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacién de servicios, cuyo valor
maximo no exceda del equivalente a ocho mil veces el valor de la unidad de
medida y actualizacion, se efectuaran mediante adjudicacion por invitacion
restringida.

ARTICULO 15.

1. Las adquisiciones, arrendamiento y contratacién de servicios, cuyo valor
exceda del equivalente a ocho mil veces el valor de la unidad de medida y
actualizacion, se efectuaran mediante adjudicacion por licitacion publica.”

Asimismo el articulo 27 Bis del referido Reglamento, en su numeral 1, fraccion XIV,
establece lo siguiente:

ARTICULO 27 BIS.

1. En el caso previsto por la fraccion VIl del articulo 18 del presente
Reglamento o aun cuando el valor méaximo exceda de los limites establecidos
en los articulos 13 y 14, se podran contratar adquisiciones, arrendamiento de
bienes muebles y servicios mediante adjudicacion directa o por invitacion
restringida, en los siguientes supuestos:

XIV. Cuando las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios
requieran de un desarrollo creativo o servicio especializado;

ARTICULO 52 BIS.
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1. El Comité de Adquisiciones debera pactar penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de
la prestacién del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcion de los bienes o
servicios no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que
se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

2. Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los
defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos
sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Tomando en consideracion que la documentacion y materiales electorales constituyen
el medio que hace posible la emision, verificacion y cuantificacion del voto ciudadano,
es claro que estos poseen caracteristicas que requieren de una supervision
adecuada.

Es claro que la documentacién electoral necesita satisfacer caracteristicas y medidas
de seguridad, que son indispensables para dotar de certeza que los resultados
electorales efectivamente corresponden a la voluntad ciudadana expresada en las
urnas.

Los proveedores deberan contar con solvencia técnica, moral y financiera, para
cumplir con los compromisos, por lo que quedaran obligados ante el Instituto
mediante los contratos suscritos, a otorgar las fianzas para responder por el
cumplimiento de las obligaciones y por los defectos y vicios ocultos de los bienes y de
la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, lo que se traducird en una garantia de que el servicio sera
prestado sin poner en riesgo o peligro las actividades que debe desempefiar el
Instituto para la recepcion del voto el dia de la jornada electoral.
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CAPITULO lil. DE LOS FABRICANTES

SECCION I.- DEL FABRICANTE DE DOCUMENTACION ELECTORAL

Para designar al fabricante o prestador del servicio, se debe considerar la capacidad e
infraestructura técnica y humana a fin de cumplir con las especificaciones sehaladas,
asi como las condiciones legales, técnicas y econdémicas exigidas, razén por lo cual
quien se encargue la elaboracion de la documentacion electoral debera tratarse de un
ente especializado que debera contar entre otros requisitos los sefialados en el Anexo
4.1, numeral 7, “Adjudicacion de la produccion de los documentos electorales”, inciso
¢, “Caracteristicas generales que debe cubrir el fabricante” del Reglamento de

Elecciones, con los requisitos siguientes:

a)

b)

)

k)

Capacidad e infraestructura técnica y humana para cumplir con los
requerimientos sefialados en las especificaciones técnicas previstas en el
procedimiento de contratacion correspondiente

Capacidad técnica suficiente para atender los voliumenes de produccion
requeridos en periodos breves de tiempo, de conformidad con las
necesidades del Instituto y tener capacidad de reaccién ante posibles
contingencias

Garantizar puntualidad en la entrega de los trabajos requeridos

Contar con personal técnicamente calificado y con experiencia en la
produccién de documentacioén electoral

Contar con licencias actualizadas de software de disefio.

Tener capacidad financiera para obligarse a la prestacién de los servicios
de produccion de los documentos que se requieren

Contar preferentemente con certificacion 1SO-9000, lo que asegura altos
estandares de calidad cuantitativa y cualitativa, durante sus procesos
productivos; y

Contar preferentemente con certificaciéon 1SO 2859, o certificaciones
especiales en fabricacion de documentos de alta seguridad .

Contar preferentemente con la certificacion 1ISO 270001, para garantizar el
aseguramiento, la confidencialidad e integridad de los datos y de la
informacioén, asi como de los sistemas que se estaran procesando.

Brindar todas las facilidades necesarias para que personal del 6rgano
publico electoral supervisen el proceso de produccion, en los términos
previstos

Ofrecer confidencialidad, exclusividad y seguridad durante la produccion
de la documentacion; y contar con certificacion de alto grado en gestion de
seguridad e informacion

Proporcionar la seguridad necesaria durante la produccién de las boletas
electorales; vigilancia, equipo y personal contra incendios, sistema de
circuito cerrado de televisién en todas las areas de produccién, béveda y
areas de seguridad para salvaguardar la documentacion y acceso
restringido a las areas de produccion.

Para efecto de lo anterior, se debera prever en el proceso de adjudicacion y/o
licitacion, que el proveedor presente de forma escrita una Carta Bajo Protesta de
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Decir Verdad debidamente signada por el representante legal con facultades para
ello, en la cual hara constar que la informacion proporcionada por este es legitima
y veraz.

Una vez adjudicada y formalizada la contratacion de bienes y servicios, la entrega
de los mismos debera ser a entera satisfaccion por parte del Instituto, para que
posterior a ello, la Direccion Ejecutiva de Administracion proceda a cumplir sus
obligaciones de tipo econdmico con base en las clausulas del contrato, asi como
supervisar que la entrega de los mismos sea conforme al Anexo Técnico.

En el cumplimiento de las obligaciones de tipo econémico, la Direccién Ejecutiva
de Administracion se apegara en todo momento a las disposiciones legales que
rijan el ejercicio del gasto de acuerdo con su fuente de financiamiento, asi como
de los criterios establecidos en la normatividad vigente.

SECCION II.- DEL FABRICANTE DE MATERIAL ELECTORAL

Para designar al fabricante o prestador del servicio, se debe considerar la capacidad e
infraestructura técnica y humana a fin de cumplir con las especificaciones sefaladas,
asi como las condiciones legales, técnicas y econdmicas exigidas, por lo que el
proveedor que se encargue de la elaboracion del material electoral, debera cumplir
con los parametros de evaluacion contenidos en el Anexo 4.1, numeral 6,
“Adjudicacion de la produccion de los materiales electorales”, parrafo quinto, criterios
que se sefalan a continuacion:

a) Propuesta técnica: documentos y requerimientos técnicos solicitados respaldados
por certificados de calidad de las muestras que presenten. Debe existir congruencia
dimensional y de impresion de las muestras con el anexo técnico; y congruencia en las
pruebas mecanicas de los especimenes con los certificados de laboratorio que
realicen el INE y el IEPAC, segun sea el caso, para comprobar su cumplimiento con
respecto a las especificaciones técnicas.

b) Programas y planes alternativos: para responder de manera inmediata ante
alguna contingencia que pudiera afectar la produccion y abastecimiento, y asi evitar la
aplicacion de sanciones econdmicas, ocasionado por un abastecimiento de materias
primas por parte de sus proveedores.

c) Experiencia y especialidad: contratos, 6rdenes de compra o pedidos de compra
completos establecidos con otros érganos electorales, en el que demuestre que
fabrica materiales de la misma naturaleza del que se pretende contratar, cuya
antigliedad no sea mayor a 5 (cinco) afios.

d) Infraestructura técnica suficiente: para asegurar que las cantidades requeridas
se produzcan en los tiempos previstos y con la calidad necesaria. La infraestructura
técnica instalada aplica tanto para los fabricantes-transformadores, como a los
distribuidores-transformadores.

e) Capacidad del participante y sus proveedores: comprobar que cuenta con areas
disponibles y delimitadas dentro de sus instalaciones, para el almacenamiento de
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materia prima, producto terminado; equipamiento en condiciones O6ptimas de
operacién; y recursos humanos con experiencia y capacitacion, para la elaboracién de
los productos con la calidad y en las cantidades requeridas.

f) Visitas de inspeccidn a las instalaciones: comprobar fisicamente la capacidad de
produccién y almacenamiento con base en un protocolo de visitas, para verificar
ocularmente que hay concordancia entre lo sefialado en su propuesta técnica y sus
instalaciones.

g) Propuesta econémica: que la propuesta sea acorde con los precios prevalecientes
en el mercado y, mas aun, se ajusten al presupuesto estimado. Ademas, se debe
comprobar con la documentacion solicitada en el proceso de licitacion y/o adjudicacion
que se apruebe, que las empresas tienen solvencia econdmica para afrontar el
proyecto, y que cumplen con los requisitos legales y fiscales dispuestos. Con lo que se
podra comprobar que el proveedor no condicionara el inicio de la produccion por la
entrega tardia de anticipos o atrasos en las entregas de los productos.

h) Evaluacién de las muestras y prototipos: revision dimensional, pruebas
mecanicas y de calidad, para evaluar su apego a las especificaciones técnicas. Los
resultados se incorporaran en el acta correspondiente. Evaluar que las muestras estan
elaboradas bajo normas y estandares nacionales o internacionales.

Para efecto de lo anterior, se debera prever en el proceso de adjudicacion y/o
licitacion, que el proveedor presente de forma escrita una Carta Bajo Protesta de
Decir Verdad debidamente signada por el representante legal con facultades para
ello, en la cual hara constar que la informacion proporcionada por este es legitima
y veraz.

Una vez adjudicada y formalizada la contratacion de bienes y servicios, la entrega
de los mismos debera ser a entera satisfaccion por parte del Instituto, para que
posterior a ello, la Direccion Ejecutiva de Administracion proceda a cumplir sus
obligaciones de tipo econdmico con base en las clausulas del contrato, asi como
supervisar que la entrega de los mismos sea conforme al Anexo Técnico.

En el cumplimiento de las obligaciones de tipo econdmico, la Direccién Ejecutiva
de Administracion se apegara en todo momento a las disposiciones legales que
rijan el ejercicio del gasto de acuerdo con su fuente de financiamiento, asi como
de los criterios establecidos en la normatividad vigente.
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CAPITULO IV. ASPECTOS A CONSIDERAR EN LA
SUPERVISION DE LA PRODUCCION

1.- FACILIDADES QUE DEBEN OTORGAR LOS PROVEEDORES AL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
YUCATAN

Las empresas contratadas para elaborar la documentacion y materiales electorales,
deberan brindar las facilidades al personal del IEPAC durante las visitas de
conocimiento y supervision, proporcionandoles un espacio fisico el cual debera contar
con por lo menos lo siguiente:

. Servicio de computo
1. Internet
1. Sanitarios

2.- AREA DE RESGUARDO

La impresion, tiraje, almacenaje y resguardo de la documentacién, material electoral y
boletas electorales, debera realizarse por el Proveedor conforme a lo sefalado por el
IEPAC, debiendo contar un area de resguardo exclusiva, misma que debera tener las
siguientes medidas de seguridad:

l. Accesos controlados;
Il. Proteccioén contra incendios;

M. Ventilacion;

V. Seguridad y vigilancia durante el tiempo de resguardo (alarmas y circuito
cerrado de tv las 24 horas); y

V. Area de carga y descarga, servicio de monta cargas y personal asignado

para estas labores

10
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CAPITULO V. NORMAS APLICABLES EN LA
PRODUCCION DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES
ELECTORALES

En lo referente al control de calidad, los proveedores aplicaran preferentemente la
Norma “International Standarization Organization” ISO 2859 o Military Estandar 105E,
que establece inspecciones de aceptacion por atributos y comprende planes de
muestreo, con la toma aleatoria de materiales para verificar su apego a las
especificaciones técnicas, prestando especial atencion en los puntos criticos para
aceptar o rechazar el producto.

Respecto de la produccién de la documentacién electoral, se buscara preferentemente
la aplicacion de las siguientes normas:

a) 1S0O-9000, lo que asegura altos estandares de calidad cuantitativa y
cualitativa, durante sus procesos productivos;

b) 1SO 2859, o certificaciones especiales en fabricacion de documentos de
alta seguridad .

c) ISO 270001, para garantizar el aseguramiento, la confidencialidad e
integridad de los datos y de la informacién, asi como de los sistemas que
se estaran procesando.

La empresa aplicara preferentemente la certificacion ISO 4000 o normativas que
refieran a la gestion ambiental de la empresa, cuyo objetivo consista en la
estandarizaciéon de formas de producir y prestar servicios que protejan al medio
ambiente, aumentando la calidad del producto y como consecuencia, la competitividad
del mismo ante la demanda de productos, cuyos componentes y procesos de
elaboracion sean realizados en un contexto donde se respete el ambiente.

La Direccion de Organizacion Electoral y de Participacién Ciudadana conjuntamente
con el Organo Interno de Control, verificaran que el Proveedor cumpla con lo
establecido en la elaboracion y producciéon de documentos y material electoral, para
aceptar o rechazar los lotes de produccion; en caso de rechazo la empresa debera
realizar los ajustes o correcciones necesarios.

11
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CAPITULO VI. PROCEDIMIENTO DE LA SUPERVISION

SECCION |.- DOCUMENTACION ELECTORAL

Para llevar a cabo la supervision de la produccion de las boletas y documentacion
electorales, la Direcciéon Ejecutiva de Organizacién Electoral y de Participacion
Ciudadana, debera ejecutar lo siguiente:

1) Elaborar un programa de produccion de las boletas y documentos electorales, el
que incluira como minimo los siguientes aspectos:

l. Tipo de documento;

1. Cantidades a producir por cada uno de ellos;

1. Tiempos de elaboracion y entrega por parte del proveedor
Iv. Tiempos de entrega a los 6rganos transitorios del Instituto; y

2) Entregar al Proveedor en medio electronico la siguiente informacion:

I Disefios de los documentos electorales, que contienen emblemas de
partidos politicos;

1. Disefios de los documentos electorales, que no contienen emblemas de
partidos politicos

Ill.  Especificaciones técnicas y cantidades a producir; y

IV.  Nombre, apellidos y en su caso, sobrenombres o apodos de los
candidatos a Diputaciones Locales y Regidurias, que deberan ser
incluidos por el proveedor en el disefio de las respectivas boletas
electorales.

3) Establecer reuniones de trabajo con el proveedor con la finalidad de aclarar
dudas sobre los disefios y sus especificaciones técnicas, esto a fin de asegurar
se cumplan las fechas de produccioén y entrega.

4) Solicitar al Proveedor el calendario detallado de produccion de las boletas
electorales antes de su inicio, con el propésito de que se haga de conocimiento a
los representantes de los partidos politicos y candidatos independientes, para
evitar lo mas posible sustituciones de nombres cuando estas se estén
imprimiendo o ya estén impresas.

5) Contar con el personal necesario para supervisar la producciéon de la
documentacion electoral, el cual debera ser capacitado para desempenarla, en
los plazos y modos establecidos en el programa referido en el numeral 1 anterior.

6) Solicitar al Proveedor las pruebas de color y muestras de los disefios de
boletas electorales y documentacion electoral para su revision y aprobacion.

7) Realizar la revision de nombres, apellidos y en su caso, sobrenombres o
apodos, de los candidatos en las boletas electorales, con la finalidad de aprobar
el inicio de su impresion.
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8) Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la produccion
de la documentacion electoral.

9) Solicitar al Proveedor que elabore y signe por escrito, un informe semanal de
avance y status de los trabajos realizados.

10) Tener reuniones periodicas con el Proveedor para verificar los avances en la
produccién, previendo con ello posibles retrasos, y en su caso buscar alternativas
de solucién ante las eventualidades.

11) En el interior de las instalaciones del Proveedor, se llevaran revisiones
periddicas por parte del personal designado por la Direccién Ejecutiva de
Organizacién Electoral y de Participacion Ciudadana, relativas a:

I.  Verificacion de materias primas (papel seguridad, papel autocopiante,
papel bond y demas que sefalen las especificaciones técnicas); debiendo
solicitarse al proveedor los certificados de calidad correspondientes.

II.  Supervisién de las etapas de produccién como son: preprensa, impresion,
corte, encuadernado y empaque.

En caso de que en cualquier etapa de la produccion existiese documentacion
electoral que no cumpla con las especificaciones técnicas, esta debera ser
separada, rechazada y reemplazada.

Los aspectos a supervisar, dependiendo del tipo de documento son los
siguientes:

e Preprensa:

o Caracteristicas del sustrato;

o Transmision de datos del papel autocopiante; y

o Revision de originales mecanicos, pruebas de color e impresiones.
o Impresion:

o Uniformidad de color en las plastas;

o Tonalidad exacta en los colores solicitados;

o Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos

de acuerdo a la prueba de color revisada y autorizada;

o Dimensiones;

o Registro de impresion;

o Ausencia de manchas;

o Impresion consecutiva, clara y legible de los folios;

o Revision de los datos variables;

o Correcta colocacion del papel autocopiante;

o ldentificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas
de papel;

o Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas;
y

o Suaje del talon foliada

o Alzado:

o Correcta integracion de original, copias y, en su caso, respaldo.

13
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Pruebas de verificacion de la transmisién de datos del papel
autocopiante
Que no haya pliegos arrugados o manchados.

Refine de acuerdo a los registros de corte;

Separacion de juegos de actas o documentos en papel
autocopiante; y

Clasificacion (distrito, municipio) de los documentos cortados.

e Encuadernacion:

O
O
O
O

O

Aplicacion del pegamento;

Calidad del pegamento;

Revision de folios en blocks;

Sustitucion y destruccion de boletas reportadas con algun error, las
cuales deberan destruirse en presencia de Notario Publico; y
Clasificacion (distrito, municipio y numero de folio) de los blocks.

e Acabados adicionales:

O
O
O

Resistencia en las costuras;
Impresion Braille; y
Engrapado

o Empaque:

O

o O O

O O O O

. Se
acuerdo
rechazar

Cantidades requeridas;

Resistencia de las cajas de empaque;

Clasificacion de acuerdo a las listas entregadas por el Instituto;
Contenido de los datos de identificacion en las etiquetas: nombre
del documento, entidad, distrito y municipio

Correspondencia de la caja y su contenido; y

Clasificacion y registro del nimero de cajas y paquetes.

Sellado de las cajas;

Resguardo de las cajas con documentacion electoral

podran realizar muestreos aleatorios al producto terminado de
a la norma Military Standard (1000-STD-105E) para aceptar o
los lotes de produccion, en caso de rechazo la empresa debera

realizar los ajustes o correcciones necesarios.

Se debera efectuar el acto de entrega-recepcién de la documentacién electoral en la
fecha estipulada, en presencia de las autoridades del IEPAC y del personal designado
por el Proveedor.
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SECCION II.- MATERIAL ELECTORAL

Para llevar a cabo la supervision de la produccion del material electoral, la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana, debera ejecutar lo
siguiente:

1) Elaborara un programa de produccion del material electoral, en el que incluira como
minimo los siguientes aspectos:

l. Tipo de material,

Il. Cantidades a producir de cada uno de ellos;

M. Tiempos de elaboracién y entrega por parte del Proveedor;
V. Tiempos de entrega a los 6rganos transitorios del IEPAC; y

2) Entregara al Proveedor en medio electronico la siguiente informacion:

l. Disefios del material electoral; y
Il. Especificaciones técnicas y cantidades a producir.

3) Establecera reuniones de trabajo con el proveedor, con la finalidad de aclarar dudas
sobre los disefios y sus especificaciones técnicas, para asegurar el cumplimiento de
las fechas de produccion y entrega.

4) Contara con el personal necesario para la supervision de la produccion del material,
el cual debera ser capacitado para efectuarlas.

5) Solicitara al Proveedor las pruebas de color y muestras de los disefios para su
revision y aprobacion.

6) Realizara los trabajos de supervision y control de calidad durante la produccion del
material electoral.

7) Efectuara revisiones a las materias primas por variables al material en proceso y
por atributos, con muestreos aleatorios, al producto terminado con el propdsito de
detectar, oportunamente durante la fabricacion, posibles desviaciones en los limites de
tolerancia permitidos.

8) Realizara reuniones periédicas con el proveedor, para revisar los avances en la
produccién, previendo con ello posibles retrasos y en su caso buscar alternativas de
solucién ante las eventualidades. La empresa elaborara y signara por escrito el
avance de los trabajos realizados de manera semanal.

9) Vigilara que el Proveedor cumpla con las especificaciones técnicas. Si este no
cumple, cuando el problema implique una complejidad tal que amerite el paro del
proceso o la devolucién de un lote de produccién, se notificara al Proveedor para su
correccion o sustitucion del material defectuoso.

Se debera efectuar el acto de entrega-recepcion del material electoral en la fecha
estipulada, en presencia de las autoridades del IEPAC y el personal designado por el
Proveedor.
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CAPITULO VII. DIAGRAMAS DE FLUJO DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION
DE LA PRODUCCION

De la Documentacion Electoral

INICIO - DEOEPC. Elaborara un programa de produccion de las boletas y
documentos electorales, el que incluira como minimo lo siguiente:

\ 4

e Tipo de documento;
e Cantidades a producir de cada uno de ellos;
o Tiempos de elaboracion y entrega por parte del Proveedor; y
o Tiempos de entrega a los érganos transitorios del IEPAC.

a4

Entregar al Proveedor en medio electrénico la siguiente
informacion:

/ o Especificaciones técnicas y \

cantidades a producir Se solicitara al Proveedor el calendario
detallado de produccion de las boletas
electorales antes de su inicio, con el
propésito de que se haga conocimiento a
los representantes de los partidos
politicos y candidatos independientes,
para evitar lo mas posible sustituciones
de nombres cuando estas se estén

o Disefios de la documentacion
electoral; y

e Reuniones de trabajo con el
Proveedor con la finalidad de
aclarar dudas sobre los disefios y
sus especificaciones técnicas
asegurando las fechas de

\ produccién y entrega / imprimiendo o ya estén impresas

Se solicitara al Proveedor

las pruebas de color . .
P ) ~y Se contara con el personal necesario para
muestras de los disefios

g supervisar la produccién de la documentacion

de documentacién , )

lectoral v bolet electoral, el cual debera ser capacitado para

electoral y boletas - .
y desempenfar sus funciones

electorales para su
revision y aprobacion

- L —
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/

La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion
Ciudadana, realizara revision de nombres, apellidos y en su caso,
sobrenombres o apodos de los candidatos en las boletas
electorales, con la finalidad de validar el inicio de su impresion

Se realizaran los trabajos de supervision y control de calidad
durante la produccion de la documentacion electoral

Se realizaran con el Proveedor reuniones periddicas para revisar los avances
en la produccion, previendo con ello posibles retrasos, y en su caso buscar
alternativas ante eventualidades. La empresa contratada elaborara y signara
por escrito un informe semanal de avance y status de los trabajos realizados,
lo cual debera ser validado y constatado por la Contraloria, lo cual se hara
del conocimiento de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y de
Participacién Ciudadana del IEPAC.

)

@e revisara: \

PRIMERA: Verificar las materias primas (papel seguridad, papel autocopiante, papel
bond, y demas que sefalen las especificaciones técnicas); debiendo solicitar al
Proveedor los certificados de calidad correspondientes y las pruebas de laboratorio
(gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado y humedad).

SEGUNDA: Supervisar las etapas de produccién como: preprensa, impresion, corte,
encuadernado y empaque.

TERCERA: Se podran realizar muestreos aleatorios al producto de acuerdo con la norma

Q/Iilitarv Standard (MIL-STD-105 E).

¢ La documentacion electoral cumple con las

especificaciones técnicas dentro de las etapas
de la produccion?
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©

(

Se debera efectuar el acto de entrega-recepcion
de la documentacion electoral en la fecha
estipulada, en presencia de las autoridades del
IEPAC vy el personal designado por el Proveedor.

~

¥

Este debera ser separado,
rechazado y reemplazado

FIN
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Del material electoral

INICIO

DEOEPC. Elaborara un programa de produccion del material electoral, el que incluira como minimo lo
siguiente:

e Tipo de material;

e Cantidades a producir de cada uno de ellos;

e Tiempos de elaboracion y entrega por parte del proveedor; y
e Tiempos de entrega al IEPAC;

' o Especificaciones técnicas y

Entrega al Proveedor medio electrénico la cantidades a producir
siguiente informacion: ¢ Disefios del material electoral.

Se estableceran reuniones de trabajo el Proveedor con la
finalidad de aclarar dudas sobre los disefios y sus

especificaciones técnicas, asegurando las fechas de
produccion y entrega.

Se contara con el personal necesario para
supervisar la produccién del material
electoral, el cual debera ser capacitado

/

para desempefiar sus funciones.

Se realizaran los trabajos de supervision y

control de calidad durante la produccion

Se realizaran revisiones a del material electoral, informando

las materias primas por semanalmente sobre el avance a la

variables al material en Direccion Ejecutiva de Organizacion

proceso y por atributos, con Electoral y de Participacion Ciudadana.
muestreos aleatorios, el

producto terminado con el
proposito de detectar
oportunamente durante la
fabricacion, posibles 19
desviaciones en los limites
de tolerancia permitidos.
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Se realizaran con el Proveedor reuniones periodicas para revisar
los avances en la produccion, previendo con ello posibles
retrasos y en su caso encontrar alternativas de solucién ante
eventualidades. El Proveedor elaborara y signara por escrito el
avance y status de los trabajos realizados, haciéndose del
conocimiento de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral
y de Participacion Ciudadana.

¢ El material cumple con las

especificaciones técnicas
dentro de las etapas de la ‘
produccion?

/

Cuando el problema implique una complejidad tal
que amerite el paro del proceso o la devolucién de
un lote de produccion, se notificara al Proveedor
para su correccion o sustitucion del material
defectuoso.

Se debera efectuar el acto de entrega-
recepcion del material electoral en la
fecha estipulada, en presencia de las FIN
autoridades del IEPAC vy el personal del
Proveedor.
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DESTRUCCION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS Y PLACAS.

Después de que se produzcan y distribuyan las boletas electorales y habiéndose
comprobado que no hay faltantes con relacién a los totales solicitados, el Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, acordara mediante escrito la fecha
y hora en que se llevara a cabo el acto de destruccion de los archivos electronicos y
placas de impresién, dicho acto se llevara a cabo ante la presencia de personal del
Instituto y de un funcionario dotado de fé publica o fedatario publico.
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CAPITULO VIIIl. PARAMETROS DE EVALUACION PARA
LA REVISION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL

La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana tomara
como parametros de evaluacion de produccion de la documentacion electoral dentro
de las etapas respectivas, los siguientes:

DISENO:

Tipografia

Pantone especial

Pantone emblemas (IEPAC, Partidos Politicos)
Tamanos o dimensiones

MEDIDAS DE SEGURIDAD
Boletas electorales
Actas electorales

MATERIAS PRIMAS

Papel seguridad

Papel autocopiante

Papel bond

Cartulina Bristol

Las demas materias requeridas

PRODUCCION
Preprensa

Impresion

Alzado

Corte
Encuadernacion
Acabados adicionales
Empaque y embalaje

MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO TERMINADO
Se podra llevar a cabo una prueba aleatoria para verificar que el producto
terminado cumpla con las especificaciones técnicas establecidas por el IEPAC.

La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana tomara
como parametros de evaluacién de produccion del material electoral dentro de las
etapas de produccion, los siguientes:

1.

DISENO

Tipografia

Pantone especial
Pantone emblemas
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¢ Tamanos o dimensiones

2. MATERIAS PRIMAS
Plasticos

o Metalicos

e Quimicos

e Las demas requeridas

3. PRODUCCION

o Impresion

e Acabados adicionales
o Empaque y embalaje.

4. MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO TERMINADO

e Se podra llevar a cabo una prueba aleatoria con la cual se verificara que el
producto terminado cumple con las especificaciones técnicas establecidas por
el instituto
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CAPITULO IX. FORMATOS PARA ANOTAR LOS
RESULTADOS

Durante la supervisién de la produccion terminada de la documentacion y material
electoral, la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral y de Participacion
Ciudadana empleara dos formatos, los cuales contendran el resultado (valor
porcentual por rubro) y criterio para aceptar o rechazar la produccion.

Se estableceran los resultados por rubro, dandosele a cada uno un valor porcentual,
que al sumar la totalidad de los rubros arrojara el 100% del cumplimiento para que sea
aceptada la produccion de la documentacion electoral

DOCUMENTACION ELECTORAL

1. DISENO: 25% DEL VALOR DE 100%

o Tipografia (10%)

o Pantone especial (5%)

o Pantone emblemas (IEPAC, Partidos Politicos) (5%)

e Tamanos o dimensiones (5%)

2. MEDIDAS DE SEGURIDAD. 20% DEL VALOR DE 100%

o Boletas electorales (10%)

o Actas electorales (10%)

3. MATERIAS PRIMAS: 8% DEL VALOR DE 100%

4. PRODUCCION: 42% DEL VALOR DE 100%

o Preprensa (5%)

o Impresion (10%)

e Alzado (4%)

o Corte (5%)

o Encuadernacion (5%)

o Acabados adicionales (5%)

o Empaque y embalaje (8%)

5. MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO TERMINADO: 5% DEL VALOR
DE 100%

MATERIAL ELECTORAL

1. DISENO: 25% DEL VALOR DE 100%

o Tipografia (10%)

Pantone especial (5%)

Tamanos o dimensiones (10%)

MATERIAS PRIMAS: 35% del valor de 100%
PRODUCCION: 30% DEL VALOR DE 100%
Impresion (10%)

Acabados adicionales (10%)

Empaque y embalaje (10%)

MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO TERMINADO: 10% DEL VALOR
DE 100%

e o W IN e

Do
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o .
IEPAC

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE YUCATAN

DE PRODUCCION

SUPERVISION DE DOCUMENTACION ELECTORAL
FORMATO PARA ANOTAR RESULTADOS Y CRITERIOS

SUJETO OBLIGADO:

DENOMINACION DEL PROVEEDOR

FECHA DE SUPERVISION

DIRECCION DEL
SUJETO OBLIGADO:

NOMBRE DEL
SUPERVISOR:

VOLUMEN DE DOCUMENTACION ELECTORAL SUPERVISADA (NUMERO Y LETRA)

BOLETAS ELECTORALES

ACTAS ELECTORALES

DOCUMENTACION

AUXILIAR
1. DISENO VALOR (25%) ] NO
e TIPOGRAFIA CUMPLE SEGUN DISENO 10%
e PANTONE ESPECIAL CUMPLE SEGUN ELECCION 5%
e PANTONE EMBLEMAS (IEPAC, CUMPLE CON LOS PANTONES 5%
PARTIDOS POLITICOS) DE LOS EMBLEMAS DEL
IEPAC Y PARTIDOS
POLITICOS
e TAMANOS O DIMENSIONES CUMPLE CON DIMENSIONES 5%
SEGUN LAS
ESPECIFICACIONES
TECNICAS
2. MEDIDAS DE SEGURIDAD VALOR Si NO
(20%)
e BOLETAS ELECTORALES CUMPLE CON MEDIDAS DE 10%
SEGURIDAD REQUERIDAS
e ACTAS ELECTORALES CUMPLE CON MEDIDAS DE 10%
SEGURIDAD REQUERIDAS
3. MATERIAS PRIMAS VALOR (8%) Sl NO
e PAPEL SEGURIDAD CUMPLE AL UTILIZAR LAS 8%
e PAPEL AUTOCOPIANTE MATERIAS PRIMAS
e PAPEL BOND REQUERIDAS SEGUN LAS
e CARTULINA BRISTOL ESPECIFICACIONES
e DEMAS MATERIAS PRIMAS TECNICAS
REQUERIDAS
4. PRODUCCION VALOR Si NO
(42%)
e PREPRENSA 5%
e IMPRESION 10%
e ALZADO 4%
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e CORTE

5%

e ENCUADERNACION

5%

ACABADOS ADICIONALES

5%

EMPAQUE Y EMBALAJE

8%

5. MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO
TERMINADO

VALOR (5%) | SI |NO

LA MUESTRA ALEATORIA CUMPLE TODAS Y CADA UNA DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

5%

RESULTADO FINAL (100%)

OBSERVACIONES

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE YUCATAN

P e SUPERVISION DE MATERIAL ELECTORAL
I E PAC FORMATO PARA ANOTAR RESULTADOS Y CRITERIOS

DE PRODUCCION

SUJETO OBLIGADO:

DENOMINACION DEL PROVEEDOR

FECHA DE SUPERVISION

DIRECCION DEL
SUJETO OBLIGADO:

NOMBRE DEL
SUPERVISOR:

MATERIAL ELECTORAL SUPERVISADO

VOLUMEN DE MATERIAL ELECTORAL SUPERVISADO (NUMERO Y LETRA)

1. DISENO

VALOR Sl | NO
(25%)

e TIPOGRAFIA

CUMPLE SEGUN DISENO

10%

e PANTONE ESPECIAL

CUMPLE SEGUN ELECCION

5%

e TAMANOS O

CUMPLE CON DIMENSIONES SEGUN

5%

DIMENSIONES LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
2. MATERIAS PRIMAS VALOR Sl NO
(35%)
e PLASTICOS ‘ CUMPLE CON LAS 35%
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e METALICOS ESPECIFICACIONES TECNICAS
e QUIMICOS REQUERIDAS
3. PRODUCCION VALOR SI | NO
(30%)
e IMPRESION 10%
e ACABADOS ADICIONALES 10%
e EMPAQUE Y EMBALAJE 10%
4. MUESTRA ALEATORIA DEL PRODUCTO VALOR S NO
TERMINADO (10%)

LA MUESTRA ALEATORIA CUMPLE TODAS Y CADA UNA DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

10%

RESULTADO FINAL

OBSERVACIONES
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CAPITULO X. CRITERIOS PARA ACEPTAR O
RECHAZAR LA PRODUCCION

Una vez que se concluya la revision, verificacion y el llenado de los formatos para
resultados, la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion
Ciudadana aceptara la produccion, si se cumple el 100% de los requisitos establecidos
en el formato de resultados

DOCUMENTACION ELECTORAL:

1. Disefio

2. Medidas de Seguridad

3. Materias Primas

4. Produccion

5. Muestra aleatoria del producto terminado
MATERIAL ELECTORAL:

1. Disefio

2. Materias Primas

3. Produccion

4. Muestra aleatoria del producto terminado

Si en el resultado anotado en el formato, no se cumple el 100% de los requisitos, la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana rechazara la
produccién, haciéndolo del conocimiento del Consejo General, posteriormente se
acordara con el Proveedor la fecha en que se llevara a cabo el reemplazo del lote.
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CAPITULO XI. DEL ACTO ENTREGA-RECEPCION

En la fecha y hora establecida para llevar a cabo la entrega-recepcién de los lotes
producidos y una vez efectuada la revision de la documentacién y material electoral,
en base a los formatos establecidos, en los cuales todos y cada uno de ellos, deberan
haberse obtenido una calificacion de 100% del cumplimiento de los requisitos
especificados en ellos, se procedera a recibir los insumos, debiendo estar presentes el
Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana, el personal
que este designe, el titular del Organo Interno de Control, y los integrantes del Consejo
General, asi como de un Notario Publico en funciones para dar fe de los hechos.

El IEPAC realizara las gestiones necesarias para que las autoridades de seguridad
Federales y Estatales segun corresponda, proporcionen custodia para el traslado y
resguardo de la documentacion y materiales electorales.

Para poder llevar a cabo dicha actividad, la Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral y de Participacion Ciudadana llevara a cabo lo siguiente:

e Se apersonara en las instalaciones del Proveedor el dia y hora pactado para
llevar a cabo el acto de entrega-recepcion

o Se realizara verificacion fisica de los lotes.

e Se realizara cotejo de las cantidades de documentacion y materiales
electorales producidas conforme a lo solicitado (acuses de recibo y/o érdenes
de entrega).

o Se llenara cada uno de los formatos de resultados y criterios de la produccion,
debiendo obtenerse en todos y cada uno de ellos una calificacion del 100% del
cumplimiento de los requisitos.

o Se verificara que el empaque y embalaje se haya realizado a las
especificaciones requeridas.

Una vez concluidas satisfactoriamente dichas acciones, se procedera a realizar el acto
de entrega-recepcion.
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CAPITULO XIl. CONSIDERACIONES ADICIONALES

1.- El Proveedor debera contar con vigilancia las 24 horas todos los dias de las
instalaciones donde se produzca y almacene la documentacion y material electoral,
asi como con circuito cerrado de television, y el personal de vigilancia debera tener a
su disposicién una linea telefénica disponible en todo momento para contactar a los
cuerpos de Seguridad Publica en caso de ser requerido.

2.- El personal del Proveedor se abstendra estrictamente de fotografiar, fotocopiar,
duplicar, alterar, compartir, subir copias a paginas de Internet, redes sociales, servicios
de mensajeria y cualquier otro medio o accion no autorizados, las especificaciones, los
modelos, los archivos electrénicos, las muestras, y demas informacién proporcionada
por el IEPAC

3.- La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana
podra realizar visitas de supervision extraordinarias a las instalaciones de la empresa
sin previo aviso, utilizando para dicho efecto los formatos para anotar resultados.

4.- La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y de Participacion Ciudadana
pondra a disposicion del Proveedor un medio de contacto telefénico disponible las 24
horas del dia para cualquier situacion de emergencia.
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