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ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LOS CRITERIOS DE OPERACIÓN DEL 

SISTEMA INTEGRAL DE PROCESOS ELECTORALES (SIPE) PARA EL PROCESO 

ELECTORAL ORDINARIO LOCAL 2020-2021. 

 

G L O S A R I O 

 
CPEUM: Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.  
CPEY: Constitución Política del Estado de Yucatán. 
INE: Instituto Nacional Electoral. 
IEPAC: Instituto Electoral y de Participación Ciudadana de Yucatán 
LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. 
LIPEEY: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatán. 

 

S U M A R I O   D E L   A C U E R D O 

Se aprueban los Criterios de Operación del Sistema Integral de Procesos Electorales (SIPE) 

para el proceso electoral ordinario local 2020-2021. 

 

A N T E C E D E N T E S 

I.- El veintiocho de junio de dos mil catorce se publicó en el Diario Oficial del Gobierno del 

Estado, mediante el Decreto 198/2014, la LIPEEY; en el Decreto 225/2020 se le adiciona un 

artículo transitorio, referente al inicio del Proceso Electoral Ordinario 2020-2021, estableciendo 

para su inicio la primera semana del mes de noviembre del año dos mil veinte. Asimismo, en el 

Decreto 264/2020, publicado el veintitrés de julio de dos mil veinte, en el mismo medio oficial, 

se hicieron las últimas reformas a la mencionada ley electoral. 

 

El cuatro de noviembre de dos mil veinte en sesión extraordinaria el Consejo General declaró 

el inicio formal del Proceso Electoral 2020-2021. 

 

II.- El veintiocho de junio de dos mil catorce se publicó en el Diario Oficial del Gobierno del 

Estado, mediante el decreto 199/2014, la LPPEY, cuya última reforma fue publicada a través 

del mismo medio por Decreto 264/2020, el veintitrés de julio de dos mil veinte. 

 

IV.- El veintidós de julio de dos mil veinte, fue publicado en el Diario Oficial del Gobierno del 

Estado de Yucatán, el Decreto 255/2020, por el que se modificó la CPEY, en materia de 

integración paritaria del Congreso del Estado y fortalecimiento al desarrollo político de las 

mujeres. 

 

V.- El Acuerdo C.G.-028/2020 de fecha veinte de octubre del año dos mil veinte, emitido por el 

Consejo General de este órgano electoral mediante el cual se aprueba el Calendario Electoral 

para el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021. 

 

  

F U N D A M E N T O   L E G A L 

Personalidad y Competencia del Instituto 
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1.- Que el primer párrafo, de la Base V, del artículo 41 de la CPEUM, que se tienen aquí por 

reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar y 

que señala la competencia de los Organismos Públicos Locales para la organización de las 

elecciones en el estado, así como los actos a garantizar en materia electoral. 

 

2.- Los numerales 1 y 2 del artículo 98; los incisos a), e), f), g), h), i), j), k), l), m), n), o) y r) del 

artículo 104; todos de la LGIPE, que se tienen aquí por reproducidos como si a la letra se 

insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar, y en los que se establecen, entre 

otras cosas, que los Organismos Públicos Locales son autoridad en la materia electoral, 

correspondiéndole ejercer funciones en diversas materias, entre ellas las actividades 

necesarias para la preparación de la jornada electoral.    

 

3.- Los artículos 16, Apartado E; 73 Ter y 75 Bis, todos de la CPEY, que se tienen aquí por 

reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar y 

en los que se señala, entre otras cosas, los principios rectores de la organización de las 

elecciones, así como la integración y características del instituto. 

 

4.- Los artículos 4, 103, 104, 106, 109 y 110 de la LIPEEY, que se tienen aquí por reproducidos 

como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar, mismos que 

señalan, entre otras cosas, los órganos a quienes compete la aplicación de esta ley, la 

competencia y fines del Instituto, sus órganos centrales, así como las atribuciones y 

obligaciones del Consejo General. 

 

5.- Las fracciones I, II, VI, VII, XIII, XIV, XLI, LVI y LXIV del 123; de la LIPEEY que se tienen 

aquí por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya 

lugar y en los que se establecen las atribuciones y obligaciones del Consejo General respecto 

a. 

 

6.- Las fracciones XIII y XVII del artículo 5 del Reglamento Interior de este Instituto, que se 

tienen aquí por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a 

que haya lugar y en los que se señalan algunas de las facultades del Consejo General. 

 

Del Proceso Electoral 

7.- El segundo párrafo del artículo 16 Apartado D de la CPEY que se tiene aquí por reproducido 

como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar y que se refiere 

al Proceso Electoral. 

 

8.- Los artículos 187 y 189 de la LIPEEY, que se tienen aquí por reproducidos como si a la letra 

se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar, y que se refieren al Proceso 

Electoral y sus etapas. 

 

De la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y de Participación Ciudadana  



CONSEJO GENERAL  
SESIÓN ORDINARIA 
25/05/2021 
ACUERDO C.G.-089/2021 
 

3 
 

#PROCESOSELECTORALES 
#SIPE 
#CRITERIOS 

 

9.- El artículo 156 del RE que se tiene aquí por reproducido como si a la letra se insertase para 

todos los efectos legales a que haya lugar, y en el que se establece el procedimiento para la 

elaboración del diseño de los documentos y materiales electorales. 

 

10.- El artículo 134 de la LIPEEY, que se tiene aquí por reproducido como si a la letra se 

insertase para todos los efectos legales a que haya lugar y que señalan las obligaciones y 

atribuciones de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y de Participación Ciudadana. 

 

11.- El artículo 19 del Reglamento Interior de este Instituto, que se tiene aquí por reproducido 

como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar, y que señalan 

las obligaciones y atribuciones de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y de 

Participación Ciudadana. 

 

De la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica 
12.- El artículo 136 de la LIPEEY, que se tiene aquí por reproducido como si a la letra se 

insertase para todos los efectos legales a que haya lugar y que señalan las obligaciones y 

atribuciones de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

 

13.- El artículo 20 del Reglamento Interior de este Instituto, que se tiene aquí por reproducido 

como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar, y que señalan 

las obligaciones y atribuciones de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación 

Cívica. 

 

De la Dirección de Tecnologías de la Información  

14.- El artículo 35 del Reglamento Interior de este Instituto, que se tienen aquí por reproducido 

como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar, y que señalan 

las obligaciones de la Dirección de Tecnologías de la Información adscrita a la Secretaría 

Ejecutiva. 

 

De la Comisión Temporal de Sistemas Informáticos y Programa Resultados 

Electorales Preliminares, para el Proceso Electoral 2020-2021  

15.- Que en el primer párrafo del artículo 127 de la LIPEEY, así como el artículo 4 del 

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones del Consejo General de este Instituto, 

que se tienen aquí por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos 

legales a que haya lugar, se refiere a las Comisiones del Consejo General y las propias.  

 

16.- El punto de Acuerdo Primero del Acuerdo C.G.-015/2020 de fecha veintidós de junio de 

dos mil veinte, señala las atribuciones de la Comisión Temporal de Sistemas Informáticos y 

Programa Resultados Electorales Preliminares, para el Proceso Electoral 2020-2021. 

 

C O N S I D E R A N D O 
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Del Sistema Integral de Proceso Electoral 

1.- Un Sistema Integral de Información es un sistema de información intensivo y extensivo de 

las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones para integrar o centralizar la gestión 

de la información dentro de una organización. 

 

De los módulos 

2.- El Sistema Integral de Proceso Electoral (SIPE) es una herramienta digital, interna, 

compuesta de 5 módulos:  

 

1. Módulo de Gestión de las Sesiones de los Consejos Electorales Municipales y Distritales. 

Este módulo se creó con la finalidad de poder registrar las sesiones de los Consejos Electorales 

Distritales y Municipales, por consejo y por tipo de sesión, así como los puntos del orden del 

día, las actas y los acuerdos aprobados por los Consejos Electorales, con el fin de dar 

seguimiento a la realización de las sesiones, a la asistencia de los consejeros y asistencia de 

los representaciones de los partidos políticos. 

 

2. Módulo de Observadores Electorales. Tiene por objetivo llevar a cabo el registro de 

solicitudes realizadas por las y los ciudadanos interesados en participar como observadoras y 

observadores electorales y así, darles seguimiento a los procesos de dicha solicitud hasta lograr 

la acreditación. 

 

3. Módulo de Registro y Administración de las Representaciones de los Partidos Políticos. Tiene 

como objetivo llevar a cabo vía internet el Registro y Administración de las Representaciones 

de Partidos Políticos, Candidaturas Comunes y Candidaturas Independientes, a fin de poder 

gestionar las sustituciones que realicen los partidos políticos en los Consejos Distritales y 

Municipales, así como el historial de estas sustituciones. 

 

4. Módulo de Cómputos Distritales y Municipales. Contar con un sistema para las sesiones de 

cómputo distrital y municipal, que permita capturar y sumar los votos de las AEC conforme el 

Consejo Electoral vaya realizando los cómputos oficiales, y permita la divulgación de los 

mismos al INE y al IEPAC. Dicho sistema debe funcionar sobre una plataforma tecnológica 

accesible para los consejos por medio de internet o una intranet. 

 

5. Módulo de Censo de las y los integrantes de los Consejos Electorales Municipales y 

Distritales. El objetivo de este módulo es llevar a cabo vía internet el Censo de las y los 

Integrantes de los Consejos Electorales Distritales y Municipales, a fin de conocer quiénes 

desean continuar con el cargo o renunciar. 

 

En este sistema se podrán agregar los módulos que se determinen necesarios por parte de la 

Dirección de Tecnologías de la Información, a solicitud justificada de cualquier área del Instituto, 

previo análisis que dicha Dirección realice para su procedencia. 
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El SIPE, irá conformándose de toda la información que le sea ingresada durante el proceso 

electoral, y esa información será de carácter permanente, por lo que, en un periodo ordinario 

institucional, se podrá accesar a este sistema y consultar la información que ahí esté disponible, 

de cualquier proceso electoral.  

 

Objetivo  

3.- El objetivo del SIPE es eficientar, agilizar y documentar la información generada por los 

Consejos Electorales Municipales y Distritales, de conformidad a las atribuciones que la LIPEEY 

les confiere, así como la información relativa al registro de los observadores electorales, y 

también integrar un acervo actualizado de datos e información sobre el proceso electoral que 

sirva como fuente de consulta al interior del Instituto. 

 

De los Criterios de Operación del Sistema Integral de Procesos Electorales 

4.- Con fundamento en el artículo 123 en su fracción VII de la LIPEEY, es que se presentan los 

Criterios de Operación del Sistema Integral de Procesos Electorales, cuyo propósito es contar 

con una herramienta digital que permita tanto a las y los propios integrantes del Consejo 

General, así como a las y los miembros de los Consejos Electorales Municipales y Distritales; 

acceder, por vía electrónica, a la información y actividades que desarrollen los Consejos 

Electorales Municipales y Distritales, y personal del Instituto; así como darle seguimiento al 

procedimiento a aspectos relativos a las distintas etapas y contar con registros, documentos, 

estadísticas y reportes.  

 

En estos criterios, se establece en qué consiste el Sistema Integral de Proceso Electoral, 

identificado por sus siglas como SIPE; de igual forma se determinan, los órganos y las áreas 

de este Instituto que tienen responsabilidades relacionadas con el mencionado Sistema; la 

descripción de los módulos que lo integran, el objetivo de cada uno, las actividades y acciones 

generales para la operación, alimentación y uso. 

 

Responsabilidades 

5.- Las responsabilidades que genera este sistema (SIPE) y el señalamiento de los órganos y/o 

áreas que les corresponde, las cuales se especifican en la siguiente tabla: 

 

ÓRGANO RESPONSABILIDAD 

Consejo General 
1. Dictar los criterios operativos del SIPE para hacer efectivas sus 

atribuciones y las disposiciones de la ley. 

Comisión Temporal de 

Sistemas Informáticos y 

Programa Resultados 

Electorales Preliminares 

1. Proponer al Consejo General los criterios de operación que deberán 

seguir los usuarios del SIPE. 

2. Supervisar y dar seguimiento al SIPE, una vez habilitado por la 

Dirección de Tecnologías de la Información. 

Dirección de Tecnologías de la 

Información 

 

1. Elaborar los sistemas informáticos o módulos de 

sistemas informáticos 

2. Atender las solicitudes de las áreas responsables de ingresar, modificar 

y actualizar la información de los módulos. 
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Dirección Ejecutiva de 

Organización 

Electoral y Participación 

Ciudadana 

 

1. Garantizar el ingreso de la información correspondiente a los módulos 

de Gestión de las Sesiones de los Consejos Electorales Municipales y 

Distritales, el de Registro y Administración de las Representaciones de los 

Partidos Políticos; el de Cómputos Distritales y Municipales, y el de Censo 

de las y los Integrantes de los Consejos Electorales Municipales y 

Distritales. 

2. Mantener actualizada la información de los módulos señalados en el 

punto anterior. 

3. Solicitar las modificaciones necesarias en la información de los módulos 

señalados en el numeral 1. 

Dirección Ejecutiva de 

Capacitación Electoral y 

Educación Cívica 

1. Ingresar la información correspondiente al módulo de Observadores 

Electorales. 

2. Mantener actualizada la información del módulo indicado en el punto 

que antecede.  

1. Solicitar las modificaciones necesarias en la información del módulo 

de Observadores Electorales. 

 

Plazo para el Ingreso de la información  

6.- El ingreso o alimentación de la información en el sistema debe realizarse de forma inmediata 

o a más tardar 3 días después de la conclusión de la actividad que se realice en relación con 

el módulo que corresponda 

 

De la Comisión Temporal de Sistemas Informáticos y Programa Resultados 

Electorales Preliminares, para el Proceso Electoral 2020-2021  

7.- La Comisión Temporal de Sistemas Informáticos y Programa Resultados Electorales 

Preliminares de este Instituto, llevó a cabo una sesión el día quince de mayo del año dos mil 

veintiuno, en la cual, entre otros puntos, aprobó el Dictamen que contiene el Proyecto de 

Criterios de Operación del Sistema Integral de Procesos Electorales. 

 

Lo anterior fue hecho del conocimiento de la Presidencia de este Instituto a través del oficio 

CTSIPREP- 019/ 2020 de fecha diecisiete de mayo del año en curso, con la finalidad de que 

por su conducto fuera distribuido entre los demás miembros del Consejo General de este 

Instituto para los efectos de que sea puesto a la consideración de dicho Máximo Órgano de 

Dirección. 

 

 

8.- Que este Consejo General considera necesaria la aprobación del Sistema Integral de 

Procesos Electorales, así como los Criterios de Operación del citado Sistema, mismo que fuera 

dictaminado por la Comisión Temporal de Sistemas Informáticos y Programa Resultados 

Electorales Preliminares de este Instituto. 

 

En virtud de los antecedentes, fundamentos y consideraciones anteriores, el Consejo 

General emite el siguiente: 

A C U E R D O 
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PRIMERO. Se aprueban los Criterios de Operación del Sistema Integral de Procesos 

Electorales (SIPE), para el proceso electoral ordinario Local 2020-2021, mismos que se 

adjuntan al presente Acuerdo formando parte integral del mismo. 

 

SEGUNDO. Remítase por medio electrónico copia del presente Acuerdo a las y los integrantes 

del Consejo General, en términos del artículo 22 párrafo 1, del Reglamento de Sesiones de los 

Consejos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Yucatán. 

 

TERCERO. Comuníquese el presente Acuerdo al Instituto Nacional Electoral, a través de la 

Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales, vía electrónica a través 

del sistema SIVOPLE. 

 

CUARTO. Remítase copia del presente Acuerdo a los 106 Consejos Municipales Electorales y 

15 Consejos Distritales Electorales, para su debido conocimiento y cumplimiento en el ámbito 

de sus atribuciones. 

 

QUINTO. Remítase copia del presente Acuerdo a las y los integrantes de la Junta General 

Ejecutiva, para su debido conocimiento y cumplimiento en el ámbito de sus respectivas 

atribuciones. 

 

SEXTO. Publíquese el presente Acuerdo en los Estrados del Instituto y en el portal institucional 

www.iepac.mx, para su difusión. 

 

Este Acuerdo fue aprobado en Sesión Ordinaria del Consejo General celebrada a distancia el 

día veinticinco de mayo del año dos mil veintiuno, por unanimidad de votos de los C.C. 

Consejeros y las Consejeras Electorales, Licenciado Jorge Antonio Vallejo Buenfil, Maestra 

Delta Alejandra Pacheco Puente, Maestra María del Mar Trejo Pérez, Maestra Alicia del Pilar 

Lugo Medina, Maestro Alberto Rivas Mendoza, Roberto Ruz Sahrur y la Consejera Presidente, 

Maestra María de Lourdes Rosas Moya. 

 

 

 

 

 

 

             MTRA. MARÍA DE LOURDES ROSAS MOYA 

        CONSEJERA PRESIDENTE 

MTRO. HIDALGO ARMANDO VICTORIA MALDONADO 

SECRETARIO EJECUTIVO 
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1. PRESENTACIÓN 
Con fundamento en el artículo 123 en su fracción VII de la Ley de Instituciones y 
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatán, referente a dictar los reglamentos, 
lineamientos y acuerdos necesarios para hacer efectivas sus atribuciones y las 
disposiciones de la ley, se presentan los Criterios de Operación del Sistema Integral de 
Procesos Electorales, cuyo propósito es contar con una herramienta digital que permita 
tanto a las y los propios integrantes del Consejo General como a las y los miembros de 
los Consejos Electorales Municipales y Distritales, acceder por vía electrónica, a la 
información y actividades que desarrollen los Consejos Electorales Municipales y 
Distritales, y personal del Instituto, así como darle seguimiento al procedimiento a 
aspectos relativos a las distintas etapas y contar con registros, documentos, estadísticas y 
reportes. 
 
En estos criterios, se establece en qué consiste el Sistema Integral de Proceso Electoral, 
que en adelante puede ser identificado como SIPE; de igual forma se determinan, las 
órganos y las áreas del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana de Yucatán 
(IEPAC), que tienen responsabilidades relacionadas con el SIPE; se hace una descripción 
de los módulos que lo integran, el objetivo de cada uno, las actividades y acciones 
generales para la operación, alimentación y uso.  
 

2. DEL SISTEMA INTEGRAL DE PROCESO ELECTORAL 
El Sistema Integral de Proceso Electoral (SIPE) es una herramienta digital, interna,  
compuesta de 5 módulos, a saber: 
 

1. Módulo de Gestión de las Sesiones de los Consejos Electorales Municipales y 
Distritales 

2. Módulo de Observadores Electorales 
3. Módulo de Registro y Administración de las Representaciones de los Partidos 

Políticos 
4. Módulo de Cómputos Distritales y Municipales 
5. Módulo de Censo de las y los integrantes de los Consejos Electorales Municipales 

y Distritales 
 
En este sistema se podrán agregar los módulos que se determinen necesarios por parte 
de la Dirección de Tecnologías de la Información, a solicitud justificada de cualquier área 
del Instituto, previo análisis que dicha Dirección realice para su procedencia. 
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El SIPE, irá conformándose de toda la información que le sea intgresada durante el 
proceso electoral, y esa información será de carácter permanente, por lo que en un 
periodo ordinario institucional, se podrá accesar a este sistema y consultar la información 
que ahí este disponible, de cualquier proceso electoral. 

3. OBJETIVO 
 
El objetivo del SIPE es eficientar, agilizar y documentar la información generada por los 
Consejos Electorales Municipales y Distritales, de confomidad a las atribuciones que la 
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatán les confiere, así 
como la información relativa al registro de los observadores electorales, y también integrar 
un acervo actualizado de datos e información sobre el proceso electoral que sirva como 
fuente de consulta al interior del Instituto.  
 

4. DE LAS RESPONSABILIDADES 
 

4.1. Responsabilidades 

En este apartado se determinan las responsabilidades que genera este sistema (SIPE) y 
el señalamiento de los órganos y/o áreas que les corresponde, las cuales se especifican 
en la siguiente tabla. 
 

ÓRGANO RESPONSABILIDAD 
Consejo General 1. Dictar los criterios operativos del SIPE para hacer 

efectivas sus atribuciones y las disposiciones de la 
ley. 

Comisión Temporal de Sistemas 
Informáticos y Programa Resultados 
Electorales Preliminares 

1. Proponer al Consejo General los criterios de 
operación que deberán seguir los usuarios del SIPE. 

2. Supervisar y dar seguimiento al SIPE, una vez 
habilitado por la Dirección de Tecnologías de la 
Información.  

Dirección de Tecnologías de la 
Información 

1. Elaborar los sistemas informáticos o módulos de 
sistemas informáticos 

2. Atender las solicitudes de las áreas responsables de 
ingresar, modificar y actualizar la información de los 
módulos. 

Dirección Ejecutiva de Organización 
Electoral y Participación Ciudadana 

1. Garantizar el ingreso de la información 
correspondiente a los módulos de Gestión de las 
Sesiones de los Consejos Electorales Municipales y 
Distritales, el de Registro y Administración de las 
Representaciones de los Partidos Políticos; el de 
Cómputos Distritales y Municipales, y el de Censo de 
las y los Integrantes de los Consejos Electorales 
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Municipales y Distritales. 
2. Mantener actualizada la información de los módulos 

señalados en el punto anterior. 
3. Solicitar las modificaciones necesarias en la 

información de los módulos señalados en el punto 1 
inmediato de este apartado. 

 
 

ÓRGANO RESPONSABILIDAD 
Dirección Ejecutiva de Capacitación 
Electoral y Educación Cívica 

1. Ingresar la información correspondiente al módulo de 
Observadores Electorales. 

2. Mantener actualizada la información del módulo 
indicado en el punto que antecede. 
1. Solicitar las modificaciones necesarias en la 

información del módulo de Observadores 
Electorales. 

 
4.2. Plazo para el Ingreso de la información 

 
El ingreso o alimentación de la información en el sistema debe realizarse de forma 
inmediata o a más tardar 3 días después de la conclusión de la actividad que se realice 
en relación con el módulo que corresponda. 
 

4.3. Del incumplimiento de las responsabilidades 

 
Para el caso de que las Direcciones mencionadas en el punto 4.1 no cumplan con las 
responsabilidades ahí establecidas en el apartado 4.1., la Dirección de Tecnologías de la 
Información le remitirá un recordatorio para el cumplimiento; en caso de omisión al 
recordatorio, se procederá a informar a la Secretaría Ejecutiva. 
 

5. DE LOS PERMISOS Y TIPOS DE USUARIOS Y PROCEDIMIENTO DE 
CREACIÓN O MODIFICACIÓN DE MÓDULOS.  

	
En este apartado se determinan los permisos para las y los usuarios que ingresan al SIPE, 
los tipos de acceso que cada perfil tiene así el procedimiento para la solicitud de creación 
o modificación de módulos.  
 

5.1. De los permisos y tipos de usuarios 
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Las y los usuarios cuentan con una clasificación mediante roles, los cuales definen las 
acciones que pueden hacer sobre los registros, así como una clasificación mediante 
perfiles, los cuales definen a qué módulos pueden acceder.  
 
  Los tipos de roles son: 

• Administrador o administradora: Puede crear, modificar, eliminar registros, así 
como administrar los usuarios. 

• Supervisor o supervisora: Puede crear, modificar y eliminar registros. 
• Capturista. Puede crear y modificar registros. 
• Invitado o invitada: No puede realizar ninguna acción sobre los registros, sólo 

puede consultar información.  
 
Los tipos de perfiles son: 

• Capacitación- Acceso al módulo de Observadores Electorales y CRAI  
• Organización- Acceso a los módulos de Censo de las y los integrantes de los 

Consejos Electorales Municipales y Distritales, Gestión de las Sesiones de los 
Consejos Electorales Municipales y Distritales, de Registro y Administración de las 
Representaciones de los Partidos Políticos, Cómputos Distritales y Municipales 

• Consejeros. Acceso a todos los módulos, excepto administración de usuarios. 
• INE. Acceso al módulo de Cómputos Distritales y Municipales. 
• Superusuario. Acceso a todos los módulos incluyendo administración de usuarios. 
• Consejos. Acceso a módulo de Censo de las y los integrantes de los Consejos 

Electorales Municipales y Distritales 

 
5.2. Del procedimiento de creación o modificación de módulos.	 

 
Las solicitudes de creación de módulos o modificación de la información ya contenida en 
algún módulo se tramitará conforme a lo siguiente. 

a. La solicitud podrá ser realizada por la o el titular de cualquier área, así como por la 
o el Consejero Electoral y la o el Secretario Ejecutivo que requieran del SIPE. 

b. Dicha solicitud deberá dirigirse a la o el Director de Tecnologías de la Información, 
en la que tendrá que exponer la necesidad de creación de un módulo o la 
modificación de la información ya contenida en el módulo en el que tenga 
competencia, así como la justificación que lleve a dicha solicitud. 

c. Una vez recibida la solitud en la Dirección de Tecnologías de la Información, se 
procederá a realizar un análisis respecto de la misma para verificar su procedencia 

d. En caso de proceder la solicitud, se informará de inmediato a la o el solicitante, a 
fin de que le proporcione a la Dirección de Tecnologías de la Información, todos los 
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Figura 1 

elementos o datos que requieran ser ocupados con la información que aplique al 
nuevo módulo o para la modificación solicitada. 

 
 
 

6. DE LOS MÓDULOS 
 
En este sistema se podrán agregar los que se determinen necesarios por parte de la 
Dirección de Tecnologías de la Información, a solicitud de las áreas, por lo que a 
continuación se describen los que ya están disponibles en dicho sistema. 
 

6.1. MÓDULO DE GESTIÓN DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS 
ELECTORALES MUNICIPALES Y DISTRITALES 

 
I. Objetivo 

 
Este módulo se creó con la finalidad de poder registrar las sesiones de los Consejos 
Electorales Distritales y Municipales, por consejo y por tipo de sesión, así como los 
puntos del orden del día, las actas y los acuerdos aprobados por los Consejos 
Electorales, con el fin de dar seguimiento a la realización de las sesiones, a la 
asistencia de los consejeros y asistencia de los representaciones de los partidos 
políticos. 

 
II. Caracterísiticas y descripción del módulo 

 
II.1 Crear sesión 

En esta opción el usuario podrá crear una sesión, proporcionando el consejo electoral, 

tipo de sesión, fecha y hora, como se observa en la Figura 1. 
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Figura 2 

Figura 3 

 
 
 
 
 
 

 
De contar con la información, después de crear la sesión la o el usuario podrá ingresar 
los puntos del orden del día a tratar en la sesión, tal como se muestra en la Figura 2. 

 
 

 
II.2 Listar 

 
En esta opción la o el usuario podrá visualizar el listado de todas las sesiones 
registradas, para los usuarios de un Consejo Electoral, ya sea Distrital o Municipal.	 
Solamente podrán visualizar las sesiones registradas para su ámbito, tal como se 
observa en la Figura 3.  
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Figura 4 

Figura 5 

 
 
 
 
 
 
 
Por medio de este listado la o el usuario podrá cambiar el estatus de la sesión, acceder 
a los puntos del orden del día para en su caso modificarlos, publicar el acta, publicar 
los acuerdos, y asignar las asistencias de las y los consejeros electorales (ver Figura 4) 
o las representaciones de los partidos políticos registrados ante el Consejo Electoral 
correspondiente. 

 
 
 
También se podrá generar una ficha, dónde se mostrará de manera concentrada, los 
datos registrados de la sesión, tal como lo muestra la Figura 5. 
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Figura 6 

 
 
 
 
 
 
 
Las y los usuarios autorizados por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y 
Participación Ciudadana, después de validar la información registrada, podrán autorizar 
las sesiones para que su información pueda ser consultada desde la página web 
institucional. 
 

II.3 Reportes 
En esta opción la o el usuario podrá generar los reportes estadísticos de las asistencias 
de las y los Consejeros Electorales o las Representaciones de los Partidos Políticos 
por distrito, partido político o Consejo Electoral, tal como se observa en la Figura 6 y 7. 
Se podrán generar en formato PDF, para su descarga, o bien para tener de manera 
impresa, tal como lo muestra la Figura 8. 
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Figura 7 

Figura 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.2. MÓDULO DE OBSERVADORES ELECTORALES 
 
I. Objetivo 

 
Tiene por objetivo llevar a cabo el registro de solicitudes realizadas por las y los 
ciudadanos interesados en participar como observadoras y observadores electorales y 
así, darles seguimiento a los procesos de dicha solicitud hasta lograr la acreditación. 
 
II. Caracterísiticas y descripción del módulo 

 
II.1 Organizaciones 

 
En este apartado la o el usuario podrá llevar a cabo la administración de las 
organizaciones, por medio de las cuales las o los ciudadanos interesados presentarán 
su solicitud de registro. 
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Figura 1 

Figura 2 

 
II.1.1.  Crear 
 
La o el usuario podrá ingresar los datos generales de la organización, tales como el 
nombre de la organización, domicilio, teléfono, correo electrónico, y también en caso de 
contar con los datos del representante legal y del contacto, tal como se muestra en la 
Figura 1. 

 
 
  

 
 
 
 
 

	

 
 
 
II.1.2. Listar 
 

En esta opción la o el usuario podrá visualizar el listado de todas las organizaciones 
registradas y también realizar modificaciones a la información previamente registrada, así 
como adjuntar el acta constitutiva de la organización, tal como se observa en la Figura 2. 
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Figura 3 

 

 

 

 

 

II.2. Recepción de solicitudes 
 
II.2.1 Crear 

En esta opción la o el usuario podrá registrar las solicitudes recibidas de las y los ciudadanos interesados en 
participar como observadoras u observadores electorales, tal como se muestra en la Figura 3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
II.2.2. Listar 

En esta opción, la o el usuario podrá visualizar el listado de todas las solicitudes 
registradas y también realizar modificaciones a la información previamente registrada, 
así como asignar fecha y hora del primer envío de la solicitud al INE, tal como se 
observa en la Figura 4 y 5. 
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Figura 4 

Figura 5 

 
 

 
 

II.3. Notificación de solicitudes 
 
II.3.1 Pendientes 
 
En esta opción la o el usuario podrá visualizar el listado de aquellas solicitudes con 
requisitos incompletos pendiente de notificar al solicitante, así como asignar la fecha y 
hora de la notificación al solicitante, tal como se observa en la Figura 6 y 7. 
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Figura 6 

Figura 7 

 
 

 
 

 

II.3.2 Notificadas 
	
En esta opción la o el usuario podrá visualizar el listado de aquellas solicitudes con 
requisitos incompletos que ya han sido notificadas al solicitante, tal como ser observa en 
la Figura 8. 
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Figura 8 

Figura 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

II.4. Curso 
 
II.4.1. Notificar 
 
En esta opción la o el usuario podrá ver el listado de todas las solicitudes pendientes por 
notificar a curso así como ingresar la fecha en la cual se notifica al solicitante para tomar 
el curso, tal como se observa en la Figura 9 y 10. 
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Figura 9 

Figura 6 

Figura 10 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
II.4.2 Asignar 
 
En esta opción la o el usuario podrá ver el listado de las solicitudes notificadas que estén 
pendientes de asignar a curso así como también ingresar la fecha en el cual se impartirá 
el curso, tal como se muestra en la Figura 10. 
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Figura 11 

Figura 12 

 
 
II.4.3 Asistencias 
 
En esta opción la o el usuario podrá visualizar el listado de las solicitudes asignadas a 
curso y capturar las asistencias o faltas al mismo, tal como se observa en la Figura 11 y 
12. 
 

 
 

 
 
 
 
 
II.5. Envío al INE 
 
II.5.1 Envío 
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Figura 13 

Figura 14 

 
En esta opción la o el usuario podrá ver la lista de solicitudes asignadas a curso que ya se 
han registrado su asistencia e ingresar la fecha en la cual se envió la solicitud al INE, tal 
como se observa en la Figura 13 y 14. 
 

 
 

 
 
 
II.5.2 Enviadas 
 
En esta opción, la o el usuario podrá visualizar las solicitudes que ya tomaron curso y ya 
fueron enviadas al INE, tal como se muestra en la Figura 15. 
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Figura 15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.6 Acreditación 
 
II.6.1 Acreditar 
 
En esta opción la o el usuario podrá ver la lista de solicitudes pendientes de acreditar.  
Asimismo podrá ingresar el estatus de acreditación del INE, así como otros datos de 
acreditación (folio, fecha) tal como se observa en la Figura 16 y 17. 
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Figura 16 

Figura 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.6.2 Listar 
 
En este apartado la o el usuario podrá visualizar el listado de las solicitudes tanto 
acreditadas como no acreditadas, tal como se señala en la Figura 18. 
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Figura 18 

Figura 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.7. Entrega de Acreditación 
 
II.7.1 Entrega 
 
En esta opción, la o el usuario podrá ver el listado de las solicitudes acreditadas por el 
INE así como ingresar la fecha en la cual se entregó la acreditación al solicitante, como se 
observa en la Figura 19 y 20. 
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Figura 20 

Figura 21 
154 

 
 
 
 
 
II.7.2 Entregadas 
 
En esta opción, la o el usuario podrá visualizar el listado de todas las solicitudes 
acreditadas entregadas al solicitante, tal como se observa en la Figura 21. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.8. Expediente 
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Figura 22 
154 

 
II.8.1 Administrar 
 
En este apartado, la o el usuario podrá llevar a cabo la administración del expediente de 
las solicitudes, se podrá subir el archivo de la solicitud, credencial de elector, constancia 
del curso, notificaciones, acreditación y entrega de la acreditación, tal como se observa en 
la Figura 22. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.9. Reportes 
 
En este apartado la o el usuario podrá generar los siguientes reportes: 
Estatus de acreditación. Muestra las solicitudes acreditadas y no acreditadas por el INE. 
Enviados al INE. Muestra las solicitudes enviadas al INE para su revisión y acreditación o 
no acreditación. 
Recibidos por tipo. Muestra las solicitudes recibidas de tipo individual y las pertenecientes 
a una organización. 
Estadístico. Muestra totales generales por diferentes categorías.  
 
  
II.10. Exportar 
 
En esta opción la o el usuario podrán exportar toda la información registrada en formato 
Excel. 
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6.3. MÓDULO DE REGISTRO Y ADMINISTRACIÓN DE LAS 
REPRESENTACIONES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS 

 
I. Objetivo 

 
Tiene como objetivo llevar a cabo vía internet el Registro y Administración de las 
Representaciones de Partidos Políticos, Candidaturas Comunes y Candidaturas 
Independientes, a fin de poder gestionar las sustituciones que realicen los partidos 
políticos en los Consejos Distritales y Municipales, así como el historial de estas 
sustituciones. 
 
II. Caracterísiticas y descripción del módulo 
 

II.1 Registro de representante 
 

II.1.1 Registro 
 
En este apartado, personal autorizado podrá registrar a las y los representantes de los partidos políticos ante 
los Consejos Distritales y Municipales, para ellos deberán dar clic en la opción “crear”, tal como se muestra en 
la Figura 1. 
 
 
  

 
 
 
 
 

	

 

Figura 1 

 

Para poder registrar un representante, es necesario seleccionar el partido político al cual pertenece, e 
ingresar su clave de elector; si la o el representante no se encuentra registrado en el sistema, se le pedirá que 
ingrese sus datos personales; así como la fecha y hora del oficio, y el o los consejos por los que ha sido 
designado ya sea como propietario o suplente, tal como se observa en la Figura 2. 
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Figura 2 

 

Si la o el representante ya fue registrado por otro partido político se le informará que ya se encuentra en el 
sistema, y que para poder realizar el cambio debe tener a la mano el oficio de dicho cambio, por lo que se le 
pedirá que lo confirme, tal como se señala en la Figura 3. 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 3 

En caso de confirmar, se le mostrará la información registrada de sus datos generales, y se le pedirá ingrese 
los datos por los cuales ha sido nombrada o nombrado, tal como se observa en la Figura 4. 
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Figura 4 

Si la o el representante ya existe y es del mismo partido político, se le mostrará la información general 
registrada en el sistema, por si hubiese alguna modificación en su información general, tal como ser observa 
en la Figura 5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 
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Figura 6 

Figura 7 

II.2. Listado 
En esta opción la o el usuario podrá visualizar por partido político en forma de lista a todas y todos los 
representantes registrados en el sistema, y podrán realizar modificaciones a sus datos generales, tal como se 
observa en la Figura 6. 

 
	
Asimismo, la o el usuario podrá ver el historial de movimientos que ha tenido en cuanto a asignaciones y 
sustituciones a los cargos de propietario o suplente que las representaciones hayan solicitado, tal como se 
muestra en la Figura 7. 
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Figura 8 

Figura 9 

Esta información está disponible para ser guardada en formato PDF, o bien, para ser impresa, tal como se 
observa en la Figura 8. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
II.3 Representaciones 
	
II.3.1 Asignar representación 
	

En este apartado la o el usuario podrá asignar las representaciones a los Consejos Distritales y Municipales 
que corresponda, para ello solo deben seleccionar el partido político y el Consejo al cual se requiere hacer la 
asignación, por lo que aparecerá una pantalla tal como se observa en la Figura 9. 
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Figura 10 

Figura 11 

Para posteriormente asignar a los representantes registrados para ese partido político al cargo que haya sido 
nombrada o nombrado, tal como se señala en la Figura 10. 

 
 

II.3.2 Listado de las representaciones asignadas 
	
En este apartado, la o el usuario podrá visualizar en forma de listado todas las representaciones registradas, 
permitiendo ver a las y los representantes asignados por partido político en cada Consejo Distrital o Municipal, 
tal como se observa en la Figura 11, así como también podrá hacer una sustitución o asignación de 
representante propietario o suplente según corresponda, tal como se observa en la Figura 12.	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SIPE_CTSIPREP_2020-2021 

Página 29 de 65 
 

Comisión Temporal  de Sistemas Informáticos y Programa de Resultados Electorales Preliminares 
  
 

	

Figura 12 

Figura 12 

Figura 13 

 
 

La o el usuario también podrá visualizar el historial de cambios realizados, tanto por la representación, como 
por cargos, así como los cargos de manera individual por Consejo Electoral Distrital o Municipal, tal como lo 
muestra la Figura 13. 
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Figura 14 

 

La o el usuario podrá guardar dicha información en formato PDF, o bien, para ser impresa, tal como se 
observa en la Figura 14. 

 

 
 

 
II.4.Reportes 
 
En este apartado, la o el usuario podrá generar los siguientes reportes:	 
 

• Representación actual. 
• Con representación. 
• Sin representación. 

 
Estos reportes pueden ser generados por partido político, Distrito y/o Consejo Electoral Distrital o Municipal. 
 
Se podrá generar en formato PDF, para su descarga, o bien para tener de manera impresa, tal como se 
puede observar en la Figura 15 y Figura 16. 
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Figura 15 

Figura 16 
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6.4. MÓDULO DE CÓMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES 
 

I. Objetivo 
 
 

Contar con un sistema para las sesiones de cómputo distrital y municipal, que permita 
capturar y sumar los votos de las AEC conforme el Consejo Electoral vaya realizando 
los cómputos oficiales, y permita la divulgación de los mismos al INE y al IEPAC. Dicho 
sistema debe funcionar sobre una plataforma tecnológica accesible para los consejos 
por medio de internet o una intranet. 

 
 

I. Caracterísitcas y descripción  
 

El sistema informático de cómputos municipales y distritales será operado desde el día 
de la jornada electoral hasta la conclusión de los cómputos. El sistema informático 
contempla tres etapas generales: 
 
Etapa 1. Registro de AEC. Posterior al cierre de las casillas electorales y al arribo de 
los paquetes electorales en los consejos distritales y municipales, se capturan las AEC 
por cada tipo de elección. Esto con el fin de determinar cuáles actas presentan 
inconsistencias, llevar un control de las actas pendientes, así como conocer el 
resultado preliminar de las elecciones. 
Etapa 2. Actividades previas a la Sesión de Cómputo. Permite capturar las AEC de 
casillas que estén rezagadas; también permite emitir reportes o listados de las AEC de 
casillas que hayan presentado inconsistencias; permite enviar a recuento las AEC de 
casillas que el consejo distrital o municipal determine; con base a las AEC de casilla 
que se hayan enviado a recuento, el sistema genera los puntos de recuento conforme 
al artículo 29 de los Lineamientos para el Cómputo en los Consejos Distritales y 
Municipales en el Estado de Yucatán en el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021. 
Etapa 3. Sesión de cómputo. Permite capturar los resultados finales, del cotejo de 
las AEC en el pleno de los consejos distritales o municipales. En su caso, permite 
capturar los resultados finales de las AEC levantadas en el consejo, derivado del 
recuento de votos. También permite emitir reportes o listados de los resultados 
generales de cómputos por cada tipo de elección. Así mismo el sistema permite 
realizar la distribución de votos conforme al artículo 78 de los Lineamientos para el 
Cómputo en los Consejos Distritales y Municipales en el Estado de Yucatán en el 
Proceso Electoral Ordinario 2020-2021. 
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II.1 CARACTERÍSTICAS FUNCIONALES DEL SISTEMA INFORMÁTICO 
 
II.1.1. Acceso al sistema.  
 
Hay dos maneras de acceder al sistema dependiendo si el Consejo Distrital o municipal 
tenga acceso a Internet.  
 
Para los consejos que no cuenten con acceso a Internet tendrán la modalidad del 
Sistema informático fuera de línea, donde el sistema estará instalado de manera local y 
se le habilitará un acceso directo en la computadora del consejo destinada para el 
registro y cómputo de las actas de escrutinio y cómputo. Cabe señalar que estos 
consejos tendrán la opción de exportar la información capturada localmente para luego 
importar dicha información en algún consejo que sí cuente con acceso a internet, esto 
con el fin de tener la información disponible en internet y pueda ser consultada. 
 
Para los consejos distritales y municipales que cuenten con acceso a Internet tendrán 
la modalidad del Sistema informático en línea, el cual consiste que mediante un 
navegador de Internet accedan a una dirección electrónica. 
Inicio de sesión. 
 
Inicio de sesión. 
 
Para acceder al sistema es necesario contar con un usuario (correo electrónico) y 
contraseña autorizados que deberán ser ingresados en la pantalla de inicio de sesión, 
así como, el código de verificación que se genera de manera dinámica.  
 
Los usuarios estarán configurados para que su ámbito sea del consejo distrital o 
municipal al que pertenecen, es decir, solo podrán consultar y capturar información de 
las actas de escrutinio y cómputo que le corresponda. 
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Una vez iniciada la sesión, se mostrará un menú lateral con las opciones para los 
cómputos municipales y distritales. 

 
 

 
 
 
 
 
 

Inicio de sesión	

Menú lateral de cómputos	
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Etapa 1  
 
Registro de AEC 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Registro de 
AEC�Captura de AEC. 
 
En esta opción se captura las AEC del ámbito electoral definido para el usuario qué inició 
sesión en el sistema. Primeramente, se valida el acta capturando los datos que identifican 
a la misma (Tipo de elección, sección, tipo de casilla), tal como se muestra en la siguiente 
pantalla.  

 Búsqueda de AEC para captura o edición	
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En la pantalla anterior el usuario captura la cantidad de votos por partido político, 
candidatura común, candidatos no registrados, votos nulos y el total del acta.  
Las inconsistencias que se pueden registrar al momento de capturar el acta de escrutinio 
y cómputo son: 

• Acta ilegible. Cuando todos los datos de la votación son ilegibles tanto en 
número como en letra.  

• Acta sin datos. Cuando el acta de escrutinio y cómputo no contiene datos de 
la votación. 

• Campo ilegible. Cuando el dato de la votación es ilegible tanto en letras 
como número. 

• No coincide letra con el número. Cuando algún valor de la votación en 
número no coincide con lo escrito en letras y viceversa. 

Existen inconsistencias que se muestran en el reporte de actas de escrutinio y cómputo, 
los cuales no se capturan explícitamente, sino que son el resultado de una verificación 
interna del sistema, estas son: 

• Diferencia en el total. Cuando el total de votos del acta capturado no 
coincide con la sumatoria de votos del sistema. 

Captura o edición del registro de AEC 
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• Diferencia menor al uno por ciento. Cuando la diferencia de votos entre el 
primer y segundo lugar en el acta de escrutinio y cómputo, sea menor al uno 
por ciento del total de la votación de la misma. 

• Votación nula mayor a la diferencia entre el primer y segundo lugar. Cuando 
en el acta de escrutinio y cómputo la cantidad de votos nulos es mayor a la 
diferencia de votos entre el primer y segundo lugar.	 

La captura de las inconsistencias se muestra en las siguientes pantallas.	

	

 

Captura de la inconsistencia del AEC: ilegible o sin datos 

Captura de una inconsistencia para una cantidad de votos del AEC 
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Cabe señalar que el registro de las AEC, sólo se realiza una vez. La segunda captura se 
realizará el día de los cómputos y servirá para cotejar con la primera, a fin de garantizar el 
correcto registro de la información. 

 

Estatus de las AEC 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Registro de 
AEC�Estatus AEC. 
 
En esta opción se puede listar las actas de escrutinio y cómputo por tipo de elección y con 
los estatus: 

• Pendientes de capturar. 
• Capturadas.  
• Con inconsistencias. 
• A recuento. 

 Filtros de búsqueda para realizar consultas de AEC por estatus 
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Listado de las AEC pendientes de capturar 
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Listado de AEC capturadas 



SIPE_CTSIPREP_2020-2021 

Página 41 de 65 
 

Comisión Temporal  de Sistemas Informáticos y Programa de Resultados Electorales Preliminares 
  
 

	

	

	
  
Casillas sin AEC 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Registro de 
AEC�Casilla sin AEC. 
 
Los paquetes electorales que sean entregados al Consejo Distrital o Municipal puedes 
darse el caso que no se encuentre ningún acta de escrutinio y cómputo o no llegó el 
paquete.  
 

Listado de AEC con inconsistencia 

Listado de las AEC enviadas a recuento 
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Para estos casos en el sistema se registra la casilla con el estatus Sin Acta, tal como se 
muestra en la siguiente pantalla. 

 
 
 
Exportar 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Registro de 
AEC�Exportar.  
 
En esta opción se realiza la exportación de la información capturada en los consejos 
distritales o municipales con la modalidad fuera de línea, para poder transportar hacia un 
consejo distrital o municipal que cuente con conexión a internet a fin de importar la 
información. 
	
Importar  
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Registro de 
AEC�Importar. 
 
En esta opción se realiza la importación de la información capturada en los consejos 
distritales o municipales con la modalidad fuera de línea.  
 
Los Consejos que no tengan acceso a Internet, tendrán el sistema informático en la 
modalidad fuera de línea, por lo que la información que se capture estará de manera local, 
es decir, no se podrá consultar en el sistema informático que se puede acceder en 
Internet, por lo que es necesario que estos consejos exporten la información en la opción 
correspondiente del sistema informático, copiar dicho archivo en una memoria tipo USB, 
para luego llevarlo a algún consejo que sí cuente con acceso a Internet. Cabe señalar que 
el archivo que se genera en la opción de exportar, el sistema le aplica una encriptación 
con el fin de que no se pueda modificar su contenido. 

Asignación del estatus “Sin Acta” a la casilla 
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Etapa 2 
 
Captura de AEC rezagadas 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Previo Sesión de 
C.�Captura AEC. 
 
En esta opción se capturan las actas de escrutinio y cómputo que no fueron capturadas 
durante el registro de actas, pero fueron recuperadas previo a la sesión de cómputos, así 
como, se puede editar las que se hayan capturado durante el registro de actas.	 

Importación de la información del consejo fuera de línea  



SIPE_CTSIPREP_2020-2021 

Página 44 de 65 
 

Comisión Temporal  de Sistemas Informáticos y Programa de Resultados Electorales Preliminares 
  
 

	

 
 
Estatus de AEC previos a la sesión de cómputos 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Previo Sesión de 
C.�Estatus AEC. 
 
En esta opción se puede listar las AEC capturadas previo a la sesión de cómputo, por tipo 
de elección y con los estatus: 

• Pendientes de capturar. 
• Capturadas. 
• Con inconsistencias. 
• A recuento.	 

Captura del AEC Previo a la Sesión de Cómputo 
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Envío a recuento 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Previo Sesión de 
C.�Envío a recuento. 
 
Como parte del procesamiento de la información registrada, el sistema presentará 
reportes de las casillas que presentaron inconsistencias. Estos reportes serán revisados 
por el consejo distrital o municipal para determinar cuáles de las casillas se deben llevar a 
recuento. Una vez determinado las casillas para recuento, el usuario accederá a esta 
opción para registrarlas con el estatus A recuento, indicando el motivo por la cual se envió 
a recuento, tal como se muestra en la siguiente pantalla. 

 
 
Exportar 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Previo Sesión de 
C.�Exportar. 
 

Filtros de búsqueda para realizar consultas de AEC por estatus 
 

Envío a recuento de la AEC Previo a la Sesión de Cómputo  
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En esta opción permite la exportación de la información similar a opción descrita en el 
registro de actas 
 
Importar 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Previo Sesión de 
C.�Importar. 
  
En esta opción permite la importación de la información similar a opción descrita en el 
registro de actas 
 
 
Etapa 3 
 
Registro de resultados finales de los cómputos  
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: 
Cómputos�Procesos�Cómputos�Captura AEC. 
 
En esta opción se capturan las AEC posterior al cotejo en el pleno del Consejo Distrital o 
Municipal, y en su caso, los resultados del recuento de votos en el pleno del Consejo 
Distrital o Municipal, o en los grupos de trabajo, a fin de obtener los resultados finales. 
 

 
Búsqueda de AEC para captura o edición del día de cómputos	
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Estatus de AEC 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta 
Cómputos�Procesos�Cómputos�Estatus AEC. 
 
En esta opción se listan las actas de las casillas por estatus:  

• Pendientes de computar. 
• Computadas. 
• Con Inconsistencias.	 
• A recuento. 

 

Captura o edición del AEC el día de cómputos	
 

Filtros de los estatus del AEC del día de cómputos 
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Casillas sin resultado 

 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: 

Cómputos�Procesos�Cómputos�Casilla sin resultado. 
 En esta opción se captura la casilla sin resultado, asignado los estatus: 

• Casilla no instalada. 
• Paquete no recibido. 

Listado de actas computadas del día de cómputos 
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AEC a recuento 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta Cómputos�Procesos�Cómputos�Casilla 
a recuento. 
 
En esta opción se captura las AEC a recuento durante la sesión de cómputos y el motivo 
por el cual se está enviando a recuento. 

 
 
Distribución de votos de candidatura común 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta 
Cómputos�Procesos�Cómputos�Distribución de Votos. 
 
En esta opción se realiza la distribución de votos de candidatura común  conforme al 
artículo 78 de los Lineamientos para el Cómputo en los Consejos Distritales y Municipales 
en el Estado de Yucatán en el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021. Este procedimiento 
consiste en distribuir los votos obtenidos igualitariamente entre los partidos que integran 

Asignación de casilla Sin resultado del día de cómputos 
 

Asignación de casilla a Recuento del día de cómputos 
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la candidatura común. En caso de que exista una fracción, esta se asignará a los partidos 
de más alta votación.  

 
 
Exportar 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: 
Cómputos�Procesos�Cómputos�Exportar. 
 
En esta opción permite la exportación de la información similar a opción descrita en el 
registro de actas 
 
Importar 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: 
Cómputos�Procesos�Cómputos�Importar. 
 
En esta opción permite la importación de la información similar a opción descrita en el 
registro de actas 
 
Inicializar base de datos 
 
El usuario accederá mediante la siguiente ruta: Cómputos�Procesos�Inicializar BD. 
 

Pantalla para hacer la distribución de votos 
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Figura 1 

Este procedimiento se utiliza en los simulacros y ejercicios, mediante una clave de 
autorización que se debe solicitar a la dirección de tecnologías de información. Permite 
limpiar la base de datos para poder iniciar la captura. 
 
Reportes 
 
 El sistema permite generar los siguientes reportes en cada una de las tres etapas: 

• Resultado de ámbito electoral 
• Resultado diputaciones. 
• Resultado Ayuntamientos.  

 

6.5. MÓDULO DE CENSO DE LAS Y LOS INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS 
ELECTORALES MUNICIPALES Y DISTRITALES 

 
I. Objetivo 

 
El objetivo del presente módulo es llevar a cabo vía internet el Censo de las y los 
Integrantes de los Consejos Electorales Distritales y Municipales, a fin de conocer 
quiénes desean continuar con el cargo o renunciar. 
 
II. Características y descripción del módulo 

 
II.1. Inicio de sesión 

 
El módulo cuenta con un sistema de ingreso, basado en un usuario y contraseña, tal como se observa en la 
Figura 1, así como también, tiene un elemento de seguridad llamado captcha. Vale la pena mencionar que el 
usuario será un correo válido de la persona que está ingresando. 
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Figura 2 

 
 
 
 
Es importante destacar que cada nueva o nuevo usuario que inicie sesión en el sistema, deberá cambiar su 
contraseña para poder continuar, tal como se muestra en la Figura 2; lo anterior permitirá garantizar que solo 
él o ella conoce la contraseña para hacer uso de la plataforma. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

II.2. Censo de integrantes de los Consejos Electorales Distritales y Municipales 

La pantalla principal del censo muestra a las y los integrantes de los Consejos Electorales Distritales y 
Municipales los requisitos que deben estar en condición de cumplir actualmente. Por lo tanto, deberán indicar 
si continuarán o renunciarán al cargo, tal como se señala en la Figura 3. 
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Figura 3 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
II.3.1 Aceptación de continuar 
 
En caso de que la o él integrante del Consejo Electoral Distritales o Municipales acepte continuar en el cargo,  
deberá expresarlo escogiendo la opción de “Si acepto” donde se le señala  la siguiente leyenda “Declaro bajo 
protesta de decir verdad de manera expresa y libremente cumplir con los requisitos señalados en la normativa 
aplicable y es mi voluntad continuar ejerciendo el cargo al que fui designado o designada para el proceso 
electoral ordinario 2020-2021”, tal como se observa en la Figura 4. 
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Figura 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Posteriormente, al aceptar continuar en el cargo, el sistema les solicitará descargar el “Formato de 
cumplimiento de los requisitos”, el cual deberán imprimir, firmar y posteriormente digitalizar para adjuntar en el 
sistema, al igual que una identificación oficial vigente como se observa en la Figura 5; dicho formato consta 
de dos páginas, como se puede ver en la Figura 6.  
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Figura 5 
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Figura 6 

Figura 7 

 
 
 
Al finalizar el proceso y después de haber guardado la información, el sistema se los notificará en la pantalla, 
tal como se aprecia en la figura 7; asimismo, podemos observar en la misma figura que el sistema permite 
descargar un acuse de recibo. 
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Figura 8 

Finalmente, en la Figura 8 podemos observar el acuse de recibo que emite el sistema, el cual debe ser 
resguardado por cada integrante de los Consejos Electorales Distritales y Municipales.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.2 Renuncia del cargo 

 
En caso de que la o él integrante de los Consejos Electorales Distritales o Municipales no acepte continuar en 
el cargo, deberá expresarlo escogiendo la opción “No acepto” donde se le señala “Declaro bajo protesta de 
decir verdad de manera expresa y libremente cumplir con los requisitos señalados en la normativa aplicable y 
es mi voluntad continuar ejerciendo el cargo al que fui designado o designada para el proceso electoral 
ordinario 2020-2021”, tal como se observó en pantalla en la Figura 4. 
Posteriormente, se le solicitará en una pantalla tal como se muestra en la Figura 9, señale el motivo por el 
cual no desea continuar en el cargo. 
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Figura 9 

 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para que, al guardar la información, el sistema le emita el “Formato de renuncia”, el cual se aprecia en la 
Figura 10. 
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Figura 10 
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Figura 11 

Figura 12 

Dicho formato, deberá descargarse, para ser firmado y subirlo nuevamente al sistema, tal como se aprecia en 
la Figura 11. 
 

 
 
 
 
Al finalizar el proceso y después de haber guardado la información, el sistema les notificará en la pantalla 
como se aprecia en la figura 12. 
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Figura 13 

 
II.3. Consultas y reportes 

 
Dicha sección es exclusiva para usuarias y usuarios autorizados, su finalidad es que sea una herramienta de 
consulta de información que se genere del censo. 
Inicialmente deberán también ingresar al sistema con un usuario y contraseña, posteriormente, podrán 
consultar la información que se genere del censo con los filtros que considere pertinentes, tal como se 
muestra en la Figura 13. 
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Figura 14 

 
De igual forma, las usuarias y usuarios autorizados podrán generar reportes de tipo estadístico y nominativo 
aplicando los filtros que consideren pertinentes, como se aprecia en la Figura 14. 
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Figura 15 

Asimismo, la usuaria o usuario autorizado podrá exportar los reportes en formato Excel, como se observa en 
la Figura 15. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 


