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IPEPAC _ ¢ s
vs 2153 % Manual para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales del Instituto de

Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Manual tiene por objeto regulor el uso y control de los vehiculos

propiedad del 1nsﬁw%o-de-Procedimien’ros-Eecforcies-y-Ecdidpccién-(—‘,iudc dana-del-Estado-de

Yucatdn.

ARTiCi}LO 2.- Paro los efectos de este Manuat se entenderd por:
- IPEPAC.- Binstitulo de procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estodo de

Yucaldn.

§.- Secretorio Beculivo.- Al Secretario Eecutivo del Consejo General del IPEPAC.

.- Titular.- E superior jerarquico de cada Direccién Eecutiva o Unidad del IPEPAC.

V.- Administrativo.- Bl Direcior Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas.

V.- Contraloda.- La Unidad de la Contraloria del IPEPAC.

VI.- Unidades- A los vehiculos automotores propiedad del IP EPAC, o de los gue sea
posesionario por cualquier fipo de contrato. "
VIL.- Resguordanie.- Al responsable directo a quién se le asigne alguna Unidad pora uso oficicil.
VIiL.- Transferencia.- El cambio de asignacion del Resguordante de la Unidad.

X.- Usuaro. Al personal del IPEPAC que sin ser Resguardante haga uso de la Unidad.

ARTICULO 3.- Las Unidades solb deberan ser asignadas al personal del IPEPAC que desemperfie
un cargo que por sus funciones requieran de un vehiculo oficial.

ARTICULO 4.- Son sujefos de este Manual tos funcionarios ¥ empleados Resguardanies o Usuarios

de las Unidades. :

ARTICULO 5.- Los autoridades encargadas de la aplicacion del presenie Manudl, serdan:
L. La Secretada Hecutiva.- Secretario Ejecutivo. . :

IL- £l Titulor.- Direclores Ejecutivos y Titulares de Unidad. .

IiL.- B Administrativo.- Director Ejeculivo de Administracién y Prerrogativos

IV.- Lo Coritraloria.- Unidad de Confraloria Interna.

cArfTULO Il
DEL CONTROL DE LAS UNIDADES

ARTICULO &.- Las Unidades podran asignarse por liempo determinado o indeterminado,
mediante uso total o uso fimitado, previa expedicion del resguardo correspondienie a oquellos
fur_‘ncionorios y empleados pdra quienes, a juicio del fitular, les sea indispensoble para el buen
desarrollo de sus acfividodes.

a) Uso total.- Las Unidades que pueden utilizarse en cualquier momento y son asignadas a

los Consejeros Elecioroles del Consejo General, ol secretario Ejecutivo del Consejo

General, y Titulares. .
b) Uso limifado.-. Las Unidades que deberén de permanecer en los estacionamientos

asignados al término de la jornada loboral o de la comisién que corresponda.

ARTICULO 7.- Las Unidodes de uso imitado deberan poriar logolipos de identificocidn oficial y
contar con un numero de conirol, a excepcion de aquellos que autorice el Administrativo,
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previa solicitud que debera enviar el Titular a cuyo cargo esté la Unidad, justificando los razones
para no portar los logotipos. Dicha solicitud deberd ser volidado por el Secretario Eecutivo y

nofificada o la Contraloria.

ARrticulO 8.- Bl Administrativo tendré la responsabilidad de gue las Unidades se encueniren
debidamenie aseguradas, asi como de colocarles el logofipo del IPEPAC y el nimero de
control, a excepcion de las Unidades que por la naturaleza de su ufiizacién, cumplan con lo
establecido por el arficulo 7 de este Manudl. ' :

ARTICULO 9.- El Titular serd el responsoble de la supervision del Uso adecuado, rocional Y.

- -eficiente que: se -dé-a los Urﬁdodes-asignados-o-suﬁreurde‘vigilcr-quet:uenfen"ccsn'el debido ™
resguordo Y correcio soporte documental, asi como vigilar que el personal de su area cumpla’

con el presente Manual. .

ARTiCULO 10.- E conirol del resguordo de los Unidades estard a cargo del Adminisirativo.y
deberd tener actualizada la Informacion en cuanfo: ;
.- Datos del registro de la Unidad.

II.- Daolos del resguardo de ia Unidad.

li.- Datos de la pdliza del seguro. .

IV.- Diagnésiico visual de partes de la Unidad. .

V.- Documeniacién, equipo y accesorios con que cuenia la Unidad,

VL.- Nombre v firma del Titular del rea como responsable de su entrega.

Vil.- Nombre y firma del Titular.

Viil.-Nombre vy firma del Administrafivo.

iX.- Nombre y firma del Resguardante.

X.- Lugary fecha del resguardo.

ARTICULO 11.- No podrén realizarse cambios en los caracteristicas fisicas de las Unidodes, a

excepcién de las autorizadas por la Secrefaria Eecutiva,

ARTICULO 12.- Los Resguardantes sin excepcion, estan obligados a acudir a cualquier citaforio
enviado por las autoridades competentes referidas en el articulo 5 de este Manudl, para la
realizacion de aclaraciones y/o revisiones relacionadas con las Unidades que fienen asignados.

ARTICULO 13.- Los Resguardantes de los Unidades deberdn contar con la licencia vigente de
acuerdo ol fipo de Unidad que se je asigne, en téminos del Reglamento de Vialidad para el
Estado de Yucatdan y entregar al Administrativo dos copias folostaficas de dicha licencia. Una
de esias copias pora la integracién de un expedienie de Unidades en resquardo v la ofra para
anexar a la Poliza de seguro de las Unidades correspondiente para efectos de control.

ARTICULO 14.- Ser@ responsabilidad del Resguardanie cualquier dafio y/o fallante ocasionado
infencionalmente o por negligencia a la Unidad gque tenga osignada, asi como a la
documentacién, placas, llaves, Reglamento de Vialidod para el Estado de Yucatdn, equipo y

accesorios enfregados a su cuidado.

ARTICULO 15.- Serd responsabilidad del Resguardanie una vez que reciba la documentacion
oficial, esto es, tarjeta de circulacion, holograma, copic del resgu ardo. Reglamento de Yialidad

pora el Estado de Yucatdn, Bitécora de Kilomefraje y copia de la pdliza de seguro de la

Unidad, colocarla en suinterior , @ fin de que circule con documentos actualizados.

ARTICULO 16.- Las Unidades deberdan porfar dos placas, siendo que en caso de que le fallare
una, el Resguardante deberd informor al Administrativo mediante el formato de ™ Reporte por
Robo o.Exiravio de Placas” para que proceda a dar de baja las onferiores, enviando el nuevo
resguardo de la Unidad sin llenar el espacio corespondiente al nmero de placas y anexando
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el documnento que ampare la denuncia del robo o exiravio de placgs de parte de la Agenci_d
del Ministerio PUblico, incluyendo la placa correspondiente en su caso. - :

ARi{CULO 17.- En caso de fransferencia de la Unidad o ofro Resguardante . el Adminisirativo, vy

los responsables anteriores Y actudles de la Unidad, deberan verificar las condiciones fisicas y de

“los accesorios de la Unidad y el Titular deberd elaborar un resguardo en el formato "Resguardo

de Vehiculo Oficial” enviéndolo al Administrativo en un plazo no mayor de 24 horas a parfir de

ja hransferencio. En caso de que en'a iransferencia de la Unidad, resultaren taltantes de alguna

de sus partes y/o accesorios, el érgano comespondiente, andlizard el caso en lo referente a
deslinde de responsobilidades al funcionario o empleado que enirega.

. fl-Adminisirative-deberd- nofificar-@ la-Secretara-Eeculiva-pora.que.-en coordinacién con.lda ... - -:
Contraloria, haga la recepciony tramites correspondientes. .

ARTiCULO 18.- Es facultad de la Contraloria, vigilar y comprobar el cumplimienio de la norma
establecida en el articulo anterior. el

cAPiTULO 11
DEL USO DE LAS UNIDADES

ARticulo 19.- Las Unidades deberan ser conducidas por funcionarios y empleados que
conozcan el presente Manual, el Reglamento de Viclidad pora el Estado de Yucatén en vigor,
cuenten con licencia vigenie para conducir de acuerdo al fipo de Unidad que le sea
~ asignada, manejor adecuadamente, respetar los sefialarnientos de transito, respetar imites de

velocidad v ser respetuoso con los peatones y demas conductores, contar con el resguardo
corespondiente y nombramienio de cargo oficial ,para desarrollar y apoyar las tareas que la
actividad propia del IPEPAC genere.

ARTiCULO 20.- Todo funcionafio © empleado gque se iraslode en una Unidad en dias no
laborables deberd ampararse con oficio de comisién.
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ARTICULO 21.- Serd responsabilidad de la persona que tenga bajo su resguardo la Unidad:

(.- Levar el control de los desfinos de la Unidad.

I1.- Llevar el registro completo de la "Bitacora de Kilometraje" de la Unidad.

HL- Entregor mensualmente, dentro de los tres primeros dias habiles def mes siguiente, la
Bitédcora de Kilometraje debidamente lenada ala Contralorio.

ARTICULO 22.- Las Bifacoras de Kilomelraje de los vehiculos oficiales permanecerén en la ﬁL
Unidad y seran- responsabilidad  del Resguardante las cuales deberGn ser lenadas
sisiematicamente por los Usuarios de {os Unidades. ’

ARTICULO 23.- Los Unidades deberan pernociar en la sede que el IPEPAC designe para su
resguardo fisico, salvo aquellos casos en los . que por la naturaleza de la Comisién
desqmpeﬁcda y con la autorizacion debida del Titular tengan que pemoctar en ofro sitio.

ARTICULO 24.- El uso de Unidades se restinge solo a los dias laborables del IPEPAC, no pudiendo
usarse bajo ninguna circunstancia en un dia no laboral. con excepcién de cuando se requiera
para actividades autorizadas, lo cual debera ser dell-conocimiento del Administrarivo.

ARTICULO 25.- Queda estrictamente prohibido a fos Resguardantes y. Usuarios de las Unidades:
1. Circular la Unidad sin licencio vigente para conducir, idénea de acuerdo al tipo y UsO del

vehiculo.

Il.- Circulor las Unidades sin porfor y/0 iener conocimiento del Reglamento de Vialidod para el
Estado de Yucatdn en vigor. :

ll- Uiilizar la Unidad en asuntos parficulares.
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V.- Utilizar la Unidad en dias no laborables y/o en pefiodo vacaciondl, debiendo depositarios
el dia anterior @ los dias no |aborables, en el lugar que les asigne el Administrativo, salvo los
casos previstos en este Manual. )

v.- Prestarias Unidades a personcs no autorizadas oficiaimente para conducifos; o hocer uso
de ellos. -

Vi.- Transpo

prohibidos. ’
Vil.- Transportar en ja Unidad un nlimero mayor de personas al permifido por el Reglamento de

Vialidad pora el Estado de Yucatan.
- -‘-Vili—.r-Tfaﬂspar%er--vo- tmer-ﬂdheﬁda.,o.Ics.-Unidqd_@s_g,)_g_lggigr fipo_de qup_ggﬂgggg _polﬂicg,
comercial o religiosa o de cualguier ofra indole, asi como calcas © documenios impresos no

qutorizados PO el Tifular.
iX.- Colocaren los crsiales de la Unidad rétulos. carteles u-objetos que obstruyan a visibilidad

hacia el interiof de la misma.
p. Transportci y/o consumir en las Unidades bebidas embrioganies. drogas © enervanies, asl

( como demas sustancios foxicas.
Xl.- Realizor o permitic intenciona'umente cualquier octo 0 siiuacion que dane \as caracteristicos
fisicas de los Unidodes, incluidas todas y cada und de sus partes. .
Xit.- Conducir . bajo los efectos de algund droga © epervante, en estado inconveniente. 3
estacionor 1os Unidades en lugores prohibidos. exceder los imites de velocidad permifidos y en
general. violar cuclguier disposicion del Reglomento de Vialidad para el Estado de Yucatdn en

rar objefos que no sean de UsO oficial, asi como los que sean peligrosos ©

vigor. .

Xil.-Realizar alferaciones fisicas, mecanicas. de refacciones. equipos Y/o accesorios a las
Unidades gque modifiquen en cualquier forma su apariencia Y funcionamiento, €

XIV.- Incumplif |as disposiciones del presente Manual y Leyes ¥y Reglamentos vigentes.

ARTICULO 26.- Pard reglizar el cambio de Resguardante de Unidad, €l Titular corespondiente tﬁ

nofificara de este movimiento al Administrativo: par@ que la enirega fisica de la Unidad sea @

través del Administrativo, @ fin de llevar @ cabo la verificacion del estado fisico Y accesorios; en

caso contrario, 1a pefrsond Cuyo nombre aparezca en €l resguardo seguira teniendo ia misma
responsqbilidud. ’

) ARTiCULO 27.- Serd responscbﬂidod del Adminisiruiivo, cerciorarse de que a quien se e
( jransfiera la Unidad, cuente con los documenfos necesarios para hacer uso valido de la pdliza

de seguro en caso de ser necesario.

ARTICULO 28.- £n caso de que la persond Resguardante. asigne o preste poruno o mds diosla )f
Unidad que tiene bajo sV resguordo, la pefsona que usard la Unidad deberd firmar una solicitud

de uso del vehiculo oficial, que presentar@ ¥ qutorizard el Administrotivo. Bajo esta situacion Y

una VezZ qutorizado €l frémite, la responsobilidod v consecuencias que s& generaran del uso de

la Unidad oficial quedc.rc’:l a corgo del nuevo Usuario autorizado.

ARTICULO 29.- £n coso de gue un Resguardante de Unidad causare baja en su empleo, cargo ©
comisién, el Administrafivo cofrespondiente. antes de cubrir sU finiquito deberd verificar que s
cumpla suﬁsfoctoﬁomente con los requisitos de entrega fisica de la Unidad, levantando un

acta pprmengrizcda en presencio del Resguordante y con visto bueno de ia Contraloria.

caritoLo IV , t\&
. DEL MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES S :
' -

ARTiCULO 30 Serd res;ﬁonsobiﬁdad del Adminisirativo, @ través del Jefe de la Oficina de
Sewicios.Genemles, llevar un confrol del monienimiento otorgado alas Unidades..
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ARTICULO 31.- Los Resguordantes de los Uni_dodes son los responsc:bles de mantenerios en
perfecias condicionés de uso, por lo que deberan cumplir con los programas de revision Y

mantén‘smienio prevanfiwo y/o corrective aue pofa el efecto establezca el Adminisircﬁvo a
trayés del aller auiomotriz autorizado. -

articito 32.- B obligacion de todo Resguardonte comunicar Por escito al Administrativo

cualguier despertecto © falla mecdnica ave haya sufrido la Unidad que tenga asignada. asl

como oquellos Que pudieran ocasionar graves probtemas o poner €n peligro sU seguridad Y la
£n caso de qué el Resguardanie sea el Adminisirativo. deberd corm;r.ﬁugr_ a IE‘EJ{E)ﬁdcd
competente referida en el Articulo 5. fraccién| del presente Manual.

ARTICULO 33~ El Adm‘mishcﬁvo deberda llevar un regisiro donde se consideren los servicios.
refocciones Y dem&s maieriales surrinisirados @ cada Unidad.- Asi mismo, los verificard
peﬁédicamen‘ia con €l proposito de fener un control permcmenie de las condiciones fisicas Y

mecanicas de cada und de ellas.

ARTICULO 34.- Todas \as reporaciones Y servicios de revision Y mantenimiento preventivo yfo
comeciivo. deberan solicitarse al Administrafivo. para llevar @ cobo cualquier reparacion de
desperfecio. falla mecanica U hojalatera Y pinfura de la Unidad. ja persona que la tuyiera bajo
su resguardo deberd elaborar und sQOrden de Servicio Aulomotriz” Y entregaria dl Administeativo.

. cApfTULOV
DE LA COLiSiON, ROBO O DAFIO PARCiAL 0 TOTAL DE LAS UN!DADES

ARticuLo 35 EN caso de colision © accidente, en los aue participe una Unidad, €l
Resgumrdcmie o Usuarno deberé dof aviso por escrito, en un plozo nNO mayor de velnficuatro

horos al Administrativoy @ la Coniraloria.

ARTICULO 34.- Para el coso <efalado €n el arficulo anterior, €l Resgucrdonie o Usuario serd
e de preseniar en un término de 2 dios nabiles @ o Secreiaria geculiva, al

responsab’:
Administrativo Y a la Contraloria un informe completo mediante sQOficio de Colisibn ©

Accidente”. Este procedimien’ro serd onicomenie po@ efectos administrativos Y procaderé )
independien’remente y sin peruicio de los tramites Jegales que s€ deriven de 10 colisién ©-

accidente.

ARﬁCULO 37.- En COsO de colision 0 accidente. el conductof no debéra abandonafl la Unidad

nhasta gue infervengan las aqutoridades de transifo compeienies y el agenie de Seguros Que
conesponda. Se cons‘iderorc’m excepluados los casos en que el Resgumrdan’(e resuttare con

lesiones QUE gmeriten inmediaia atencion médica o que tenga Que acompanar d las

outoridades Que conozcon de la colision.
sj de \a colision © accidente resuliare responsable Ul conductof distinto al Resguardante, éste

Gltimo estd obligado G cubrir 103 gastos que se deriven del mismo, €n caso confrario. la

Contraloria aplicara 1o establecido por la Ley de Responsabiﬁdcsdes de los Servidores publicos

del Estado d& Yucaton.
En caso de presentorse iregularidades en el procecﬁm?.enio legal, se solicitaré la osesorfa del

Deporibmento Juridico del \PEPAC.

ARﬁCULO 28.- En caso de colision © accidente de la Unidod. € Adrinistrativo esta obligado a
hacer usa de la péliza de seguro, dendo el costo del deducible del segure vehicular @ cargo
del PEPAC ,salvo oquellos casos en que €l Resguardante © Usuario incumpla €on las
disposicionss del presente Manual, en cuYo caso el costo del deducible del seguro vehicular
gue esto colision 0 accidenie generara: sercl corgodo @ cuenta del Resguordoﬂie o Usuario




de la Unidad en el momento de la colision © gccidenie ¥ dara lugar o los sanciones

correspondienies por porfe del IPEPAC.

ARTicuLO 39.- En COSO de robo o’incendio porcial 0 jotal de la Unidad, &l Resgucsrdcinie deberb
levaniar el acia corespondiente ante el Minisierio PUblico Y dar aviso al Administrativo Y G la

Controloria.

Artfcuto 40.- Administrativo sera responsable de la vedficacion Y conformidad de 1a

I3

reporacion efectuada ala Unidod, debiendo notificar por escrito a la secretoria Ejecutiva, YO .
la Contralorid e

capfruLo Vi
RESPONSABIL!DADES

ARTICULO 41.- Cualquier acfo L omisién gue contravenga las disposiciones del presente Manual
daré lugar a lo aplicacion deloleyde Responsabiﬁdcdes de los Servidores publicos del Estado

de Yucatény o Estatuto de Servicio profesional.

ARTICULO 42.- Cualquier delito cometido por €l Resguardante en pefiuicio de la Unidad o en uso
de la misma, daralugarala oplicocion de la legislacion penal vigente en el Estado.

ARTICULO 43.- Cualguier infraccion al Reglamento de Vialidad para el Estado de Yucaidan o
normas relativas al transito de vehfculos y en su €asO de carga, cometida por €l Resguardante

o Usuario en uso de la Unidad. sera responsobilidod del mismo, por lo que la infraccién sera
pagada por el Resguardanie. : .

CAPITULO VIl
5 LA ASIGNACION PROVISIONAL DE UNIDADES

=

ARTICULO 44.- Los Titulares, podran solicitar un vehiculo oficial para realizar actividades que
requieran traslado vehiculor de manerd rocional, mediante €l formato wgoficitud de Uso
yehiculo Oficial™, dirigido @l Administrafivo. Este olicio deberd contener la actividad o comision
a redlizar, €l destino, €l periodo O utilizar, horario. fipo de vehiculo, y de ser necesario mencionar
|a necesidad de chofer; 0 en su caso, designar a la persond responsable del manejo del mismo.

La solicitud deberd sef enfregada €l dia anterior en que s€ requiera la Unidad, pora asegurar lo

disponibiiidcd, salvo causa de fuerza mayor en la que podrd ser el mismo dia.

wConstoncia de Devolucion de Vehiculo Oticial" har@ constar si NO sufrid dano o desperfecto,
o se vio involucrado en hechos de iransito, con lo que s€ fibera de responsobilidod al Titular

corespondiente. osi como la persond asignada al rismo. En casC contrario s& procederé a
fincor la responsc:bi}idod correspondiente.

ARTICULO 45 Al momenta de la devolucion de la Unidad, €l Administrativo medianie formato %

ARTiCULO 446.-1a asignacion provisional de Unidades estara sujeta a lo siguiente:

1- Nose prestorén jas Unidades pard realizar actividades personales.

.- lnvoricblemente s€ debera cumplir con los periodos de préztamo, salvo causa debidamente
justificada. . _ -

{il.- Por ningun mofivo s& enitregora la Unidad si no s& presenta la licencia de conducir vigente
de ocuerdo ol tipo de vehiculo solicitado de quienlo conducira. ' ’

V.- £l Usuario de la Unidod sera responsable de hocer uso racional del mismo. cumpliendo con

el Articulo 19 del presente Manual. _
V.- €l Usuario tendré la obligacion de respetar €l Reglamenio de Viclidad pora el Estado de

yucatan vigente v €n caso de que fuese levontada una infraccién de transito deberd ser
cubierta por ésie. -
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IPEPAC . ‘ |
s INSTITUTO DE PRQCEDiM!ENTOS ELECTORALES

ADO DE YUCATAN

Y“F.’ARTICIPACION CIUDADANA DEL EST

RESGU
e Instifuto al ciudadana:

Resguardo d2 vehiculo oficial enlregado por esl

el cual se detallo o coniinuacion: :

DESCRIPCION DEL VEH

MARCA: /
MDDELD:/
PLACAS: /‘
ACCESORIOS: /
/

Datos de ia polizo de Segu:c;: ‘ :

ICULO

APROBO AUTORII_O
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR O 'NOMBREY FIRMA DEL D-IRECTOR DE
TITULAR DELAREA O DEPARTAMENTO ADMINISTRACIONY PRERROGATIVAS
ENTRE.G(.") RECIBIO
W NWWNTE ;

OFICINA DE SERV. GRALES

o el Uso y Conlrol de Vehiculos

ecido en el “Manual por
Ciudadana del Estodo de

a lo esiabl
Eleclorates Y porlicipacion

Me obligo o dof curnpﬁrhiento
dimienios

Oficiales del Instiluto de Proce
yucatan®.

FECHA DE ENTREGA: Mérida, Yucalén o de : de 2007
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EPA
Y AT [NSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
Y PARTICIPAC!ON CJUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN

QFICIO DE COMISION CON VEHICULOS OFICIALES

FECHA! — ———

Encargado de la Comision:
fecha de la Comision: De: -
Al

Vehiculo: Placas:

’ Desﬁnd:

Distancia a recorrer en kilémetros:

Motivo de ld Comision: _

— |

T ;
'NOMBRE Y FIRMA DE APROBACION DE LA COMISION

NOTA: La firma de cprobac;on de la comision serd excluswamenie la dei'T'uulor o]
Director del Area segin sea el caso; si por algin motivo éste se ausentara, flrmG{G
el persona[ de mayor fango jerGrquico dependiente del Director 0 Titular del Area

o Deporiamento
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IPEPAC

Y pARTICIPACION CIUDADANA bEL ESTADO DE YUCATAN

INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES

ey e e ——— i i —— o v ——n S — P——

Mérida, Yucalén a de ; de 2007

SOLICITUD DE USO DE VEHICULO OFICIAL

pPor medio de la presenie, solicito a la Direccién Becufiva de Administracién ¥ prerrogalivas

el uso del vehiculo oficial propiedad del Instifulo

e Procedimienios Eleclorales Y Poﬁicip;:x:ic'm ciudadaona del Eslado de Yucalan con motivo de:

d
cuyo desfino est : _ Lo redlizacion de esla
octividad jendrd una duracién de (dias. horas} : , y-el vehfcule

mencionado se requerira para &l dio: alas his.

solicliud del Sewvicio de Choler:

— e

e e SRy
Nombre Y firma del soliciiante Nombre ¥y Firma del Direclor o Tiular Nombre y firma del
Del Area o Departam enlo Jefe de Serv. Generales

-

mMérda, Yucalén a de de 2007

COMNSTANCIA DE DEVOLUCION DE VEHICULO OFICIAL

Por medio de la presente se hace consiar que el

enirega el vehiculo
dendo las del dia

monifiesla que el vehlculo (si / noj sufié  deno y/o
desperiecio. asi como (si [ no} se vio involucrado en hecho de iransito alguno-
BSERVACIONES: - . : .

..__________,_._—————"__-_-_- . -‘__'__-'_____._—-—0—-_-______' '_____________————‘-'__-—_—
Nombre Y firma de quien Nombre y firma del Direclof © Tiular Nombrey firmo de recibido

Devusive . ~ delAeco Deporiomento del Jefe de Serv. Giales




-

IPEPAC |
wm INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES X
pPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN"

AIENTO.DE VEHICULO o i omeme -

PARTICI

. SOHEITUD-DEMANIEN!

FECHA: _ |
UE SOLICITA: ’ e e | ')'(j/\

HICULO A ENTRAR A MANTTO:

SERVICIO SOLICITADO: , ‘

FECHA A DAR EL SERVICIO:

ANTECEDENTE pROXIMO DE MANTENIMIENTO
(Para flenado de ld Of. de Servicios Generales)

FECHA! KMS: :

SERVICIO OTORGADO:
/./,J%—

PRESTADOR DEL SERVICIO: .

soucio VERIFICO
NOMBRE Y FIRMA DEL RESGUARDANTE ANTROP. JOSE AVILES MARIN -
JEFE DE SERVICIOS GENERALES
Vo Bo AUTORIZO
e .
CP. JENNY MENDOZA PEREIRA CP. JOSE LUIS ACHACH MOISES
SUBDIRECTORA DE ADMON. Y 'DIRECTOR DE ADMINISTRACION ~
PRERROGATIVAS ‘ Y PRERROGATIVAS

NOTA: SE DEBERA PROGRAMAR CON 48 HORAS DE ANT1C1F’AC'¢C>N CUALGiUiER SERVICIO -
CITAS EN LAS AGENCIAS, DE OTRA FORMA NO SE

SOLICITADO, YA QUE HAY QUE HACER
RECIBEN LOS VEHICULOS O NO LOS TERMINAN EL MISMO DIA.



T,

RSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PART!CIF’ACION
g & CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN -
IPE = ORDEN DE SERVICIO AUTOMOTRIZ =
Yyuc

ORIGINAL: CONTABILIOAD IPt
C/AMARILLA: SERV. GLES, Pt

C/AZUL:Ta
 NOMBRE DEL RESGUARDANTE! sz 2 P

AREA DE TRABAJO:

MARCA: TIPO: __MODELO (ANO): _ ____PLACAS:

NOMBRE DEL TALLER: TEL:

KM: SERVICIO PREVENTIVO ( ). CORECCTIVO( ) DESCRIPCION:

~ ANTROP. JOSE AVILES MARIN
{*ANEXAR HISTORIAL DEL SERVICIO )

LAE JENNY MENDOZA PEREIRA

.. JOSE LUIS ACHACH MOISES
(*2HEXAR COTIZACION DEL TALLER)

FECHA:

HORA:

ENTREGO - RECIBIO
(POR ELTALLER) - [RESGUARDANTE DEL IPEPAC)

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

NOMBRE Y FIRMA




NTOS ELECTORALES

«-@"' Y
IPEPAC
R INSTITUTO DE FROCED\MlE
O DEYUCATAN

CION CIUDADANA DEL ESTAD

—— =

(O DE: COLISION O ACCIDENTE
FECHA: e

v PARTICIPA

OFC

RCA, MODELO, PLACAS)

ATOS DEL VEHICULO (MA

et ¥

n o accide nie: .

tor al momenio delda colisid

N
la colisiéon o accidenie:

horc de

( l“,g_o.f/‘_////
aso esiar resguardado Por las

ombre dé‘. conduc

Fecha y

se encuenird el vehiculo len C

Lugar donde
qutoridades): - — : _ _
de los danos del vehiculo: _ :

Descripcion

/
NOMBREY FIRMA DEL RESGUARDANTE

Anexo s€ encuentro copia de la parie informativa levantada por le}

NOTA: AT
cd vial corespondiente.

Autorid



IPEPAC

e INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN

REPORTE POR ROBO O EXTRAVIO DE PLACAS

FECHA:

Por medio de la presente, me permito solictfar a la Direccién Ejeculiva de

Administracién v Premogativas proceda a dar de baja las placas

que pertenecen al vehiculo : ., por

moﬂ\]o de: i

adjuntando el documento que ampara la denuncia del robo o exiravio de placas

por parte de la Agencia del Ministerio PUblico.
Asimismo se solicita el cambio de placas del vehiculo de referencia para podér

continuar cumpliendo con los funciones que est@n a mi cargo.

NOMBRE Y FIRMA DEL RESGUARDANTE

NOTA: En caso de que una placa sea la exiraviada o robadg, serd necesario
eniregar la placa existente a la Direccion Fjecuiiva de Adminisiracion y

Premrogativas, junto con esta solicitud.



