INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN
IEPAC
ORGANO INTERNO DE CONTROL
SISTEMA DE DECLARACIONES PATRIMONIALES EN LINEA
MANUAL DEL USUARIO

El Manual de Usuario del Sistema de Declaraciones tiene el objetivo de facilitar el llenado de la
presentacion de las declaraciones patrimoniales y de intereses por parte de las personas servidoras
publicas.

El Sistema de Declaraciones es una Aplicacion Web que se accede a través de un navegador web como
Google Chrome y para su acceso se hace a través de la siguiente liga:

https://sdp.sistemasiepac.mx/login

(También se puede entrar en la pagina institucional del IEPAC https://www.iepac.mx/ en: Mas > Organo
interno de Control > Declaracion Patrimonial y de Intereses > Acceso al sistema de declaraciones
patrimoniales y de intereses IEPAC)

Para agilizar el llenado de la declaracion es conveniente que se disponga de la siguiente documentacion
del declarante, conyuge y/o pareja, en su caso (no es necesario entregarlas, salvo la declaracién fiscal
anual del ISR para aquellas personas que tienen la obligacién de presentarla, en caso de modificacion):

e |dentificacion Oficial con fotografia (Credencial para votar del INE).

e E-mail PERSONAL del declarante (si no tiene, tendré que crear uno).

e Datos de domicilio.

e Numero telefénico fijo (si se cuenta con ello) y nimero de celular.

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) emitida por la Secretaria de Gobernacion.

e Recibos de néminas y/o declaracion fiscal del ejercicio anual anterior emitida por el SAT.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) emitido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT).

e Acta de matrimonio (en su caso).

e Datos de escolaridad.

e Datos de trabajos anteriores y puesto actual.

e Datos de la pareja (en su caso).
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Q INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

IEPAC

La pantalla inicial del Sistema de Declaraciones puede observarse en la Figura 1. y entre otras
funcionalidades, consta de opciones para iniciar sesion en el sistema a través de la CURP y contrasefnay
para crear una nueva cuenta de usuario.

JEPAC

Sistema de Declaraciones Patrimoniales

FIGURA 1.

CURP:*
Contrasefa
¢No tienes una cuenta?, jRegistrate aqui!
¢0Olvidaste tu contrasena?

Aviso de privacidad

Los datos recabados en este formato, serdn protegidos, incorporados y tratados en los términos establecidos en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados, Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Yucatéan, y demas normatividad aplicable. Para mayor informacién puede
consultar nuestro aviso de privacidad en la pagina: Aviso de Privacidad.

l. CREACION DE USUARIO Y CONTRASENA.
La creacion de la cuenta para nuevo usuario se podra realizar accesando en la parte central de tu pantalla
en donde dice: REGISTRATE AQUI. La pantalla que saldré seré la de la Figura 2.

v Todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios para poder
avanzar.

Ingresa tus datos para identificarte como Servidor Piblico

Nombre(s)* Primer apellido* Segundo apellido

FIGURA 2.

Cump* Correo electronico personal*

Aviso de privacidad
Los datos recabados en este formato, seran protegidos, incorporados y tratados en los términos establecidos en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de

Sujetos Obligados, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Yucatan, y demas normatividad aplicable. Para mayor informacion
puede consultar nuestro aviso de privacidad en la pagina: Aviso de Privacidad
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En la FIGURA 3. se muestran los campos que estaran pre cargados cuando se inicie la declaracion, de
igual manera en usuario va a salir la CURP proporcionada y solicitara crear una contrasefna para el usuario.

v No olvides apuntarla o guardarla para los futuros tradmites con esta cuenta.

A continuacion se presentan los datos de tu registro por parte del Area de Recursos Humanos de tu Ente Publico:
e NEIF c= ORGANO INTERNO DE CONTROL
Nombre - Area de adscripcion
=] MA ) ASISTENCIA TECNICA (A)

|

Ente publico Correo electronico

’s INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN = )

FIG U RA 3 Proporciona un nombre de usuario y contrasefia:

Usuario*

MAJ!

Advertencia: La contrasefia debera tener por lo menos 8 caracteres de longitud

Contrasena® Confirmar contrasefia*

Una vez llenado el registro en la parte central "REGISTRATE AQUI", saldré la pantalla de la FIGURA 4.
verificando el usuario y contrasefa creados, al darle click en “FINALIZAR” ya podré iniciar sesion en la
pantalla inicial con su CURP vy la contrasefa que creaste.

Estimado(a) C. uiwuvwneed tu cuenta ha sido registrada correctamente. Los datos de su cuenta son:

Usuario:

Tu CURP

FIGURA 4.

Contrasefia:

Tu contrasena creada
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IEPAC

Nota: En caso de NO estar de alta en la base de datos del sistema, le saldra el mensaje que hay en la
Figura 5.

<& sppepac

1EPAC

FIGURA 5.

iError!

Estimado Ne..; «v.vuiew sy ~~1 Usted NO ha sido dado
de alta en su Dependencia, por favor acuda con su Area
de Recursos Humanos

OK

En caso de error, favor de comunicarse al Organo Interno de Control con el Lic. Alejandro Yama, Lic.
Lourdes Millan al (999) 930-35-50. Ext. 222. o con la C.P. Neify May al (999) 930-35-50 Ext. 123.

I, LLENADO DE DECLARACION PATRIMONIAL.
Una vez creada la cuenta, el sistema mostrara la misma pantalla inicial (Figura 6.), en donde se
ingresaran los datos de CURP y contrasefa que registramos en el paso anterior para iniciar sesion.

<
EPAC

Acceder Registro

Sistema de Declaraciones Patrimoniales

CURP:*

FIGURA 6.

Contrasefa

¢No tienes una cuenta?, jRegistrate aqui!

¢Olvidaste tu contrasefna?

Aviso de privacidad

Los datos recabados en este formato, serdn protegidos. incorporados y tratados en los términos establecidos en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados, Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Yucatan, y demas normatividad aplicable. Para mayor informacién puede
consultar nuestro aviso de privacidad en la pagina: Aviso de Privacidad.
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Al iniciar sesién con la CURP y contrasefna creados, aparecera la pantalla de la FIGURA 7., en donde se
dara click en "Declaracién de Inicio 2024" para iniciar el requisitado de la declaracion.

Declaracion Patrimonial y de Intereses

Historial de declaraciones

FIGURA 7.

Mostrar 10 + registros Buscar..

Ning(n dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior ~ Siguiente

El sistema le solicitara la confirmacion de una Nueva Declaracién Patrimonial como se muestra en la
FIGURA 8.

FlG U RA 8 . Iniciar Nueva Declaracién

Patrimonial

¢Esté seguro de iniciar una Nueva Declaracién
Patrimonial?
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Una vez dado el click en “Iniciar” saldréa la pantalla de la FIGURA 9., en donde daremos click a “Iniciar el
registro de la declaracion”.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

FIGURA 9.

Mi declaracién

1.-Esta es la primera pantalla que tendra que llenar con sus datos, en caso de tener pareja, pedira la
informacion relativa a la persona.

NOTAS MUY IMPORTANTES:

v Después de llenar cada pagina no olvide darle click en el recuadro
“Continuar” en la parte superior derecha como lo muestra la Figura
10. y “Confirmar” en el recuadro que saldra como lo muestra la
Figura 11., si no o hace no se guardaran sus datos.

v" Visualice como va cambiando la parte lateral izquierda a color
VERDE conforme se van completando los campos.

<
TEPAC Declaralepac

Secciones Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

Datos generales

FIGURA 10.
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Figura 1.

Guardar Datos

iEsth seguro de guardar los datos?

Al finalizar cada campo saldré el cuadro de “Exito” como la pantalla de la Figura 12., confirmando haber
guardado sus datos. En caso de que algun campo que sea de caracter obligatorio esté vacio o con
errores en el llenado, le aparecera el mensaje para poder corregirlo.

N/

Exito

Datos actualizados satisfactoriamente.

Figura 12.

2.- La segunda pantalla a llenar son los datos de tu domicilio, en donde piden los datos de la Figura 13.:

Declaracién patrimonial de Inicio 2024 wos | Mecnctn : Domens

Domicilio del Declarante L corine )

Figura 13.

Calle 21 # 418 x 22 y 22 A Manzana 14 Ciudad Industrial C.P. 97288, Mérida, Yucatan, México. @
Tel: (999) 930 35 50 Email: contacto@lepac.mx | & BJ




Q INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN
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3.- La tercera pantalla que tendra que llenar es la de datos curriculares del declarante, en primera
instancia saldra una pantalla como la de la Figura 14., en donde en la parte superior derecha se dara
click en “Agregar” para que salga la pantalla como lo muestra la Figura 15.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién Datos curriculares
Datos curriculares

Figura 14.

Debera proporcionar la informacion relativa al grado Méximo de Estudios.

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

En la Figura 15. va a agregar su escolaridad mas reciente y tendré que poner qué tipo de documento
obtuvo y la fecha del mismo. Después de agregar esta informacion, se dara click en “Guardar datos” en
la parte superior derecha.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

. p S
Datos curriculares perds )((_Guardar datos )
Nivel" nstitucion educativa®
Figura 15.
Carrera 0 drea de conocimiento (si aplica) Estatus*
S 100, atus academico...
Documento obtenido*® Fecha de obtencién del documento®

cionar documento... v dd/mm/aaaa w]

Lugar donde se ubica la institucién educativa®

Seleccionar pais.

Aclaraciones / Observaciones
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ﬂ INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Al guardar los datos saldra una pantalla como lo muestra la Figura 16. Y se deberé hacer click en
“Confirmar” para guardar esta informacion.

Figura 16.

Guardar Datos

iEsté seguro de guardar los datos?

Tras haber concluido este proceso se mostrara una pantalla como la de la Figura 17. En donde le

muestra un resumen la da informacion proporcionada, pudiendo agregar mas niveles de estudio si asi
se desea.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién Datos curriculares
Datos curriculares @] coinar
Flg ura 17 Deberé proporcionar la informacion relativa al grado Méximo de Estudios. G IEEETETE

Licenciatura Universidad Auténoma de Yucatan Contador Piblico Titulo Z w

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente
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YU € AT AN

Al concluir con el registro de los niveles de estudios, se dara click en la parte superior derecha en el
botdn “Continuar” y aparecera un mensaje como el de la Figura 18., en donde se dara click en “Terminar”
para avanzar al siguiente maodulo.

Figura 18.

¢Realmente desea Terminar este

médulo?

Terminar médulo datos curriculares

m —

4.- En el cuarto modulo deberas completar los datos del cargo actual, la mayoria de la informacion de
este apartado ya esté precargada en el sistema asi como se muestra en la Figura 19.

Datos del empleo, cargo o comisién () 2D

Reportar los datos del empleo, cargo o comisién actual.

* Dato obligatorio

Datos del encargo

Nivel/Orden de gobierno Ambito piblico
Estatal Organo auténomo
Flgura 19 Nombre del ente piblico Area de adscripcién
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN SECRETARIA EJECUTIVA
Empleo, cargo o comisién ¢{Esté contratado por honorarios?
ASISTENCIA TECNICA (A) No
Nivel del empleo, cargo o comisién Fecha de toma de po: del empleo, carg:
S 28 de Noviembre de 2023
Teléfono (10 digitos)* Extensién

Especifique funcién principal *

Domicilio del empleo, cargo o comison

Pais* Entidad federativa®

México - Yucatan -
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5.- En la pantalla de experiencia laboral te solicita agregar uno por uno los Ultimos cinco empleos (sin

contar el actual), en caso de no haber tenido empleos anteriores al IEPAC se debera marcar la casilla de
“Ninguno/no aplica”. Dejamos de ejemplo la Figura 20. para ambos casos.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién Experiencia laboral

Experiencia laboral (Ultimos cinco empleos)

Propocionar informacién correspondiente a los tltimos cinco empleos de experiencia laboral. Se llenara la informacién relativa a todos los encargos, empleos o

comisiones publicos o privados que haya tenido.

Flgura 20 Ninguno / no aplica

Ningtn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Cuando se vaya a empezar por los trabajos anteriores, se le va a dar en “Agregar” que esta en la parte
superior derecha y va a desplegar la pantalla como la del ejemplo de la Figura 21., en donde debe de reunir
todos los datos para completar los campos, al finalizar el llenado, se daréa click en “Guardar datos” que
esta en la parte superior derecha de la pantalla.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién Experiencia laboral (Ultimos cinco empleos Nuevo registro

Experiencia laboral (Ultimos cinco empleos)

* Dato obligatorio
Ambito/Sector en el que laboraste*

Seleccionar ambito... v

Figura 21.

Datos laborales

Nombre del ente piiblico/Nombre de la empresa, sociedad
o asociacién* Area de adscripcién/Area* Empleo, cargo o comisién/Puesto*

Fecha de ingreso® Fecha de egreso® Lugar donde se ubica®

dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa [m] Seleccionar pais... v

Aclaraciones / Observaciones
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Para agregar los demas empleos, se da click en “Agregar” y se continda llenando hasta llegar a los
empleos que se hayan tenido. Para concluir este médulo se da click en “Continuar” que de igual manera
estd en la parte superior derecha como lo muestra la Figura 22. y en “Terminar” cuando salga el aviso.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Experie

Experiencia laboral (Ultimos cinco empleos)

nte a los dltimos cinco empleos de experiencia laboral. Se llenara la informacién relativa a todos los encargos, empleos o

nes piiblicos

Ninguno / no apuca

Figura 22.

CONTABILIDAD 2018-10-15 2019-10-15
Administracién 2019-10-16 2022-03-04

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros ? I

6.- Para el siguiente modulo se va a solicitar el ingreso que recibird mensual por el cargo ocupado
(declaracion inicial). Este dato podré estar precargado, en caso contrario, sera el resultado de sumar los
sueldos de 2 quincenas restando el I.S.R. de cada una de las quincenas (éstos datos se pueden
consultar en su recibo CFDI de némina que proporciona Recursos Humanos). Esta cantidad se pondra
en el inciso I.- que aparecera en la pantalla como en la Figura 23.

En caso de tener otras actividades se tendra que buscar el inciso al que pertenezcan y colocarlo para la
suma final.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

Datos de los ingresos (uardar datos )

Ingresos netos del declarante (situacion actual)

Figura 23.

Para concluir este apartado, se dara “Guardar datos” que estéa en la parte superior derecha de la pantalla.
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Al finalizar, saldra la pantalla como en la Figura 24. en donde se daré “Continuar” para poder pasar al
siguiente maédulo.

Declaraci6n Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaraciér Datos de los ingresos

Datos de los ingresos

Deberé reportar los ingresos que recibi6 d

€0, cargo o comisién. Es necesario capturar cantidades libre

Figura 24.

$14,345.00 $0.00 $14,345.00 $14,345.00

Mostrando registros del 1l 1 de un total de 1 registros

7.- Para el ultimo médulo es responder si se tuvo un trabajo de servidor publico el ano anterior, en caso
positivo llenar los datos que solicita el apartado como los que aparecen en la Figura 25.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

{Te desempefiaste como servidor publico el afio inmediato anterior?

Figura 25. e L G A e s

L1- Por actividad industria ylo empresarial (después de impuestos)

En caso negativo solamente marcar la casilla "No me desemperé como servidor publico el aio inmediato
anterior” como lo muestra la Figura 26. y click en “Continuar” para continuar a la pantalla que muestra la
Figura 27.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién pomicilio

{Te desempeiiaste como servidor publico el afio inmediato anterior?

Figura 26.

Informacidn relativa al afio inmediato anterior. Es necesario capturar cantidades libres de impuestos, sin comas.

Ingresos netos recibidos durante el tiempo en el que se desempefié como servidor publico en el afio inmediato anterior

No me desempefié como servidor piblico el afio inmediato anterior

ato obligatorio
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Declaracién Patrimonial de Inicio 2024
Mi declaracién

Figura 27.

8.- El Ultimo paso para concluir la declaracion sera seleccionar el botdn “Firmar y enviar declaracién”
gue esta en la parte central de la pantalla como lo muestra la Figura 27., después de eso se desplegara
una pantalla como la Figura 28. en donde se firmara la declaracion presentada con la CURP, la
contrasena creada en el registro de la cuenta y click en “Enviar”.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024

Mi declaracién

Médulo de Firmado de Declaracién

cup

L

Figura 28.

9.- Ya enviada la declaracion patrimonial, el sistema mostrara una pantalla como la de la Figura 29.
desglosando los principales datos registrados, de igual manera, en la parte inferior izquierda esta el
enlace para poder imprimir y/o guardar el acuse de su declaracién en formato PDF.

Declaracién Patrimonial de Inicio 2024 Inicio Mi declaracién

Mi declaraciéon nicio

Con esta fecha se recibi6 su declaracion de situacion patrimonial, presentada en cumplimiento de los articulos 29 y 48 de la Ley de Responsabilidades Administrativas

del Estado de Yucatén.

Figura 29. Datos del funcionario Datos de la declaracién
R ':JE\ E Inicio
# MA. E 11 de Marzo de 2024
B E 11de !.*élzo de 2024
D @ \‘MAST’WUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

= Imprimir Acuse.
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El acuse entregado por el sistema tendra el formato de la Figura 30., el cual NO es necesario presentar
al Organo Interno de Control de este Instituto.

Instituto Electoral y de Participacion D
Cludadana de Yucatin TEPAC

Merida, Yucatin 11 de Marzo de 2024

Tipo de declaracién: Inicio
CURP.: Mt

cne
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Con esta fecha se recibid su Declaracion de Situscion Patrmonial y de Intereses, en términas del capitulo segundo
de las NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE
SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de septiembre de
2019, presentada bajo protesta de dedir verdad, en cumplimiento e ko Gispuesto en los articulos 29 y 31, de la Ley
e Responsabilicades Administrativas del ESaco de Yucatdn, de 1a que s 3usa de recbo

Ls Declaracidn de Situacién Patrimonial y de Intereses se presentd s ravés del Sstema Blectrénico denominedo
. Declaralepac 3 cargo del Organo intemo de Control, emplesndose como mecanismo de Airmado y envio de 1
Fi gura 30 mism. Ia Clave Unica e Regiero d Robiacién (CURF) come ussano y contraseds, como frms de a decaracién de
- omo 1o sefala la Novena inciso b) de las NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL

LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES

De conformidad con lo previsto en el Capitulo Cuarto de 13 NORMA E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO Y
PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES, emiico por el

Comité Coordinador del Sestems Nacions! \ se estadlece la transpe: y reserva
de la informacién contenids en las Declaracones Patrimoniales y de Intereses.
ATENTAMENTE

C.P. Witbert Arturo Salazer Durén
Tituler del Organo Interno de Control

. IMPRESION DE LA DECLARACION.

En la ventana del llenado de la declaracion se tendra la pantalla de la Figura 29., en donde se encuentra
un botén que dice “Inicio” en la parte superior derecha, en donde daremos click para que muestre la
pantalla de la Figura 31., en donde se podra descargar la declaracién presentada completa en el icono

sefalado.

Declaracién Patrimonial y de Intereses

No hay declaraciones pendientes.

Figura 31.

Historial de declaraciones

Mostrar 10 4 registros
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE = 24 Terminada O
YUCATAN 7:14:1

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
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& INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

La Figura 32. es un ejemplo de cémo sale el PDF de la declaracion presentada.

Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana de Yucatan

Figura 32.

Para cualquier duda o apoyo, favor de comunicarse al Organo Interno de Control con el Lic. Alejandro
Yama, Lic. Lourdes Millan al (999) 930-35-50. Ext. 222. o con la C.P. Neify May al (999) 930-35-50 Ext.
123.
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